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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TAY NINH Péoc lap - Tu do- Hanh phiic
Sb: 1988/QD-UBND Tdy Ninh, ngay 17 thang 10 nam 2012
QUYET PINH

Veé viéc cong bd, cong khai thii tuc hanh chinh méi ban hanh/thi tuc
hanh chinh dwoc sira doi, bo sung hoiic thay thé/thii tuc hanh chinh
bi hity bé hodc bii bé ciia nganh Ndi vu thudc thim quyén giai quyét
ciia S& Noi vu, UBND cép huyén, UBND cép xa trén dia ban tinh TAy Ninh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Cian ctr Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26
thang 11 nam 2003;

Can ct Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cua
Chinh phu vé kiém soat tha tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cia Giam déc S¢ Noi vu va Chanh Vin phong UBND tinh,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd, cong khai kém theo Quyet dinh nay thu tuc hanh chinh
moi ban hanh/thi tuc hanh chinh duogc stra d6i, bd sung hoic thay thé/thu tuc
hanh chinh bi huy bo hodc bai bo cua nganh N6i vu thude thAm quyén giai quyét
ctia S& Noi vy, UBND cip huyén, UBND cip x4 trén dia ban tinh Tay Ninh.

C6 danh muc va ndi dung kém theo dugc dang tai trong Muc Dé 4n 30 cla
Cong thong tin dién tur tinh Tay Ninh tai dia chi http://www.tayninh.gov.vn.

S& Noi vu, UBND cap huyén, UBND cap xa ¢ trach nhiém niém yét cong
khai tai by phan “tiép nhan va tra két qua” va thyc hién cac thu tuc hanh chinh
cho c4 nhén, t6 chtrc ding voi ndi dung di cong bé tai Quyét dinh nay.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Pi¢u 3. Chanh Vian phong Uy ban nhéan dan tinh, Gidm ddc cac S&, Tha
truong cac Ban, Nganh tinh, Chu tich UBND cac huyén, thi xa va Chu tich
UBND céc xa, phuong, thi tran chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: )

- Van phong Chinh phu; CHU TICH
- TT.TU, HDND, UBND tinh; Y

- Nhu Diéu 3; (Da ky)

- Website tinh;

- Luu: VT, KSTT.

Nguyén Thi Thu Thiy






UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TAY NINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH/SUA POI, BO SUNG HOAC
THAY THE/ BI HUY BO HOAC BAI BO CUA NGANH NQI VU THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOQI VU/ UBND CAP HUYEN/ UBND CAP XA
THUC HIEN TREN PIA BAN TiNH TAY NINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh Sé: 1988 /OD-UBND ngay 17 thang 10 nam
2012 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh Tay Ninh)

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHiNH MOI BAN HANH/SUA POI, BO
SUNG HOAC THAY THE/ Bl HUY BO HOAC BAI BO CUA NGANH
NOI VU THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO'NQI VU/UBND
CAP HUYEN/UBND CAP XA THUC HIEN TREN PIA BAN TiNH
TAY NINH

A.DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH

STT Tén thi tuc hanh chinh Linh vue Mai s6/Ghi chi

I | TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NQI VU

Thanh 13p Ho1 ¢6 pham vi hoat dong Hc‘?l’ TO.
I trong Tinh, Huyén chirc phi
& » HUYER. chinh phu
Chia tach; hop nhét; sap nhat Hoi co | HOi, T
2 | pham vi hoat dong trong Tinh, chuc phi
Huyén. chinh phu
3 "l:hu tuc tang bang khen cua UBND TPKT
tinh
4 Thu tuc tdng co thi dua cia UBND TPKT
tinh
Thu tuc dé nghi cong nhan danh
> | hiéu chién si thi dua tinh ORI
6 Tha tuc d€ nghi cong nhan danh TDKT

hi¢u tap thé lao dong xuét sic




Thu tuc ting bang khen cia UBND

7 | tinh cho tha‘lnh‘ tich thi dua theo dot| TDKT
hodc chuyén dé
Thu tuc tang co thi dua cia UBND
8 | tinh cho tha‘lnh‘ tich thi dua theo dot| TDKT
hodc chuyén dé
Thu tuc ting bang khen cia UBND
7| tinh cho thanh tich dot xuit TOKRT
Thu tuc xét ton vinh danh hiéu va
10 |trao giai thudéng cho doanh nhan va| TBKT
doanh nghiép
Thu tuc ting bang khen cia UBND
H tinh cho thanh tich dbi ngoai TOKT
12 ThuA tuc glal quzet dAon :nhur khiéu nai TPKT
thudc tham quyén cap tinh
Thu tuc xac nhan, cég doi hi@n vat
13 | khen thudéng thudc tham quyén cap | TDKT
tinh
i | TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP
HUYEN
Thanh 1ap Hoi c6 pham vi hoat dong H('?l’ TO.
I trong x4, phudng, thi trin chirc phi
§ X4, pations, tu tran. chinh pha
Chia tach,; sap nhap ; hop nhét hoi | Hoi, T6
2 |c6 pham vi ,hoat dong trong xa, | chirc phi
phuong, thi tran chinh phu
7 7 T chirc
3 Tham dinh vié¢c thanh lap t6 chirc sy | hanh chinh
nghiép nha nudc su nghi¢p
nha nudc
7 7 7 T chirc
4 Tham dinh viéc t6 chirc lai to chirc | hanh chinh
su nghi¢p nha nudc su nghi¢p
nha nudc
7 o T chirc
5 Tham dinh viéc giai thé t0 chirc su | hanh chinh
nghiép nha nudc su nghi¢p

nha nudc




Thu tuc cong nhan danh hi¢u Chién

6 si thi dua co s TEKT

7 TPu tu(A: CQPg nhan danh hiéu Lao TPKT
dong tién tién

3 Tha tuc cong nhan Danh hi¢u Tap TPKT

thé lao dong tién tién

Thu tuc tang Gidy khen cua Chu tich
9 | UBND cap huyén vé thanh tich thuc | TDKT
hién nhiém vu chinh tri

Thu tyc tang Gidy khen cua Chu tich
10 | UBND cép huyén v€ thanh tich d6t | TDKT
xuat

Thu tyc tang Gidy khen cua Chu tich
11 | UBND cép huyén vé thanh tich thi| TDKT
dua theo dot, chuyén de.

Thu tyc tang Gidy khen cua Chu tich
12 | UBND cap huyén vé€ khen thuong | TDKT
doi ngoai

Thu tuc gidi quyét don thu khiéu
13 |nai, t6 cédo thudc tham quyén cap | TDKT
huyén

Thu tuc xac nhan, cép ddi hién vat
14 | khen thudéng thuoc thdm quyén cap | TDKT
huyén

III | TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA

Thu tuc ting Gidy khen cua Chu tich
1 | Uy ban nhan dan cap xa vé thuc| TDKT
hién nhiém vu chinh tri

Thi tuc ting Gidy khen cua Chu tich
2 | Uy ban nhan dan cap xa vé thanh| TDKT
tich thi dua theo dot hodac chuyén dé

Thﬁ tuc tang Giéy kh§n cua Qhﬁ tich
3 | Uy ban nhan dan cap xa v€ thanh | TDKT
tich dot xuat

B. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH SUA POI, BO SUNG, THAY THE



STT

Tén thu tuc hanh chinh

Linh vuc

Mai s6/Ghi chu

I | TTHC THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU
i i T6 chic
) Thﬁ‘rfl dinl} Vié(’l thanh 13p t6 chure su I}e‘mh 146674
nghiép nha nudc chinh su
nghiép
i i ) T6 chuce
Tham dinh viéc to chitrc lai t0 chu 3
) amfi} V‘1¢c ’ocuc a1 to chuc I}anh 146693
su nghi¢p nha nudc chinh sy
nghiép
i o T6 chue
Tham dinh vi¢c gidi thé to chy )
3 a.r? m‘ VIC’C giai thé to chirc sy I}anh 146695
nghiép nha nudc chinh su
nghiép
A . Hoi, To
| pednE ORISRy i | 1467
R A Chinh phu
Poi tén hdi c6 pham vi hoat dong H(?i’ Té_ 188310
> trong tinh, huyén chtrc phi
Chinh phu
o | Tugidi the d8i voi hoi co pham vi Ifl‘?i’ Tt‘?, sl
A , A chue phi
hoat dong trong tinh, huyén Chinh phi
KA A - Hoi, To
T e pham s bt domg trong amh | PP 146833
Pramm vi ot dong WORS M- | Chinh phu
Thay d6i gidy phép thanh 1ap hoic Hoi, TH
8 | cong nhan diéu 18 quy c6 pham vi churc phi 146846
hoat dong trong tinh Chinh phu
Cho phép thanh l1ap va cong nhan Hc?i, Té.
9 |diéu 1é quy c6 pham vi hoat dong ch}rc phlq 146862
trong tinh Chinh pht
Poi tén quy co6 pham vi hoat dong Ho, Té,
10 trong tinh ' - chuc phi 146883
& Chinh phii
Tu giai thé i v6i quy c6 pham vi Hoi, TO
11 | hoat dong trong tinh chire phi 146903
Chinh phu
II | TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN




Phé duyét Diéu 1& hoi c6 pham vi

Hoi,

1 T chic
1 hoat dong trong xa, phuong, thi tran. | ,hi Chinh 188328
phu
o | Hoi,
Doi tén hoi co pham vi hoat dong | T4 chuc
2 trong xa, phuong, thi tran phi Chinh 188330
phu
o | Hoi,
Tu giai thé Hoi co pharr} vi hoat dong | T4 chie
3 trong xa, phuong, thi tran. phi Chinh 188331
phu
Hop nhét, sap nhap, chia, tach quy co XHQI»,
4 | pham vi hoat dong trong huyén, thi, }10 é}}lll'mh 188332
x4, phuong, thi tran. phi h’m
14 p u
Thay doi gidy phep thanh lap hodc Hoi,
5 cong nhan diéu 1€ quy c6 pham vi| To chuc 188333
hoat dong trong huyén, thi, xa,| phi Chinh
phuong, thi tran phu
Cho phép thanh 1ap va cong nhan TXHQII;’
6 |di€u I¢ quy c6 pham vi hoat dong o chuc 188334
. L \ . X phi Chinh
trong huyén, thi, xa, phuong, thi tran. ohit
7 Hoi,
7 boi tén quy co pham vi hoat dong | To chirc 188335
trong huyén, thi, xa, phuong, thi tran. | phi Chinh
phu
e R ke e - Hoi,
Tu giai thé doi véi quy cd pham vi Té oht
8 |hoat dong trong huyén, thi, xa, h(') éhl'lch 188336
huong, thi trdn pht A
p g, thi tra phu

C. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO HOAC HUY BO

STT

Tén thu tuc hanh chinh

Linh vuc

Mai s6/Ghi cha ©

TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU

Khen thudng thanh tich kinh té - xa
hoi hang nam (Huan chuong cac loai,
Anh hung lao dong, Anh hung luc
luong vii trang nhan dan, Bang khen
ciia Thii tuéng Chinh phu, Chién si

Thi dua,
Khen
thuong

188164




thi dua toan qudc, C& thi dua Chinh
phu)

Khen thuong thanh tich kinh t€ - xa
ho1 hang nam (Bang khen cia UBND

tinh, Co thi dua cia UBND tinh, Tap Thi dua,
2 2 N X, L A e Khen 188183
thé lao dong xuat sac, Chién si thi thusn
dua tinh, C}}ién si thi dua co sé, Lao g
dong tién tién)
) Thi dua,
3 | Khen thudng thanh tich dot xuat Khen 188204
thuong
Khen thudng thanh tich mot mat theo )
R A N \ \ Thi dua,
4 chuyén dé: Bang khen Thu tudng Khen 188218
Chinh phu, Bang khen Chu tich thudn
UBND tinh &
Thi dua,
5 | Hi¢p y khen thuong Khen 188219
thuong
, Thi dua,
6 | Tiép nhan dang ky thi dua Khen 188222
thuong
x A \ . Thi dua,
7 Cap phat hi¢én vat khen thuong kem Khen 188311
theo :
thuong
Khen thudng cho can bo lanh dao c6 |  Thi dua,
8 |qua trinh cong hién trong cac co Khen 188312
quan, t6 chirc va doan the tinh thuong
’ ) ’ Thi dua,
9 | X4c nhan s6 nam thyc té khang chién Khen 188313
thuong
A N n Thi dua,
10 Thl’l hoi .]A,Bang, Huan, Huy chuong Khen 188314
khang chién \
thuong
Trich sao qua trinh tham gia khang .
e 5 , £ ~ CA Thi dua,
chién cua cac doi tuong thudc dién
11 1A gm \ n Khen 188315
can by da duogc khen thudéng Huan, \
thuong

Huy chuong khang chién




bi¢u chinh mic khen vé tong két

Thi dua,

12"/ thanh tich khang chién Khen 188316
thuong
Cap doi hién vat khen thuong tong | Thi dua,
13 | két thanh tich khang chién bi hu Khen 188317
hong thuong
14 | Tuyén dung cong chiic Cén bo cong 146705
: chuc
Thanh 1ép, chia, tach; sap nhap; hop Hoi, TH
15 | nhat hoi c6 pham vi hoat dong trong | churc phi 146811
tinh , huyén chinh phu
TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP
II -
HUYEN
Thu tuc: cong nhan cac danh hiéu thi .
N 4 , Thi dua,
dua: Chién si thi dua cap co so; Lao
1 A en X A 1A N n Khen 188337
dong tién tién; Tap thé lao dong tién X
- thudng
tien
Thu tuc ting Gidy khen cho: Thanh
tich thuong xuyén trong thuc hién| Thi dua,
2 | nhiém vy chinh tri; Thanh tich dot Khen 188338
xuat; Thanh gich thi dua theo dot, thudng
theo chuyén dé
Thu tuc cap doi hién vat khen thuong .
bi mat mat, hu hong: Huén chuong, Thi dua,
3 | Huy chuong khang chién chong phap Kth 188339
va chong M§. thuéng
\ A o , A Hoi,
Thanh 138p, chia, tach; sap nhap; hop 2 1,
£, LAr . n T6 chuc
4 | nhat hdi c6 pham vi hoat dong trong s 188329
~ \ Sox phi Chinh
x4, phuong, thi tran.. ,
phu
III | TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA
Tén tho tyc: Tang gidy khen cho:
thanh tich thuong xuyén trong thwc | Thi dua,
1 |hién nh,iém vu chinh tri; Thanh tich Khen 188343
dot xuét;‘ Thi dua theo dot, theo thuong
chuyén dé
) Tha tuc cong nhan Danh hiéu “Gia TDKT 188345

dinh van hoa”

(*) Ghi chii: Ly do bii b6, hiiy b6 cdc TTHC nay la do bi cong bé triing, sai thim quyén gidi quyét, hét higu lyc
thi hanh hodc trudc ddy cong bo ma khong co trong quy dinh cia phdp ludt.

10




PHAN 11
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU/UBND CAP
HUYEN/UBND CAP XA THU'C HIEN TREN PIA BAN TINH TAY NINH

PHAN IIA. CAP TINH

A.LINH VUC TO CHUC HANH CHINH, SU NGHIEP NHA NUOC

1. THU TUC THAM DINH VIEC THANH LAP TO CHUC SU NGHIEP
NHA NUOC.

1. Trinh ty thyc hién:

* Budce 1: T chirc chuén bi hd so d?ly du theo quy dinh. Nop hd so tai BO phan
tiép nhan va tra két qua thudc co quan S¢ Noi vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008
Tran Qudc Toan, phudng 11, thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh. B phan tiép nhan
va tra két qua kiém tra tinh hop 1é cta ho so.

- Néu ho so khong hop 1€ thi hudng dan cho t6 chic b sung.

- Néu hd so hop 1¢ thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.

- Chuyén ho so cho Phong Té chitc — Cong chire xtr 1.

* Bugc 2: Phong Té chirc — Cong chirc thudc S& Noi vu thim dinh va giai quyet
hd so. Chuyén két qua cho Bo phén tiép nhan va giao tra két qua dé tra cho to
chue.

* Buée 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhén va giao tra két qua thudc co quan
S& Noi vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008 Tran Qudc Toan, phuong II, thi xa Tay
Ninh, tinh Tay Ninh.

2. Cach thire thwe hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh.

3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a. Thanh phén hd so bao gom:

- Pé 4n thanh 1ap don vi su nghiép cong lap;

- Vin ban dé nghi, to trinh thanh 1ap don vi sy nghiép cong lap, du thao quyét
dinh thanh 1ap don vi su nghiép cong lap, du thao quy ché t6 churc va hoat dong
cua don vi sy nghiép cong lap va cac tai liu khac co lién quan ( gidy to dat dai,
kinh phi, nguén nhén luc );

- Y kién bé”mg van ban cua cac co quan c6 lién quan vé viéc thanh 1ap don vi su
nghiép cong lap;

- B4o c4o giai trinh viéc tiép thu y kién cua cac co quan c6 lién quan.

* HO so trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh thanh lap:

- Vin ban thdm dinh, vin ban tham gia gop ¥ kién cua cac co quan, t6 chirc va
cac tai liu khéc c6 lién quan ;
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- Du thao quyét dinh thanh 1ap don vi su nghiép cong 1ap da duoc hoan chinh vé
noi dung va thé thuec.

b. S6 lwgng hd so: 01 (bo).
4. Thoi han giai quyét ?: 35 ngay ké tir ngdy nhan hé so hop 1é.
5. Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S6 Noi vu tinh Tay Ninh va Uy
ban nhéan dan tinh Tay Ninh.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Quyét dinh thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan tinh Tay Ninh.

9. Lé phi (néu ¢6): Khong.

10. Tén miu don, miu to khai: Khong.

11. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh :

bam bao cac diéu }(iéq can thiét vé nhan su, kjnh phi, bién ché, try s¢ lam, trang
thiét bi lam vi¢c dé trién khai hoat dong cta to6 chirc.( theo diéu 3 gﬁa Nghi dinb
0 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 06 nam 2012 cua Chinh phu vé quy dinh veé
thanh lap, t6 chuec lai, giai thé don vi su nghiép cong lap).

12. Ciin cir phap Iy cia thii tuc hanh chinh: @

Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 ndm 2012 cua Chinh phu vé quy
dinh vé thanh 13p, t6 chtrc lai, giai thé don vi s nghiép cong lap.

Ghi chu:

(1): s6 lwong hé so thay déi con 01 by

(2 : Thoi gian gidi quyét ting Ién 35 ngay

(3) Cén civ phdp ly thay doi theo Nghi dinh 55/2012/ND-CP.
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II. THU TUC THAM PINH VIEC TO CHUC LAI TO CHUC SU
NGHIEP NHA NUGC.

1. Trinh ty thyc hién:

* Budce 1: T chirc chuén bi hd so d?ly du theo quy dinh. Nop hd so tai BO phan
tiép nhan va tra két qua thudc co quan S¢ Noi vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008
Tran Qudc Toan, phudng 11, thi x4 Tay Ninh, tinh Tay Ninh. B phan tiép nhan
va tra két qua kiém tra tinh hop 18 cta hd so.

- Néu hd so khong hop 1¢ thi hudng dan cho t6 chic b sung.
- Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.
- Chuyén ho so cho Phong T6 chitc — Cong chire xtr 1.

* Buée 2: Phong To chiic — Cong chirc thude So Noi vu tham dinh va giai quyét
ho so. Chuyén két qua cho BJ phén tiép nhan va giao tra két qua dé tra cho to
chue.

* Bude 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhén va giao tra két qua thudc co quan
S& Noi vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008 Tran Qudc Toan, phuong II, thi xa Tay
Ninh, tinh Tay Ninh.

2. Cach thire thye hién: Tryc tiép tai try s co quan hanh chinh.

3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a. Thanh phan hd so bao gom:

- Pé 4n vé t6 chire lai td chuc;

- To trinh vé dé an td chuec lai to chirc va du thiao Quyét dinh vé t6 chirc lai to
churc;

- Y kién bang vin ban cta cac co quan c6 lién quan.

b. S6 lwgng hd so: 01 (bo).

4. Thoi han giai quyét ?: 35 ngay ké tir ngdy nhan ho so hop 1.

5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S6 Noi vu tinh Tay Ninh va Uy
ban nhan dan tinh Tay Ninh

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
8. Lé phi (néu c6): Khong.

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh :

Pam béo cac diéu kién can thiét vé nhan su, kinh phi, bién ché, tru s& lam, trang
thiét bi lam viéc dé trién khai hoat dong cua t6 chirc ( theo diéu 3 cua Nghi dinh
s6 55/2012/ND-CP ngay 26 thang 08 nim 2012 cia Chinh phu vé quy dinh vé
thanh 14p, t6 churc lai, giai thé don vi sy nghiép cong 1ap).

11. Cin ctt phap 1y cia thi tuc hanh chinh: @
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Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 ndm 2012 cua Chinh phu vé quy
dinh vé thanh 1ap, t6 churc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

Ghi chu:

(1): s6 lwgng hé so thay déi con 01 by

(2 : Thoi gian gidi quyét ting lén 35 ngay

(3) Cin cir phdp ly thay doi theo Nghi dinh 55/2012/ND-CP.
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III. THU TUC THAM PINH VIEC GIAI THE TO CHUC SU NGHIEP
NHA NUOC.

1. Trinh ty thyc hién:

* Budce 1: T chirc chuén bi hd so d?ly du theo quy dinh. Nop hd so tai BO phan
tiép nhan va tra két qua thudc co quan S¢ Noi vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008
Tran Qudc Toan, phudng 11, thi x4 Tay Ninh, tinh Tay Ninh. B phan tiép nhan
va tra két qua kiém tra tinh hop 18 cta hd so.

- Néu hd so khong hop 1€ thi hudng dan cho t6 chic b sung.
- Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.
- Chuyén ho so cho Phong T6 chitc — Cong chire xtr 1.

* Buée 2: Phong To chiic — Cong chirc thude So Noi vu tham dinh va giai quyét
ho so. Chuyén két qua cho B§ phan tiép nhan va giao tra két qua dé tra cho to
chue.

* Buée 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhén va giao tra két qua thudc co quan
S& Noi vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008 Tran Qudc Toan, phuong II, thi xa Tay
Ninh, tinh Tay Ninh.

2. Cach thire thye hién: Tryc tiép tai try s co quan hanh chinh.

3. Thanh phén, sé lwrong ho so

a. Thanh phan hd so bao gom:

- Pé an vé giai thé to chic;

- To trinh vé d& 4n giai thé t6 chuc va du thao Quyét dinh vé giai thé t6 chuc;
- Y kién bang van ban cta cac co quan c6 lién quan.

b. S6 lwgng hd so: 01 (bo).

4. Thoi han giai quyét @ 35 ngay ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.

5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

6. Co quan thwe hién thu tuc hanh chinh: S& N¢i vu tinh Tay Ninh va Uy
ban nhan dan tinh Tay Ninh

7. Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
8. Quyét dinh thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan tinh Tay Ninh
9. L¢ phi (néu c6): Khong.

10. Tén méu don, mau to khai: Khong.

11. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh :

C6 phuong an xu ly cac van dé vé nhan su, bién ché, tai chinh, tai san, dat dai va
cac van dé khac co lién quan ( theo diéu 3 cua Nghi dinh 5O 55/2012/NDb-CP
ngay 26 thang 08 ndm 2012 ctia Chinh phu vé quy dinh vé thanh 1ap, t6 chure lai,
giai thé don vi su nghiép cong 1ap ).

12. Ciin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh® :
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Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 ndm 2012 cua Chinh phu vé quy
dinh vé thanh 1ap, t6 chtrc lai, giai thé don vi su nghi€p cong lap.

Ghi chu:

(1): s6 lwong ho so thay doi con 1 by
(2 : Thoi gian gidi quyét ting lén 35 ngay
(3) Can cir phap ly theo Nghi dinh 55/2012/ND-CP.
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B.LINH VU'C HOI, TO CHUC PHI CHiNH PHU

I. THU TUC THANH LAP HOI CO PHAM VI HOAT PONG TRONG
TiNH, HUYEN.

1. Trinh ty thyc hién:

* Budce 1: T chitc chuén bi hd so dﬁy du theo quy dinh. Nop hd so tai BO phan
tiép nhan va tra két qua thudc co quan S& Noi vy tinh Tay Ninh; dia chi: 008
Tran Qudc Toan, phudng 11, thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh. B phan tiép nhan
va tra két qua kiém tra tinh hop 1é cta ho so.

- Néu ho so khong hop 1€ thi hudng dan cho t6 chirc b sung.
- Néu hd so hop 1¢ thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.
- Chuyén hé so cho Phong Té chirc — Cong chie xir 1.

* Budc 2: Phong T chic — Cong chire thuge S¢ Noi vu tham dinh va giai quyet
hd so. Chuyén két qua cho B phan tiép nhin va giao tra két qua dé tra cho to
chue.

* Buée 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhén va giao tra két qua thudc co quan
S& Noi vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008 Tran Qudc Toan, phuong II, thi xa Tay
Ninh, tinh Tay Ninh.

2. Cach thire thwe hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh.
3. Thanh phén, sé lwgng ho so:

a) Thanh phan hd so bao gom'’:

- Pon xin phép thanh 1ap hoi;

- Dy thao Diéu 1& hoi;

- Danh sach nhiirng nguoi trong Ban van dong thanh lap hdi duoc co quan nha
nuodc co6 tham quyén cong nhan;

- Ly lich tu phép ctia Trudng Ban van dong thanh 1ap hoi;

- C4c van ban xé4c nhan vé tru sd, tai san cua hoi.

- Ban ké khai tai san do cac sang 1ap vién tu nguyén dong gop (néu co).

b. S6 lwgng hd so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét : 30 ngay ké tir ngay nhan ho so diy di, hop I¢.

5. Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc.

6. Co quan thye hién thua tuc hanh chinh: S6 Noi vu tinh Tay Ninh.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi (néu c6): Khong.

9. Tén miu don, mau to khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh :

Piéu kién 1 (Khoan 1,2,3,4, Diéu 5, Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay
21/4/2010 cua Chinh phu vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y hdi): C6 muc dich
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hoat dong khong trai voi phap luat; khong trung 1ap vé tén goi va linh vuc hoat
dong chinh v&i hoi da duge thanh 1ap hop phap trude do trén cung dia ban lanh
tho;

- C6 diéu 1.

- Co tru so.

- C6 du s6 hoi vién ding ky tham gia.

Diéu kién 2 (Khoan 5, Piéu 5, Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010
cua Chinh phu vé t6 chtic, hoat dong va quan ly hi):

- Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh ¢ it nhat 50 chit ky (don xin tham gia)
cua cong dan, td chirc trong tinh c¢6 da di€u kién, ty nguyén dang ky tham gia
thanh Iap hoi.

- Hiép hdi cua céc td chirc kinh té ¢ hoi vién 1a dai dién cta céac td chirc kin}} té
co tu cach phap nhén cua Viét Nam, c6 pham vi hoat dong trong tinh c6 it nhat 5
dai dién phap nhén trong tinh cung nganh ngh€ hodc cung linh vuc hoat dong c6
du diéu kién, tu nguyén dang ky tham gia thanh 1ap hiép hoi.

- Péi voi hoi nghé nghiép co tinh dic thu chuyén mén, sé luong cong dan va to
chirc tu nguyén dang ky tham gia thanh 1ap hdi s€ duge UBND tinh xem xet
quyét dinh ting truong hop cu theé.

11. Can cwr phap ly caa thu tuc hanh chinh :

- Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phu vé to chuc, hoat
dong va quan 1y hoi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu sira doi, bo sung
mot s0 di€u cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh phu vé
to chuc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Thong tu sb 11/2010/TT-BNV, ngay 26/11/2010 cua B¢ Noi vu huong dan
thuc hién mot s6 dieu ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.
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IL. THU TUC PHE DUYET DIEU LE HQI CO PHAM VI HOAT PONG
TRONG TINH, HUYEN.

1. Trinh ty thyc hién:

* Budce 1: T chirc chuén bi hd so d?ly du theo quy dinh. Nop hd so tai BO phan
tiép nhan va tra két qua thudc co quan S¢ Noi vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008
Tran Quéc Toan, phuong II, thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh. Trong thoi han
cham nhét 30 ngay sau ngay dai hoi, hoi phai bao cao két qua dai hoi cho S& Noi
vu dé xin phé duyét diéu 1¢. Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh hop
16 cua ho so.

- Néu hd so khong hop 1¢ thi huéng dan cho t6 chirc b sung.
- Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.
- Chuyén ho so cho Phong Té chitc — Cong chire xtr 1.

* Bwée 2: Phong To chiic — Cong chirc thude So Noi vu tham dinh va giai quyét
ho so. Chuyén két qua cho B9 phan ti€p nhan va giao tra két qua dé tra cho to
chue.

* Buée 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhén va giao tra két qua thudc co quan
S& Noi vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008 Tran Qudc Toan, phuong II, thi xa Tay
Ninh, tinh Tay Ninh.

2. Cach thire thye hién: Tryc tiép tai try s co quan hanh chinh.

3. Thanh phén, s6 lwgng ho so:

a. Thanh phan ho so bao gom:

- Vian ban dé nghi phé duyét Diéu 18 hoi;

- biéu 18 va bién ban thong qua diéu 1¢ hoi;

- Bién ban baflu ban chéip hanh, ban ldnh dao, ban kiém tra (c6 danh sach kem
theo) va so yéu ly lich ctia Chu tich hoi;

- Chuong trinh hoat dong cua héi;

- Nghi quyét Dai hoi cua hoi;

b. S6 lwgng hd so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét”” 30 ngay ké tir ngay nhéan hé so day du, hop I¢.

5. Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.

6. Co quan thye hién thua tuc hanh chinh: S6 Noi vu tinh Tay Ninh.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi (néu c6): Khong.

9. Tén miu don, mau to khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

11. Ciin cir phap 1y ciia thi tuc hanh chinh @

- Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cta Chinh phu vé t6 chuc, hoat
dong va quan ly hoi;
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- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu sira doi, bo sung
mot s0 di€u cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh phu vé
to chuc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Thong tu sb 11/2010/TT-BNV, ngay 26/11/2010 cua B¢ Noi vu huong dan
thuc hién mot s6 dieu ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

Ghi chu:
(1): Thoi han gidi quyét ting lén 30 ngay.
(2) cin cir phdp Iy bé sung thém Nghi dinh 33/2012/ND-CP.
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IIL. THU TUC CHIA, TACH; SAP NHAP; HQP NHAT HQI CO PHAM
VI HOAT PONG TRONG TINH, HUYEN.

1. Trinh ty thyc hién:

* Budce 1: T chirc chuén bi hd so dﬁy du theo quy dinh. Nop hd so tai BO phan
tiép nhan va tra két qua thudc co quan S¢ Noi vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008
Tran Qudc Toan, phudng 11, thi x4 Tay Ninh, tinh Tay Ninh. B phan tiép nhan
va tra két qua kiém tra tinh hop 18 cta hd so.

- Néu hd so khong hop 1¢ thi hudng dan cho t6 chic b sung.
- Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.
- Chuyén ho so cho Phong T6 chitc — Cong chire xtr 1.

* Bude 2: Phong T6 chiic — Cong chirc thude S Noi vu tham dinh va giai quyét
ho so. Chuyén két qua cho BJ phén tiép nhan va giao tra két qua dé tra cho to
chue.

* Buée 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhén va giao tra két qua thudc co quan
S& Noi vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008 Tran Qudc Toan, phuong II, thi xa Tay
Ninh, tinh Tay Ninh.

2. Cach thire thye hién: Tryc tiép tai try s co quan hanh chinh.
3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan hd so bao gom

-Pon dé nghi chia, tach; sap nhap, hop nhét hoi (ban chinh);

- Dé 4n chia, tach; sip nhdp; hop nhét hoi, trong dé an phai c6 phuong an giai
quyét tai san, tai chinh, lao dong, phan dinh chirc nang, quyén han, linh vuc hoat
dong va trach nhi¢ém, nghia vu phai thuc hién (ban chinh);

- Nghi quyét dai hoi ctia hoi vé viéc chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi (ban
chinh);

- Dy thao Diéu 1& hoi méi do chia, tich; sap nhap; hop nhat hoi;

- Danh sach ban lanh dao 1am thoi ctia hoi thanh 1ap méi do chia, tach; sap nhap;
hop nhét hoi. Ban lanh dao 1am thoi do dai hoi bau, sb luong thanh vién do dai
hoi quyét dinh, ban 1anh dao 1am thoi tw giai thé sau khi dai hoi bau ban lanh
dao cua hoi;

- So yéu 1y lich va phiéu 1y lich tu phap cta ngudi dimng dau ban lanh dao 1am
thoi (ban chinh);

- Van ban xac nhan noi du kién dat tru s& cua hdi hinh thanh méi do chia, tach,
sap nhdp; hop nhat hoi (ban chinh).

b. S6 lwgng hd so: 01 bd
4. Thoi han giai quyét : 30 ngay ké tir ngay nhan hé so day di, hop 18.
5. Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.
6. Co quan thye hién thua tuc hanh chinh: S& Noi vu tinh Tay Ninh.
7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
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8. Lé phi (néu c6): Khong.

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong
11. Cin ctt phap 1y cia thi tuc hanh chinh ?*

- Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh phu vé t6 chuc, hoat
dong va quan ly hoi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu sira doi, b6 sung
mot s0 di€u cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh phu vé
to chuc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Thong tu sb 11/2010/TT-BNV, ngay 26/11/2010 cua B¢ Noi vu huong dan
thuc hién mot s6 dieu ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.
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IV. THU TUC DPOI TEN HQI CO PHAM VI HOAT PONG TRONG
TINH, HUYEN

1. Trinh ty thyc hién:

* Budce 1: T chirc chuén bi hd so d?ly du theo quy dinh. Nop hd so tai BO phan
tiép nhan va tra két qua thudc co quan S¢ Noi vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008
Tran Qudc Toan, phudng 11, thi x4 Tay Ninh, tinh Tay Ninh. B phan tiép nhan
va tra két qua kiém tra tinh hop 18 cta hd so.

- Néu hd so khong hop 1€ thi huéng dan cho t6 chic b sung.
- Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.
- Chuyén ho so cho Phong T6 chitc — Cong chire xtr 1.

* Buée 2: Phong To chiic — Cong chirc thude So Noi vu tham dinh va giai quyét
ho so. Chuyén két qua cho BJ phén tiép nhan va giao tra két qua dé tra cho to
chue.

* Buée 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhén va giao tra két qua thudc co quan
S& Noi vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008 Tran Qudc Toan, phuong II, thi xa Tay
Ninh, tinh Tay Ninh.

2. Cach thire thye hién: Tryc tiép tai try s co quan hanh chinh.

3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a. Thanh phén hé so bao gdm:

-Pon dé nghi dbi tén hoi, trong d6 néu rd 1y do, su can thiét phai ddi tén hoi;
- Nghi quyét dai hoi ctia hoi vé viée dbi tén hoi;

- Dy théo diéu 18 stra ddi, bd sung;

- Trudng hop dong thoi c6 sy thay doi vé ban lanh dao hdi thi guri kém theo bién
ban bau ban lanh dao (c6 danh sach kém theo), Iy lich nguoi ding dau hoi.

b. S6 lwgng hd so: 01 (bd)

4. Thoi han giai quyét : 45 ngay ké tir ngay nhan hé so day di, hop 18.
5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh: S& N1 vu tinh Tay Ninh.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi (néu c6): Khong.

9. Tén miu don, mau to khai: Khong.

10. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (Khoan 1, Piéu 5, Nghi
dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh phu vé t6 chuc, hoat dong va
quan 1y hoi; Khoan 1, Diéu 2, Thong tu sé 11/2010/TT-BNV, ngay 26/11/2010
ctia BO Noi vu huéng dan thyc hién mot sb diéu cua Nghi dinh sé 45/2010/ND-
CP):

- Viéc d6i tén hoi phai duogc trinh ra dai hoi cua hoi xem xét, quyét dinh.
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- C6 muc dich hoat dong khéng trai v6i phap luat; khong trung lap vé tén goi va
linh vyce hoat dong chinh v61 hoi da duge thanh lap hop phap trude do trén cung
dia ban lanh tho.

11. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chin
- Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh phu vé t6 chuc, hoat
dong va quan ly hoi;

- Thong tu sb 11/2010/TT-BNV, ngay 26/11/2010 cua Bo N6i vu huong dan
thuc hién mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 clia Chinh phu sira doi, bo sung
mot s0 di€u cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh phu vé
to churc, hoat dong va quan 1y hoi;

h ):

Ghi chu:
(1) cén civ phdp ly bo sung thém Nghi dinh 33/2012/ND-CP.
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V. THU TUC TU GIAI THE POI VOI HQI CO PHAM VI HOAT PONG
TRONG TINH, HUYEN.

1. Trinh ty thyc hién:

* Budce 1: T chirc chuén bi hd so d?ly du theo quy dinh. Nop hd so tai BO phan
tiép nhan va tra két qua thudc co quan S¢ Noi vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008
Tran Qudc Toan, phudng 11, thi x4 Tay Ninh, tinh Tay Ninh. B phan tiép nhan
va tra két qua kiém tra tinh hop 18 cta hd so.

- Néu hd so khong hop 1é thi huéng dan cho t6 chire bo sung.
- Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.
- Chuyén ho so cho Phong T6 chitc — Cong chire xtr 1.

* Buée 2: Phong To chiic — Cong chirc thude So Noi vu tham dinh va giai quyét
ho so. Chuyén két qua cho BJ phén tiép nhan va giao tra két qua dé tra cho to
chue.

* Buée 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhén va giao tra két qua thudc co quan
S& Noi vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008 Tran Qudc Toan, phuong II, thi xa Tay
Ninh, tinh Tay Ninh.

2. Cach thire thyre hién: Tryc tiép tai tru s& co quan hanh chinh.

3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a. Thanh phén hé so bao gdm:

- Pon dé nghi giai thé hoi;

- Nghi quyét giai thé hoi;

- Ban ké khai tai san, tai chinh

- Phuong an xur 1y tai san, tai chinh va thoi han thanh toan cac khoan ng. Thong

béo thdi han thanh toan no (néu cd) cho céac t6 chire va ca nhan c6 lién quan theo
quy dinh ctua phap luat trén 5 s6 bao lién ti€p bao dia phuong

b. S6 lwgng hd so: 01 (bd)
4. Thoi han giai quyét : Sau 15 ngay ké tir ngay két thiic thoi han thanh toan ng
va thanh ly tai san, tai chinh ghi trong thong bao cua hoi khi xin giai thé ma
khong c6 don khi€u nai.
5. Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.
6. Co quan thuc hi¢én thu tuc hanh chinh: S& N1 vu tinh Tay Ninh.
7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
8. Lé phi (néu c6): Khong.
9. Tén miu don, miu t& khai: Khong.
10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (Diéu 26, Nghi dinh sb
45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phu vé t6 chuc, hoat dong va quan
1y hoi) :

- Hoi tu giai thé trong cac trudng hop sau:
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+ Hét thoi han hoat dong;
+ Theo d& nghi ctia qua 1/2 tong sd hoi vién chinh thic;

+ Muc ti€u da hoan thanh.

11. Cin ctt phap 1y cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh phu vé t6 chuc, hoat
dong va quan ly hoi;

- Thong tu sb 11/2010/TT-BNV, ngay 26/11/2010 cua Bo N6i vu huong dan
thuc hién mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 clia Chinh phu sira doi, bo sung
mot s0 diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh phu vé
to chuc, hoat dong va quan 1y hoi;

Ghi chu:
(1) cén cie phdp Iy bo sung thém Nghi dinh 33/2012/ND-CP.
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VL. THU TUC HQP NHAT, SAP NHAP; CHIA, TACH QUY CO PHAM
VI HOAT PONG TRONG TINH

1. Trinh ty thyc hién:

* Budce 1: T chirc chuén bi hd so d?ly du theo quy dinh. Nop hd so tai BO phan
tiép nhan va tra két qua thudc co quan S¢ Noi vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008
Tran Qudc Toan, phudng 11, thi x4 Tay Ninh, tinh Tay Ninh. B phan tiép nhan
va tra két qua kiém tra tinh hop 18 cta hd so.

- Néu hd so khong hop 1¢ thi hudng dan cho t6 chic b sung.
- Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.
- Chuyén ho so cho Phong T6 chitc — Cong chire xtr 1.

* Buée 2: Phong To chiic — Cong chirc thude So Noi vu tham dinh va giai quyét
ho so. Chuyén két qua cho BJ phén tiép nhan va giao tra két qua dé tra cho to
chue.

* Buée 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhén va giao tra két qua thudc co quan
S& Noi vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008 Tran Qudc Toan, phuong 11, thi xa Tay
Ninh, tinh Tay Ninh.

2. Cach thire thye hién: Tryc tiép tai try s co quan hanh chinh.

3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a. Thanh phén hé so bao gdm:

- Pon dé nghi vé viéc hop nhat, sap nhap, chia, tach quy; néu ro 1y do va tén goi
mai cua quy;

- Dy thao Diéu 1 quy;

- Nghi qqyé't cua Hoi ddéng quan 1y quy vé viéc hop nhat, sap nhap, chia, tich
quy; y kién dong y bang van ban cua sang lap vién hodc nguoi dai dién hop phap
cua sang lap vién (n€u co)

- Dy kién nhan sy Hoi dong quan 1y quy;

- Bién ban thoa thuén giira cac bén vé tai chinh qu¥;

- Phuong an giai quyét tai san, tai chinh, lao dong khi hop nhét, sép nhap, chia,
tach quy.

b. S6 lwgng hd so: 01 (bd)

4. Thoi han giai quyét " 30 ngay ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.

5. Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

6. Co quan thye hién thu tuc hanh chinh: S6 Noi vu tinh Tay Ninh.
7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi (néu c6): Khong.

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c¢é): Khong

11. Ciin cir phap Iy ciia thii tuc hanh chinh ?*
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- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua Chinh phu vé t6 chuc, hoat
dong ctua quy xa hoi, quy tur thién.

Ghi chu:
(1) Thoi gian gidi quyét con 30 ngay
(2) cdn cir phdp ly theoNghi dinh 30/2012/ND-CP.
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VIL THU TUC THAY POI GIAY PHEP THANH LAP HOAC CONG
NHAN DIEU LE QUY CO PHAM VI HOAT PONG TRONG TINH.

1. Trinh ty thyc hién:

* Budce 1: T chirc chuén bi hd so d?ly du theo quy dinh. Nop hd so tai BO phan
tiép nhan va tra két qua thudc co quan S¢ Noi vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008
Tran Qudc Toan, phudng 11, thi x4 Tay Ninh, tinh Tay Ninh. B phan tiép nhan
va tra két qua kiém tra tinh hop 18 cta hd so.

- Néu hd so khong hop 1¢ thi huéng dan cho t6 chire bd sung.
- Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.
- Chuyén ho so cho Phong T6 chitc — Cong chire xtr 1.

* Bwée 2: Phong To chiic — Cong chirc thude So Noi vu tham dinh va giai quyét
ho so. Chuyén két qua cho BJ phén tiép nhan va giao tra két qua dé tra cho to
chue.

* Buée 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhén va giao tra két qua thudc co quan
S& Noi vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008 Tran Qudc Toan, phuong II, thi xa Tay
Ninh, tinh Tay Ninh.

2. Cach thire thye hién: Tryc tiép tai try s co quan hanh chinh.

3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a. Thanh phén hé so bao gdm:

- Pon xin cap lai gidy phép thanh 1ap hoic sira doi, b6 sung Diéu 1é quy;

- Nghi quyét cua Hoi dong quan ly quy néu 13 ly do vé viée xin cép lai gidy
phép thanh 1ap hodc stra d6i, b6 sung Diéu 1& quy ;

- Dy thao Diéu 1¢ stra d6i bd sung.

b. S6 lwgng hd so: 01 (bd)

4. Thoi han giai quyét ”” 30 ngay ké tir ngay nhan ho so hop 18.

5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

6. Co quan thye hién thua tuc hanh chinh: S6 No6i vu tinh Tay Ninh.
7. Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi (néu c6): Khong.

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

10. Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢é): Khong
11. Cin ctt phap 1y cia thi tuc hanh chinh ?

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu vé to chic, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tur thién.

(1) Thoi gian gidi quyét 30 ngay

(2) can cw phap ly theoNghi dinh 30/2012/ND-CP.
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VIIL THU TUC CHO PHEP THANH LAP VA CONG NHAN DIEU LE
QUY CO PHAM VI HOAT PONG TRONG TiNH.

1. Trinh ty thyc hién:

* Budce 1: T chirc chuén bi hd so d?ly du theo quy dinh. Nop hd so tai BO phan
tiép nhan va tra két qua thudc co quan S¢ Noi vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008
Tran Qudc Toan, phudng 11, thi x4 Tay Ninh, tinh Tay Ninh. B phan tiép nhan
va tra két qua kiém tra tinh hop 18 cta hd so.

- Néu hd so khong hop 1¢ thi hudng dan cho t6 chic b sung.
- Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.
- Chuyén ho so cho Phong T6 chitc — Cong chire xtr 1.

* Buée 2: Phong To chiic — Cong chirc thude So Noi vu tham dinh va giai quyét
ho so. Chuyén két qua cho BJ phén tiép nhan va giao tra két qua dé tra cho to
chue.

* Buée 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhén va giao tra két qua thudc co quan
S& Noi vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008 Tran Qudc Toan, phuong II, thi xa Tay
Ninh, tinh Tay Ninh.

2. Cach thire thye hién: Tryc tiép tai try s co quan hanh chinh.
3. Thanh phan, s6 lwong ho so:
a. Thanh phén hé so bao gdm:
- Pon d& nghi thanh 1ap quy
- Dy thao Diéu 1& quy
- Tai liéu chimg minh tai san dong gop dé thanh lap quy
- So yéu 1y lich, phiéu ly lich tu phap cta cac thanh vién sang lap quy va cac tai
liéu theo quy dinh tai Dieu 9, bicéu 10 hoac Dié}l 11 cua Nghi dinh s6
30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu vé t6 chuc, hoat dong cua quy
xa hoi, quy tr thién.
b. S6 lwgng hd so: 01 (bd)
4. Thoi han giai quyét ”: 40 ngay ké tir ngay nhan hd so hop 1é.
5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.
6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh: S& N1 vu tinh Tay Ninh.
7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
8. Lé phi (néu c6): Khong.
9. Tén miu don, miu t& khai: Khong.
10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (Diéu 8, Nghi dinh sb
30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu vé t6 chuc, hoat dong cua quy
xa hoi, quy tr thién) :
* Piéu kién thanh lap quy:
1. Quy duoc thanh 1ap khi c6 du nhiing diéu kién sau day:
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a) C6 muyc dich hoat dong theo quy dinh tai Diéu 2 Nghi dinh s6 30/2012/Nb-
CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phu vé t6 chuc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tu
thién;

b) C6 séng lap vién thanh 13p quy theo quy dinh tai Diéu 9 Nghi dinh s0
30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu veé t6 chuc, hoat dong cua quy
xa hd1, quy tur thién.

¢) Ban sang lap quy co du s6 tai san dong gdp dé thanh lap quy theo quy dinh tai
biéu 12 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cia Chinh phu vé to6
chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién.

d) C6 ho so thanh 1ap quy theo quy dinh tai Diéu 13 Nghi dinh s6 30/2012/ND-
CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phu vé t6 chuc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tu
thién.

11. Cin ctt phap 1y cia thi tuc hanh chinh ?

- Nghi dinh sé 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu vé to chic, hoat
dong ctua quy xa hoi, quy tur thién.

Ghi chu:
(3) Thoi gian gidi quyét 40 ngay
(4) can cir phap ly theoNghi dinh 30/2012/ND-CP.
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IX. THU TUC POI TEN QUY CO PHAM VI HOAT PONG TRONG
TINH
1. Trinh ty thyc hién:

* Budce 1: T chirc chuén bi hd so d?ly du theo quy dinh. Nop hd so tai BO phan
tiép nhan va tra két qua thudc co quan S¢ Noi vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008
Tran Qudc Toan, phudng 11, thi x4 Tay Ninh, tinh Tay Ninh. B phan tiép nhan
va tra két qua kiém tra tinh hop 18 cta hd so.

- Néu hd so khong hop 1¢ thi hudng dan cho t6 chic b sung.
- Néu ho so hop 1é thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.
- Chuyén ho so cho Phong T6 chitc — Cong chire xtr 1.

* Buée 2: Phong To chiic — Cong chirc thude So Noi vu tham dinh va giai quyét
ho so. Chuyén két qua cho BJ phén tiép nhan va giao tra két qua dé tra cho to
chue.

* Buée 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhén va giao tra két qua thudc co quan
S& Noi vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008 Tran Qudc Toan, phuong II, thi xa Tay
Ninh, tinh Tay Ninh.

2. Cach thire thye hién: Tryc tiép tai try s co quan hanh chinh.

3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a. Thanh phén hé so bao gdm:

- Pon dé nghi doi tén quy;

- Nghi quyét cua Hoi ddng quan 1y vé viéc doi tén quy;

- Dy thao Diéu 1¢ sira doi, bd sung

- Y kién bang vin ban cua sang 1ap vién hodc ngudi dai dién cua sang 1ap vién
(n€u co)

b. S6 lwgng hd so: 01 (bd)

4. Thoi han giai quyét®: 15 ngay ké tir ngay nhan hd so hop 1.

5. Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh: S& N1 vu tinh Tay Ninh.
7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi (néu c6): Khong.

9. Tén miu don, mau to khai: Khong.

10. Yéu ciu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

11. Ciin cir phap Iy ciia thii tuc hanh chinh ?*

- Nghi dinh sé 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua Chinh phu vé t6 chuc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tur thién.

Ghi chu: (1) Thoi gian gidi quyét 15 ngay
(2) can cw phap ly theoNghi dinh 30/2012/ND-CP.
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X. THU TUC TU' GIAI THE POI VOI QUY CO PHAM VI HOAT PONG
TRONG TINH

1. Trinh ty thyc hién:

* Budc 1: TH chl'Iq chuén bi ho so d?ly du theo quy dinh. Nop hd so tai BO phan
tiép nhéq va tra két qua thudc co quan S& Noi vu tinh Tay Ninh; dia c}li: 008
Tran Qudc Toan, phuong II, thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh. B0 phan ti€ép nhan
va tra két qua kiém tra tinh hop 1€ ctia ho so.

- Néu hd so khong hop 1¢ thi hudng dan cho t6 chic b sung.

- Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.

- Chuyén ho so cho Phong T6 chitc — Cong chire xtr 1.

* Bude 2: PI}(‘)ng,Té chire — Cong chire thuge So Noi vu thém dinh va giai quyé:t
ho so. Chuyén két qua cho BJ phan tiép nhan va giao tra két qua dé tra cho to
chtrec.

* Buée 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhén va giao tra két qua thudc co quan
S& Noi vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008 Tran Qudc Toan, phuong II, thi xa Tay
Ninh, tinh Tay Ninh.

2. Cach thire thye hién: Tryc tiép tai try s co quan hanh chinh.

3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a. Thanh phén hé so bao gdm:

- Pon d& nghi giai thé;

- Nghi quyét cuia Hoi dong quan 1y quy vé tu giai thé, trong d6 néu 13 1y do giai
thé quy;

- Ban kiém ké tai san, tai chinh cua quy co chir ky cua Chu tich Hoi ddng quan
1y quy, Truong Ban Kiém tra, Giam doc va phu trach ké toan;

- Dy kién phuong thic xtr 1y tai sdn, tai chinh, lao dong va thoi han thanh toan
cac khoan no;

- Thong bao thoi han thanh toan ng (néu cd) cho céac t6 chirc va ca nhan c6 lién
quan theo quy dinh cua phép luat va thong bao lién tiép trén 03 (ba) s6 bao viét
hodc bao dién tir ¢ tinh

- Céc tai liéu chting minh viéc hoan thanh nghia vu tai san, tai chinh cta quy.

b. SO lwong ho so: 01 (bd)

4. Thoi han gidi quyét: Sau 15 ngay ké tir ngay két thuc thoi han ghi trong
thong bao thanh toan ng va thanh 1y tai san, tai chinh cua quy khi quy tu giai thé
ma khong c6 don khi€u nai.

5. Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.
6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh: S& N1 vu tinh Tay Ninh.
7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
8. Lé phi (néu c6): Khong.
9. Tén miu don, mau to khai: Khong.
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10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (Diéu 38, Nghi dinh sb
30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu vé t6 chuc, hoat dong cua quy
xa hoi, quy tr thién) :

- Quy tu giai thé trong cac truong hop:

+ Cham dut hoat dong theo quy dinh cia Diéu 1& quy;

+ Muc ti€u hoat dong cua quy da hoan thanh;

+ Khong con kha ning vé tai san, tai chinh dé quy hoat dong.

11. Céin cir phap Iy ciia thii tuc hanh chinh @*

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu vé to chic, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tur thién.

Ghi chu:
(1) cin cir phap ly theoNghi dinh 30/2012/ND-CP.
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C.LINH VUC THI PUA KHEN THUONG

I. THU TUC TANG THUONG BANG KHEN CUA UBND TiNH

1. Trinh tyu thuc hién

* Buwée 1: T6 chiic dé nghi khen thudng nop ho so tai Phong Tong hop - Hanh
chinh, Ban Thi dua - Khen thuong tinh thugc S6 Noi vu hodc gui qua duong buu
dién; dia chi: s6 03, duong Lé Van Tam, Phuong II, thi xa Tay Ninh, tinh Tay
Ninh.

- Cong chirc lam viée tai Phong Téng hop - Hanh chinh kiém tra tinh phép 1y,
ndi dung ho so va lam nhiing cong viéc sau:

+ Truong hop hd so day du, hop 16 thi viét Phiéu tiép nhan hd so.

+ Truong hop ho so thiu hogc khong hop 1¢ thi huéng dan t6 chirc lam lai ho
so. Khong dugc dé t6 chirc phai di lai bo sung ho so qué hai lan cho mot vu
viéc.

- Chuyén ho so cho Lanh dao Ban dé phan cong phong chirc ning giai quyét.

* Budre 2:

- Phong chirc nang c6 nhiém vu tham dinh, kiém tra thanh tich theo quy dinh.
Ddi v0i truong hop dbi tuong duoc dé nghi khen thuong la nhing tap thé tham
gia khoi thi dua do UBND tinh t6 chtrc; tap thé c6 tu cach phap nhén, c6 t6 chuce
co s0 Dang hodc ca nhén 1a lanh dao don vi (so, nganh, doanh nghi¢p tham gia
khoi thi dua do UBND tinh t6 chirc): phong chire nang phai can ctr nhan xét cua
cac co quan ve€ cai cach thu tuc hanh chinh, T6 chirc Pang dat trong sach viing
ma_}nh; doanh nghiép va lanh dao dqanh nghi¢p can thém xac nhan thuc hién bao
hiém xa hoi, chap hanh phap luat vé méi truong va thué)

- Néu du tiéu chuan va diéu kién khen thuong thi phong chirc nang du thao to
trinh cua Trudng Ban va du thao Quyét dinh khen thudng trinh Chu tich UBND
tinh.

Phong Tong hop — Hanh chinh chuyen hé so téi Van phong UBND tinh trinh
ky, nhan vé va tra két qua cho don vi dé nghi khen thuéng

- Néu khong du tiéu qchuan va diéu kién khen thuong thi phong chirc nang dy thao
van ban tra 101 cho t6 chirc dé nghi biét.

* Budrc 3:

a. Tra két qua true tiép:

- T6 chire d& nghi khen thuéng dén nhan két qua tai Phong Tong hop - Hanh
chinh, Ban Thi dua - Khen thudéng tinh thuoc S& Noi vu; dia chi: s6 03, d,uc‘mg
L€ Van Tam, phuong II, thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh. Cong chuc tra két qua
lam nhiing cong viéc sau:

+ Yéu cau nguoi dén nhan két qua phai mang theo Phicu ti€ép nhan ho so va
Giay gidi thi€u cua co quan.
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+ Cong chuc tra két qua kiém tra Phiéu tlep nhén ho so va Gidy giéi thiéu, yéu
cau ngudi nhan két qua ky nhan va trao két qua cho nguoi nhan. Luu trit phiéu
tiép nhan vao ho so giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Truong hop khong du tiéu chuén7khen thuong, Ban Thi dua - Khen thuong gui
kém van ban thong bao két qua tham dinh dé to6 chic dé nghi biét.

b. Tra qua dudng buu dién:

Ban Thi dua - Khen thudng tinh giri két qua khen thuong hodc van ban tra 1o vé
nhing truong hop khong du tidu chuén, diéu kién qua duong buu dién dén dja
chi cua to chirc dé nghi khen thuong.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: tha Hai dén thir Sau (trir ngay 18)
+ Budi sang tir 07 gid dén 11 gior 30 phut
+ Budi chiéu tir 13 gid 30 phit dén 17 gid

2. Cach thirc thwe hién: Truc tiép tai tru sd co quan Ban Thi dua — Khen
thuong hoac qua duong buu dién.

3. Thanh phén, s6 lrong ho so
a. Thanh phan ho so bao gom:

- To trinh ctia Thu trudng cac sd, nganh va tuong duong; cua Cha tich UBND
huyén, thi xa; hodc cua Khoi trudng cac khoi thi dua do UBND tinh t6 chirc.

- Bién ban hop xét ciia Hoi ddng Thi dua — Khen thudng cip trinh;

- Ban thanh tich cua tap thé; c4 nhan dugc dé nghi khen thudng

b. S6 lwong ho so: 01 bd ban chinh.

4. Thoi han giai quyét:

- Thoi gian giai quyét tai Ban Thi dua — Khen thuéng: 15 ngay lam viéc

- Thoi gian gii hé so: Trudc ngay 15/2 hang nim, riéng cac doanh nghiép gui
trudce 15/3 hang nam va nganh gido duc trude 20/7 hang nam.

- Thoi gian tra két qua:

Sau khi Ban Thi dua — Khen thudng tinh nhan duoc két qua 1a quyét dinh khen
thuong tur Van phong UBND tinh, trong thot han 10 ngay s€ thong bao két qua
cho cac d6i tuong biét, dén nhan. Nhimg truong hop hd so dé nghi khen thudng
khong du tiéu chuan theo quy dinh thi trong thoi han 10 ngay phong chirc ning
phai du thao vian ban tra 161 to chirc va néu rd 1y do khong trinh khen thudng.

5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh
- T6 chiic
- C4d nhan
6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén giai quyét: UBND tinh Tay Ninh
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Ban Thi dua — Khen thuéng tinh Tay
Ninh
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7. Két qua caia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh va
hién vat kém theo hoac van ban tra 101.

8. Phi, Lé phi: Khong co

9. Tén miu bao cdo thanh tich:

a. Bao cdo thanh tich dé nghi ting thuong Bé'mg khen UBND tinh d6i véi tap the
c6 thanh tich thyc hién nhi¢m vu chinh tri (Mau s6 1) (Nghi dinh 39/2012/ND-
CP ngay 27/4/2012)

b. Béo céo thanh tich dé nghi tang thuéng Bang khen UBND tinh d6i voi ca
nhian cé thanh tich thuc hién nhiém vu chinh tri (Mau s6 2) (Nghi dinh
39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012)

10 . Yéu ciu, diéu Kkién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Yéu cau, diéu kién 1: (Can ci Quyét dinh sé 34/2012/QD-UBND ngay
17/7/2012 ciia UBND tinh Tay Ninh):

+ Pdi tugng d}th dé nghi lghen thuong 1a nhimng tap thé }ham gia khdi thi dua do
UBND tinh t6 churc; tap thé c6 tu cach phap nhan, c6 t6 chuc co s¢ Pang hoac
ca nhan la lanh dao don vi (so, nganh, doanh nghiép tham gia khéi thi dua do
UBND tinh t6 chtrc) cAn c¢6 vin ban xac nhan t6 chirc Dang cua don vi dat trong
sach viing manh; (bon vi khong c6 t6 chirc Pang, thi can c6 vin ban xac nhan:
T6 chuc Cong doan cua don vi dat viing manh); doanh nghiép va lanh dao
doanh nghi‘ép can thém van bél:l xac nhan thyc hién bado hiém xa hdi, chap hanh
phép luat vé moi truong va thué.

+Ai voi cac tap the duge dé nghi khen thudng 1a don vi, dia phuong tham gia
cac khoi thi dua can c6 ky két giao udc thi dua, binh xet suy ton don vi dan dau,
bang cham diém hoac bién ban hop cua Khoi thé hién két qua xép hang thi dua.

- Yéu cau, diéu kién 2: (Can cir Thong tu lién tich s6 01/2011/TTLT-VPCP-
BNV ngay 26/01/2011 cua van phong Chinh phu va Bo Noi vu): D61 voi co
quan hanh chinh can c6 van ban danh gia, nhan xét cua Van phong UBND tinh
ve thuc hién cai cach thu tuc hanh chinh

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuong.

- Nghi dinh sb 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phu.

- Nghj dinh s6 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 ctia Chinh phu

- Nghj dinh s 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu

- Thong tu s6 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011 caa B6 Truong Bo N1 vu.

- Théng tu lién tich sé 01/2011/TTLT-VPCP-BNV ngay 26/01/2011 cia vin
phong Chinh pha va Bo Noi vu

- Quyét dinh s6 34/2012/QD-UBND ngay 17/7/2012 caa UBND tinh T4y Ninh
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Mau 56 1: Bdo cdo thanh tich dé nghi ting thuéng Bang khen UBND tinh doi véi tdp thé cé
thanh tich xuat sac trong thyc hién nhiém vu chinh tri

CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON VI CAP TREN

Tinh (thanh pho), ngdy .... thang ... nam .....

BAO CAO THANH TiCH
_ PENGHIKHEN........ 7
(Mau bao céo nay ap dung doi voi tap the)

‘ Tén tap thé dé nghi o
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TiNH HINH

1. Pic diém, tinh hinh:

- bia diém tru s chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tur;

- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhiing dac diém chinh cua don vi, dia phuong (Vé diéu kién tu nhién, xa hdi, co cu td chirc,
co so vat chét), cac td chire dang, doan thé®

2. Chure nang, nhiém vu: Churc nang, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bao céo thanh tich cén ctr vao churc nang, nhi€ém vu dugc giao cua co quan (don vi) va ddi
tugng, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Ludt thi dua, khen thuong, Nghi dinh sb
42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nam 2010 ctia Chinh phu.

Noi dung bao cao néu rd nhitng thanh tich Xuét sic trong viéc thuc hién cac chi tiéu (nhiém
vu) cu thé vé nang suat, chat lugng, hiu qua cdng tac so voi cac ndm trude (hodc so voi lan
khen thudng trudc day); viéc doi méi cong tic quan 1y, cai cach hanh chinh; cac giai phap
cong tac, sang kién, kinh nghiém, dé tai nghién ctiru khoa hoc va viéc img dung vao thuc tién
dem lai hi¢u qua cao vé kinh té, xa hoi dbi v6i B9, ban, nganh, dia phuong va ca nude?

2. Nhitng bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua da dugc ap
dung trong thyc tién san xuat, cong tac.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Pang, phép luat ciia Nha nude’.
4. Hoat dong cua to chirc dang, doan thé®.

I11. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG’

1. Danh hiéu thi dua:

Nim | Danh hiéu thi | S6, ngiy, thing, nim ciia quyé"t dinh cong nhin danh hiéu
dua thi dua; co’ quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtrc khen thuéng:
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Nam | Hinh thirc | SO, ngay, thiang, nim clia quyét dinh khen thuéng; co quan
khen thuwdéng ban hanh quyet dinh

THU TRUONG PON VI CAP TREN
TRU'C TIEP NHAN XET, XAC NHAN
(Ky, dong dau)

THU TRUONG DON VI
(Ky, dong dau)

? Ghi 13 hinh thirc d& nghi khen thudng.

3 A o - 5 A - A A \ \ N e , A A A A .
Doi voi don vi san xuat, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Toéng s6 von ¢6 dinh, luu
ddng; ngudn von (ngan sach, tu c6, vay ngan hang ...).

4 Tuy theo hinh thire dé nghi khen thudng, néu cac ti€u chi co ban trong viéc thuc hién nhiém
vu chinh tri cia don vi (¢6 so sanh véi nam trude hoac 03 nam, 05 nam trude thoi diém deé
nghi), vi du:

- B6i v6i don vi san xudt, kinh doanh 14p bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Gia tri tong san
lugong, doanh thu, lgi nhuan, ty suit loi nhuan, ndp ngan sach, dau tu tai san xudt, thu nhép
binh quén; cac sang kién cai tién k¥ thuét, ap dung khoa hoc (gia tri lam lgi); phtc loi xa hdi;
thue hién chinh sach bao hiém ddi véi nguoi lao dong ... viéc thyc hién nghia vu ndp ngan
sach nha nudc; dam bao moi trudng, an toan vé sinh lao dong, an toan vé sinh thyc phém (co
trich luc va ndi dung xac nhan cia co quan nha nudc c6 tham quyén).

- Péi v6i truong hoc: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Tong s6 hoc sinh, hanh kiém va
ket qua hoc tap; s6 hoc sinh gioi cap truong, cap huyén (quén, thi x&, thanh pho thugc tinh),
cép tinh (thanh phé thudc Trung uong), cap qudc gia, sd gido vién gidi cac cap; so dé tai
nghién cuu,.

- D01 voi bénh vién: Lap bang thdng ké so sanh cdc ti€u chi: Tong s6 ngudi kham, chira bénh;
tong s6 nguoi dugc didu tri ndi, ngoai tro; tong so giuong bénh dua vao sir dung; ) nguoi
dugc kham, diéu tri bénh, chita bénh mlen phi, sé dé tai nghién ctru khoa hoc, cic sang kién,
ap dung khoa hoc (gia tri 1am loi vé kinh té, x4 hoi, o)

> Viéc thue hién cha truong, duong 16i cua Pang, chinh sach va phap ludt cia Nha nudc;
cham lo doi song can bg, nhan vién; hoat dong xa hoi, tir thién ...

® Cong tac xay dung dang, doan thé: Néu vai trd, két qua hoat dong va xép loai cua té chirc
dang, doan thé.

7 Néu cac danh hiéu thi dua, cac hinh thuc khen thuong da duoc Pang, Nha nudc, Bo, ban,
nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh pho truc thudc trung wong tang hoac phong tang (ghi
10 sO quyéet dinh, ngay, thang, ndm ky quyét dinh).
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Méu 56 2: Bdo cdo thanh tich dé

nghi tdng thuéng Bang khen UBND tinh doi véi ca nhan c6

thanh tich xudt sdc trong thyc hién nhiém vu chinh tri

PON VI CAP TREN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAO CAO THANH TiCH

PE NGHI TANG ....... 2

(Mau bao cdo nay ap dung do6i voi ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chit in thudng, khong viét tat):

- Sinh ngay, thang, nam:
- Qué quén3:
- Tra quén:

- Pon vi cong tac:

Gi61 tinh:

- Chirc vu (Pang, chinh quyén, doan thé):

- Trinh d6 chuyén moén, nghiép vu:

- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thuong:

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhiém vu dugc giao hodc ddm nhan:
2. Thanh tich dat dugc cua ca nhan®:
I11. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG”®

1. Danh hiéu thi dua:

Nam | Danh hi¢u thi
dua

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin danh hiéu
thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtrc khen thuéng:

Nam | Hinh thirc
khen thuwdéng

S6, ngay, thang, nam cua quyét dinh khen thwéng; co quan
ban hanh quyet dinh

THU TRUONG DON VI XAC NHAN,
PE NGHI

NGUOI BAO CAO THANH TIiCH
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(Ky, déng ddu) (Ky, ghi ré ho va tén)

THU TRUONG PON VI CAP TREN TRU'C TIEP XAC NHAN
(Ky, dong dau)

? Ghi 13 hinh thirc d& nghi khen thuéng.

3 Pon vi hanh chinh: Xa (phuong, thi tran); huyén (quén, thi xa, thanh phé thudc tinh): tinh
(thanh pho tryc thudc trung wong).

4 Néu thanh tich c4 nhan trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao (két qua da dat duogc vé
nang sudt, chit lugng, hi€u qua thuc hién nhiém vuy; cac bién phap, giai phap cong tac trong
viéc d6i méi cong tac quan ly, nhitng sang kién kinh nghiém, dé tai nghién ctru khoa hoc; viée
d6i moi cong nghé, tmg dung khoa hoc, k¥ thuat vao thyc tién; viéc thuc hién chu truong,
duong 16i cua Dang, chinh sach va phéap luat cia Nha nudc; cong tac boi dudng, hoc tip ning
cao trinh d§ chuyén mon, phém chat dao dire; cham lo doi séng can bd, nhan vién, vai tro cua
c4 nhan trong cong tac xay dung Pang va cac doan thé; cong tac tham gia cac hoat dong xa
hoi, tir thién ...).

- P6i voi can b 1am cong tac quan 1y néu tom tat thanh tich cua don vi, riéng thu truéng don
vi kinh doanh 1ap bang thong ké so sanh cdc ti€u chi: Gia tri tong san lugng, doanh thu, loi
nhuén, ndp ngan sach, dau tu tai san xuét, thu nhap binh quan; cac sang kién cai tién k¥ thuat,
ap dung khoa hoc (gia tri lam lgi); phuc 1gi xa hoi; thuc hié€n chinh sach bao hiém d6i véi
nguoi lao dong ... viéc thyc hién nghia vu ndp ngan sach nha nudc; ddm bao méi truong, an
toan v¢ sinh lao dong, an toan v¢ sinh thyuc phém (co trich luc va ndi dung xac nhan cua co
quan nha nudc c¢6 thim quyén).

- Béi v6i trudong hoc Lap bang thong ké so sanh cic tiéu chi: Tong sb hoc sinh, hanh kiém va
ket qué hoc tap; sb hoc sinh gioi cap truong, cap huyén (quén, thi xa, thanh pho thudc tinh),
cap tinh (thanh phé thuoc Trung wong), cap qudc gia; s6 gido vién gidi cac cip; sb dé tai
nghién cuu,.

- D01 voi bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cdc ti€u chi: Tong s6 ngudi kham, chira bénh;
tong s6 nguoi dugc didu tri ndi, ngoai tro; tong so giuong bénh dua vao st dung; ) nguoi
dugc kham, diéu tri bénh, chita bénh mlen phi; s6 dé tai nghién ctru khoa hoc, cac sang kién,
ap dung khoa hoc (gia tri 1am loi vé kinh té, x4 hoi, o)

- B6i voi cac hoi doan thé, léy Kkét qué thyc hién cac nhi€ém vu cong tac trong tdm va cac
chuong trinh cong tac ciia Trung wong hoi, doan thé giao.

- Dbi v6i cac co quan quan ly nha nudc, léy két qua thyuc hién cac nhiém vu chinh trong quan
1y nha nudc, thyc hién nhi€ém vu chuyén mén va cong tac tham muu cho lanh dao trong phat
trién don vi, nganh, dia phuong ...

3 Néu cac hinh thtrc khen thuong da duoc Pang, Nha nudc, Bg, ban, nganh, doan thé Trung
uwong, tinh, thanh pho truc thudc trung wong tang hodc phong tang (ghi 1 so6 quyét dinh, ngay,
thang, nam ky quyét dinh).
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II. THU TUC TANG CO THI PUA CUA UBND TINH

1. Trinh ty thyc hién

* Bude 1: TO chire dé nghi ting cd ndp hd so tai Phong Tong hop - Hanh chinh,
Ban Thi (jua - Khen thudng tinh thudc S Noi vu hoac guri qua duong buu dién;
dia chi: s0 03, duong Lé Van Tam, Phuong II, thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Cong chirc lam viée tai Phong Téng hop - Hanh chinh kiém tra tinh phép 1y,
ndi dung ho so va lam nhirng cong vi¢c sau:

+ Truong hop hd so day dii, hop 16 thi viét Phiéu tiép nhan ho so.

+ Trudng hop ho so thiéu hodc khong hop 1¢ thi huéng dan 6 chirc lam lai ho
so. Khong dugc d€ ca nhan phai di lai bo sung hd so qua hai lan cho mét vu
viéc.

- Chuyén ho so cho Lanh dao Ban dé phan cong phong chirc ning giai quyét.

* Budc 2:

- Sau khi lanh dao Ban phén cong, phong chirc nang c6 nhiém vu tham dinh,
kiém tra thanh tich theo quy dinh.

(Dbi v6i nhitng tap thé tham gia khdi thi dua do UBND tinh t6 chirc; tap thé co
tu cach phap nhan, c6 t6 chirc co s& Dang thi phong chirc ning phai cin ctr nhan
xét cua cac co quan lién quan vé T chirc ‘Dang dat trong sach viing manh, thuc
hién cai cach thi tuc hanh chinh; tap thé 1a doanh nghiép can thém xac nhin
thue hién bao hiém xa hoi, chap hanh phép lut vé moi truong, thué; nhimg don
vi, dia phuong dan dau khdi thi dua do UBND tinh t6 chtic can dugc sy dong y
ctia Hoi dong Thi dua — Khen thudng tinh)

- Néu du tiéu chuan, diéu kién thi phong chirc ning dy thao to trinh cua Trudng
Ban va du thao Quyét dinh tang co thi dua xuat sac cia Chu tich UBND tinh.

Phong Tong hop — Hanh chinh chuyen hé so tdi Van phong UBND tinh trinh
ky, nhan vé va tra két qua cho don vi dé nghi.

- Néu khong du tiéu chugtn va dley kién tang co thi phong chirc nang dy thao van
ban tra 101 cho t6 chirc dé nghi biét.

* Budc 3:

a. Tra két qua truec tiép:

- Tb chuc dé nghi ting c& dén nhan két qua tai Phong Téng hop - Hanh chinh,
Ban Thi dua - Khen thuong tinh thuéc S6 N1 vu; dia chi: so 03, duong L& Van
Tam, phuong II, thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh. Cong chtrc trd két qua lam
nhirng cong viéc sau:

+ Yéu cau ngudi dén nhan két qua phai mang theo Phiéu tiép nhan hd so va
Giay gidi thi€u cua co quan.

+ Cong chuc tra két qua kiém tra Phiéu tlep nhén ho so va Gidy giéi thiéu, yéu

cau ngudi nhan két qua ky nhan va trao két qua cho nguoi nhan. Luu trit phiéu
tiép nhan vao ho so giai quyét thi tuc hanh chinh.

b. Tra qua dudng buu dién:
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Ban Thi dua - Khen thuéng tinh gui két qua hodc van ban tra 10i vé nhiing
truong hop khong du tiéu chuan, diéu kién dé tang co qua duong buu dién dén
dia chi cua t6 chirc dé nghi.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: tha Hai dén thir Sau (trir ngay 18)
+ Budi sang tir 07 gid dén 11 gior 30 phut
+ Budi chiéu tir 13 gid 30 phit dén 17 gid

2. Cach thirc thwe hién: Truc tiép tai tru s co quan Ban Thi dua — Khen
thuong hoac qua duong buu dién.

3. Thanh phan, s6 lwrong ho so
a. Thanh phén hé so bao gdm:

- To trinh cua Thu truong cac so, nganh va tuong dwong, Chu tich UBND
huyén, thi xa hodc Khoi truong khoi thi dua thugc UBND tinh;

- Bién ban hop xét cua Hoi dong Thi dua — Khen thuong cap trinh; (hodc bién
ban hop cta khéi thi dua do UBND tinh t6 churc)

- Ban thanh tich cua tap thé duoc dé nghi tang co thi dua UBND tinh

b. SO lwgng hd so: 01 bd ban chinh.

4. Thoi han giai quyét:

- Thoi han giai quyét tai Ban Thi dua — Khen thwéng tinh: 15 ngay lam viéc

- Thoi gian giri hd so: Trudc ngay 15/2 hing nim, riéng khéi thi dua doanh
nghi¢p guri trude 15/3 hang ndm va nganh gido duc trude 20/7 hang nam.

- Thoi gian tra két qua:

Sau khi Ban Thi dua — Khen thuong tinh nhan dugc két qua tr Van phong
UBND tinh, trong thoi han 10 ngay s€ thong bao két qua cho cac dbi tuong biét,
dén nhan. Nhiing truong hop ho so dé nghi khen thuong khong du tiéu chuan
theo quy dinh thi trong thoi han 10 ngay phong chic nang phai dy thao van ban
trd 101 t6 chirc va néu ro 1y do.

5. P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh

- Tb chuc

6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén gidi quyét: UBND tinh T4y Ninh

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Ban Thi dua — Khen thudng tinh Tay
Ninh

7. Két qua ciia viée thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh va
hién vat kém theo hoac van ban tra 101.

8. Phi, L phi : Khong c6

9. Mau bao cao thanh tich dé nghi tang thuong Co thi dua UBND tinh (Mau sb
1) (Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012)

10 . Yéu ciu, diéu Kkién thic hién thi tuc hanh chinh:
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- Yéu cau, diéu kién 1 (Cin cir Quyét dinh sé 34/2012/QD-UBND ngay
17/7/2012 cia UBND tinh Tay Ninh):

+ Pbi véi nhiing tap thé tham gia khéi thi dua do UBND tinh t6 churc; tap thé co
tu cach phap nhan, co t6 chirc co s Pang thi can vin ban nhan xét cua cac co
quan lién quan vé T6 chirc Pang dat trong sach vimg manh, thyc hién cai cach
thil tuc hanh chinh; tap thé 1a doanh nghiép can thém xac nhan thyc hién bao
hiém x4 hoi, chap hanh phap luat vé moi trudng, thué; nhimg don vi, dia phuong
dan dau khdi thi dua do UBND tinh t6 chirc can duoc sy dong v cuia Hoi dong
Thi dua — Khen thuong tinh)

+ Ky két giao wdc thi dua, binh xet suy ton don vi dan dau, bang chim diém
hodc bién ban hop ctia Khoi thé hién két qua x€p hang thi dua.

+ Két qua b()‘phié'u kin cua ctia Hoi dong Thi dua — Khen thuong C,étp trinh (trur
truong hop dé nghi tang co cho cac don vi, dia phuong dan dau khoi thi dua do
UBND tinh t6 churc)

- Yéu cau, diéu kién 2: (Can cir Thong tu lién tich s6 01/2011/TTLT-VPCP-
BNV ngay 26/01/2011 cua van phong Chinh phu va Bo Noi vu): D61 voi co
quan hanh chinh can c¢6 van ban danh gia, nhan xét cua Van phong UBND tinh
ve thuc hién cai cach thua tuc hanh chinh.

11. Can cw phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuong.

- Nghi dinh sb 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phu.

- Nghj dinh s6 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 ctia Chinh phu

- Nghi dinh s 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu

- Théng tu s6 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011 ciia B6 Trudng Bo Noi vu.

- Thong tu lién tich s6 01/2011/TTLT-VPCP-BNV ngay 26/01/2011 cta vin
phong Chinh phu va B Noi vu

- Quyét dinh s 34/2012/QD-UBND ngay 17/7/2012 cia UBND tinh Tay Ninh
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Mau 56 1: Bdo cdo thanh tich dé nghi ting thieong Co thi dua UBND tinh ddi véi tip thé cé
thanh tich xuat sdac trong phong trao thi dua thuc hién nhiém vu chinh try.

PON VI CAP TREN

1. Pac diém,

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAO CAO THANH TiCH

PE NGHI KHEN ....... 2

Tén tip thé dé nghi

(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tit)
I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;

- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhiing déac diém chinh cua don vi, dia phuong (vé dicu kién tu nhién, xa hdi, co cau t6 churc,
co s¢ vat chat), cac to chirc dang, doan thé®

2. Chire nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu dugc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bao céo thanh tich cén cr vao chirc nang, nhiém vu dugc giao cua co quan (don vi) va déj
tugng, ti€éu chuan khen thudéng quy dinh tai Luat thi dua, khen thudng, Nghi dinh so
42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu.

Noi dung bao cao néu rd nhitng thanh tich Xuét sic trong viéc thuc hién cac chi tiéu (nhiém
vu) cu thé vé nang suét, chat luong, hi€u qua cong tac so voi cac ndm trude (hodc so voi lan
khen thudng trude day); viéc d6i méi cong tac quan 1y, cai cach hanh chinh; cac giai phap
cong tac, sang kién, kinh nghiém, dé tai nghién ctru khoa hoc va viéc tmg dung vao thuc tién
dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi d6i voi B, ban, nganh, dia phuong va ca nudc”.

2. Nhiing bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua da dugc ap
dung trong thuc tién san xuat, cong tac.

3. Viéc thye hién chu treong, chinh sach cua Pang, phap luat ciia Nha nuée’.

4. Hoat dong cua td chure dang, doan thé®,

I11. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG’

1. Danh hiéu

thi dua:

Nam

Danh hiéu thi
dua

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan danh hiéu
thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtrc khen thuéng:

Nam

Hinh thire

S6, ngay, thiang, nim ciia quyét dinh khen thuéng; co quan
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khen thuwéng ban hanh quyét dinh

THU TRUONG PON VI CAP TREN
TRUC TIEP NHAN XET, XAC NHAN
(Ky, dong dau)

THU TRUONG DON VI
(Ky, dong dau)

2 Ghi rd hinh thire dé nghi khen thuong.

3 Pbi v6i don vi san xuét, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Tong s0 von ¢o dinh, luu
dong; ngudn von (ngan sach, tu c6, vay ngan hang ...).

4 Tuy theo hinh thure dé nghi khen thudng, néu cac ti€u chi co ban trong viéc thuc hién nhiém
vu chinh tri cia don vi (c6 so sanh v6i nam trudc hoac 03 nam, 05 nadm trudc thoi diem dé
nghi), vi du:

- P6i v6i don vi san xudt, kinh doanh 14p bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Gia tri tong san
luong, doanh thu, lgi nhuan, ty suét loi nhuan, ndp ngan sach, dAu tu tai san xuét, thu nhép
binh quén; cac sang kién cai tién ky thuét, ap dung khoa hoc (gia tri lam lgi); phtic loi xa hdi;
thuc hién chinh sach bao hiém ddi véi nguoi lao dong ... viéc thuc hién nghia vu ndp ngan
sach nha nudc; ddm bao moi trudong, an toan v¢ sinh lao dong, an toan vé sinh thuc phém (co
trich luc va ndi dung xac nhan cta co quan nha nude c6 tham quyén).

- Béi v6i trudong hoc Lap bang thong ké so sanh cic tiéu chi: Tong sb hoc sinh, hanh kiém va
ket qué hoc tap; sb hoc sinh gioi cip truong, cap huyén (quén, thi xa, thanh pho thudc tinh),
cap tinh (thanh phd thudc Trung wong), cdp qudc gia, s6 gido vién giéi cac cip; sd dé tai
nghién cuu,...

- Déi vo6i bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Tong s6 ngudi kham, chira bénh;
téng s6 nguoi dugc didu tri ndi, ngoai tro; tong so giuong bénh dua vao su dung; s6 nguoi
dugc kham, diéu tri bénh, chita bénh mlen phi, s6 d¢ tai nghién ciru khoa hoc, cac sang kién,
ap dung khoa hoc (gia tri lam lgi vé kinh té, xa hoi, c)

> Viéc thuc hién chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach va phap ludt cia Nha nudc;
cham lo doi song can bg, nhan vién; hoat dong xa hoi, tir thién ...

6 Cong tac xay dung dang, doan thé: Néu vai trd, két qua hoat dong va xép loai cua t chirc
dang, doan the.

" Neéu cac danh hi€u thi dua, cac hinh thuc khen thuéng da dugc Pang, Nha nudc, B, ban,
nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh pho truc thudc trung wong tang hoac phong ting (ghi
10 sO quyéet dinh, ngay, thang, ndm ky quyét dinh).
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I11. THU TUC CONG NHAN DANH HIEU TAP THE LAO PONG XUAT
SAC.

1. Trinh ty thyc hién

* Bude 1: T chirc dé nghi cong nhin ndp hd so tai Phong Tdéng hop - Hanh
chinh, Ban Thi dua - Khen thuong tinh thuéc S¢ Noi vu hodc guri qua duong buu
dién; dia chi: s6 03, duong Lé Van Tam, Phuong II, thi xa Tay Ninh, tinh Tay
Ninh.

- Cong chirc lam vi¢e tai Phong Téng hop - Hanh chinh kiém tra tinh phap 1y,
ndi dung ho so va lam nhirng cong viéc sau:

+ Truong hop hd so day dii, hop 1€ thi viét Phiéu tiép nhan ho so.

+ Trudng hop ho so thiéu hodc khong hop 1¢ thi huéng dan 6 chirc 1am lai ho
so. Khong dugc dé€ ca nhan phai di lai bo sung hd so qua hai lan cho mét vu
viéc.

- Chuyén ho so cho Lanh dao Ban dé phan cong phong chirc ning giai quyét.

* Budc 2:

- B6i véi nhitng hd so da tiép nhén day du, sau khi lanh dao Ban phén cong,
phong chirc nang ¢6 nhi¢ém vu tham dinh, kiém tra thanh tich va quy dinh.

(Dbi véi nhiing tap thé co tu cach phap nhan, c6 to chirc co s¢ Dang thi phong
chtrc nang phai can cur nhan xét ctia cac co quan lién quan vé To chic Pang dat
trong sach viing manh, thyc hién cai cach thu tuc hanh chinh; tap thé 1a doanh
nghi¢p can thém xé&c nhan thyc hi¢n bdo hiém xa hoi, chap hanh phép luat vé
moi truong, thue)

+ Néu du tiéu chuan va diél} kién thi phong chirc nang du thdo to trinh cua
Truong Ban va du thao Quyét dinh cong nhan danh hi€u thi dua cua Chu tich
UBND tinh.

- Phong Téng hop — Hanh chinh chuyén ho so téi Van phong UBND tinh trinh
ky, nhan vé va tra két qua cho don vi dé nghi.

- Truong hop khong du tiéu chuér}, diéu kién cong nhan thi phong chirc néng du
thao van ban thong bao két qua tham dinh dé t6 chirc dé nghi biét.

* Budc 3:

a. Tra két qua truec tiép:

- T6 chirc dé nghi céng nhan danh hiéu dén nhan két qua tai Phong Tong hop -
Hanh chinh, Ban Thi dua - Khen thudng tinh thudoc S& Noi vu; dia chi: s6 03,
duong Lé Van Tam, phuong II, thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh. Cong chuc tra
két qua 1am nhitng cong viéc sau:

+ Yéu cau ngudi dén nhan két qua phai mang theo Phiéu tiép nhan hd so va
Giay gidi thi€u cua co quan.

+ Cong chuc tra két qua kiém tra Phiéu tlep nhén ho so va Gidy giéi thiéu, yéu

cau ngudi nhan két qua ky nhan va trao két qua cho nguoi nhan. Luu trit phiéu
tiép nhan vao hd so giai quyét thi tuc hanh chinh.
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- Truong hop khong du tiéu chuér} cong nhén, Ban Thi dua - Khen thuong giri
kém van ban thong bao két qua tham dinh dé to6 chirc dé nghi biét.

b. Tra qua duong buu dién:

Ban Thi dua - Khen thudng tinh guri ké':[ qua khen thuong hodc van ban tra 1oi vé
nhimg truong hop khong du tiéu chuan, di€u kién cong nhan qua duong buu
dién dén dia chi cua t6 churc dé nghi.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: tha Hai dén thir Sau (trir ngay 18)
+ Budi sang tir 07 gid dén 11 gid 30 phut
+ Budi chiéu tir 13 gid 30 phit dén 17 gid

2. Cach thirc thwe hién: Truc tiép tai tru s co quan Ban Thi dua — Khen
thuong hoac qua duong buu dién

3. Thanh phan, s6 lwong hd so
a. Thanh phén hé so bao gdm:

- To trinh cia Thu truéong cac sd, nganh va tuong duong hoac cua Chu tich
UBND huyén, thi xa;

- Bién ban hop xét ciia Hoi ddng Thi dua — Khen thudng cip trinh;

- Ban thanh tich cua tap thé duoc dé nghi cong nhan danh hi¢u Tap thé lao dong
xuat sac

b. S6 lwgng ho so: 01 bd ban chinh.
4. Thoi han giai quyét:
- Thoi han giai quyét tai Ban Thi dua — Khen thwéng tinh: 15 ngay lam viéc

- Thoi gian gii hé so: Trudc ngay 15/2 hang nim, riéng cac doanh nghiép gui
trudce 15/3 hang nam va nganh giao duc trude 20/7 hang nam.

- Thoi gian tra két qua:
Sau khi Ban Thi dua — Khen thuong tinh nhan dugc két qua tu Van phong
UBND tinh, trong thoi han 10 ngay s& thong bao két qua cho cac doi tuong biét,
dén nhan. Nhirng truong hop ho so dé nghi khong dua ti€u chuan cong nhan theo
quy dinh thi trong thot han 10 ngay phong chirc nang phai du thao van ban tra
101 t6 chirc va néu ro 1y do.
5. P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh
- T6 chic
6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thAm quyén giai quyét: UBND tinh Tay Ninh
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Ban Thi dua — Khen thudong tinh Tay
Ninh
7. Két qua ciia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh va
hién vat kém theo hoac van ban tra 101.
8. Phi, L¢ phi: Khong co
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9. M?ul bdo cao thanh tich dé nghi cong nhan danh hi¢u tap thé lao dong Xuét
sac (Mau s0 1) (Nghi dinh 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012)

10 . Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Yéu cau, diéu kién 1 (Cin cir Quyét dinh sé 34/2012/QD-UBND ngay
17/7/2012 cia UBND tinh Tay Ninh):

(Dbi voi nhitng tap thé co tu cach phap nhan, c6 t6 chirc co s¢ Pang thi can van
ban nhén xét cla cac co quan lién quan vé T6 chic Pang dat trong sach ving
manh, thyc hién cai cach thu tuc hanh chinh; tap thé 1a doanh nghiép can thém
xé4c nhan thyc hién bao hiém x4 hoi, chap hanh phap luat vé moi truong, thué)

+ Danh sach tit ca can bd, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong thudc tap thé
dugc dé nghi cong nhan va quyét dinh cong nhin danh hi¢u thi dua cia cac ca
nhan thudc tap thé do.

+ Két qua >§ép hang thi dua cua don vi, dia phuong trinh khen (461 v6i cac don
vi trong khoi thi dua do UBND tinh t6 chure)

- Yéu céu, diéu kién 2 (Can ctr Thong tu lién tich s6 01/2011/TTLT-VPCP-BNV
ngay 26/01/2011 cua van phong Chinh phu va B Noi vu): Van ban danh gia,
nhén x¢ét ctia Van phong UBND tinh vé thuc hién cai cach thu tuc hanh chinh.

11. Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuong.

- Nghi dinh sb 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phu.

- Nghj dinh s6 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 ctia Chinh phu

- Nghi dinh s 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu

- Théng tu s6 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011 ctiia B6 Trudng Bo Noi vu.

- Thong tu lién tich s6 01/2011/TTLT-VPCP-BNV ngay 26/01/2011 cta vin
phong Chinh pha va B Noi vu

- Quyét dinh s6 34/2012/QD-UBND ngay 17/7/2012 caa UBND tinh T4y Ninh
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Méu sé 1: Bdo cdo thanh tich dé nghi céng nhdn Tap thé lao dong xudt sac doi voi
tdp thé co thanh tich xuat sdc trong thuc hién nhiém vu chinh tri

CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON VI CAP TREN

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN ....... 2
Tén tip thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Pic diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;

- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhiing dac diém chinh cua don vi, dia phuong (Vé diéu kién tu nhién, xa hoi, co cau td chuc,
co sO vat chét), cac to chirc dang, doan thé®

2. Chure nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. B4o céo thanh tich cin c& vao chirc ning, nhiém vu duogc giao cia co quan (don vi) va ddi
tugng, ti€u chuén khen thuong quy dinh tai Luat thi dua, khen thudng, Nghi dinh s6
42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu.

Noi dung bao cao néu rd nhitng thanh tich Xuét sic trong viéc thuc hién cac chi tiéu (nhiém
vu) cu thé vé nang suét, chat luong, hi€u qua cong tac so voi cac nam trude (hodc so véi lan
khen thudng trude day); viéc d6i méi cong tac quan 1y, cai cach hanh chinh; cac giai phap
cong tac, sang kién, kinh nghiém, dé tai nghién ctru khoa hoc va viéc tmg dung vao thuc tién
dem lai hiéu qua cao vé kinh té, x3 hoi dbi v6i B, ban, nganh, dja phuong va ca nude”.

2. Nhiing bién phéap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua da dugc ap
dung trong thuc tién san xuat, cong tac.

3. Viéc thye hién chu treong, chinh sach cua Pang, phap luat ciia Nha nude’.
4. Hoat dong cua td chure dang, doan thé®,

I11. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG’

1. Danh hiéu thi dua:

Nim | Danh hiéu thi | $6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin danh hi¢u
dua thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtrc khen thuéng:

Niam | Hinh thirc | SO, ngay, thing, nim ciia quyét dinh khen thuéng; co quan
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khen thuwéng ban hanh quyét dinh

THU TRUONG PON VI CAP TREN
TRUC TIEP NHAN XET, XAC NHAN
(Ky, dong dau)

THU TRUONG DON VI
(Ky, dong dau)

2 Ghi rd hinh thire dé nghi khen thuong.

3 Pbi v6i don vi san xuét, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Tong s0 von ¢o dinh, luu
dong; ngudn von (ngan sach, tu c6, vay ngan hang ...).

4 Tuy theo hinh thure dé nghi khen thudng, néu cac ti€u chi co ban trong viéc thuc hién nhiém
vu chinh tri cia don vi (c6 so sanh v6i nam trudc hoac 03 nam, 05 nam trude thoi diem de
nghi), vi du:

- B6i v6i don vi san xudt, kinh doanh 14p bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Gia tri tong san
luong, doanh thu, lgi nhuan, ty suét loi nhuan, ndp ngan sach, dAu tu tai san xuét, thu nhép
binh quén; cac sang kién cai tién ky thuét, ap dung khoa hoc (gia tri lam lgi); phtic loi xa hdi;
thuc hién chinh sach bao hiém ddi véi nguoi lao dong ... viéc thuc hién nghia vu ndp ngan
sach nha nudc; ddm bao moi trudong, an toan v¢ sinh lao dong, an toan vé sinh thuc phém (co
trich luc va ndi dung x4c nhan cta co quan nha nude c6 tham quyén).

- Béi v6i trudong hoc Lap bang thong ké so sanh cic tiéu chi: Tong sb hoc sinh, hanh kiém va
ket qué hoc tap; sb hoc sinh gioi cip truong, cap huyén (quén, thi xa, thanh pho thudc tinh),
cap tinh (thanh phd thudc Trung wong), cp qudc gia, s6 gido vién gidi cac cip; sd dé tai
nghién cuu,...

- Déi vo6i bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Tong s6 ngudi kham, chira bénh;
téng s6 nguoi dugc didu tri ndi, ngoai tro; tong so giuong bénh dua vao su dung; s6 nguoi
dugc kham, diéu tri bénh, chita bénh mlen phi, s6 d¢ tai nghién ciru khoa hoc, cac sang kién,
ap dung khoa hoc (gia tri lam lgi vé kinh té, xa hoi, c)

> Viéc thuc hién chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach va phap ludt cia Nha nudc;
cham lo doi song can bg, nhan vién; hoat dong xa hoi, tir thién ...

6 Cong tac xay dung dang, doan thé: Néu vai trd, két qua hoat dong va xép loai cua t chirc
dang, doan the.

" Neéu cac danh hi€u thi dua, cac hinh thuc khen thuéng da dugc Pang, Nha nudc, B, ban,
nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh pho truc thudc trung wong tang hoac phong ting (ghi
10 sO quyéet dinh, ngay, thang, ndm ky quyét dinh).
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IV. THU TUC PE NGHI CONG NHAN DANH HIEU CHIEN SI THI DUA
TINH
1. Trinh ty thyc hién

* Bude 1: T chirc dé nghi dén ndp hd so tai Phong Toéng hop - Hanh chinh,
Ban Thi (',iua - Khen thudéng tinh thudc S Noi vu hodc guri qua duong buu dién;
dia chi: s0 03, duong Lé Van Tam, Phuong II, thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Cong chirc lam viée tai Phong Téng hop - Hanh chinh kiém tra tinh phap 1y,
ndi dung ho so va lam nhirng cong viéc sau:

+ Truong hop hd so day dii, hop 16 thi viét Phiéu tiép nhan ho so.

+ Trudng hop ho so thiéu hodc khong hop 1¢ thi huéng dan 6 chirc 1am lai ho
so. Khong dugc d€ ca nhan phai di lai bo sung hd so qua hai lan cho mét vu
viéc.

- Chuyén ho so cho Lanh dao Ban dé phan cong phong chirc ning giai quyét.

* Budc 2:

- B6i véi nhitng hd so da tiép nhén day du, sau khi lanh dao Ban phén cong,
phong chirc nang ¢6 nhiém vu tham dinh, kiém tra thanh tich theo quy dinh.

+ Truong hop c4 nhan 1a 1anh dao don vi c¢6 tu cach phap nhén, c6 td chitc Dang
thi phong chirc ning phai cin ¢ nhin xét cta cac co quan lién quan vé cai cach
tha tuc hanh chinh, Té chirc bang dat trong sach virng man; Lanh dao doanh
nghi¢p can thém x4c nhan thuc hién bao hiém xa hoi, chép hanh phap luat vé
moi trudng va thué.

+ Sau khi tham dinh thanh tich so v&i quy dinh va nhan xét, danh gia cta cac co
quan néu trén, két hop danh gia cua Hoi dong khoa hoc vé sang kién, dé tai, kinh
nghiém cia cac ca nhan, phong chirc ning dy thao van ban xin y kién va tong
hop ¥ kién thong qua cuia Hoi dong Thi dua — Khen thudng tinh.

+ Phong chirc ning dy thao to trinh ctia Truéng Ban va dy thao Quyét dinh cong
nhan cta Chu tich UBND tinh.

- Phong Tf}ng hop — Hanh chinh chuyén ho so t6i Van phong UBND tinh trinh
ky, nhan vé va tra két qua cho don vi dé€ nghi.

- Truong hop khong du ti€u chuér}, didu kién cong nhén thi phong chirc nang dy
thao van ban thong bao két qua tham dinh dé t6 chure dé nghi biét.

* Budrc 3:

a. Tra két qua true tiép:

- Tb chic dé nghi cong nhin dén nhan két qua tai Phong Tong hop - Hanh
chinh, Ban Thi dua - Khen thudéng tinh thuoc S& Noi vu; dia chi: s6 03, Qu’(‘mg
L€ Van Tam, phuong II, thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh. Cong chuc tra két qua
lam nhiing cOng viéc sau:

+ Yéu cau nguoi dén nhan két qua phai mang theo Phicu ti€ép nhan ho so va
Giay gidi thi€u cua co quan.
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+ Cong chuc tra két qua kiém tra Phiéu tlep nhén ho so va Gidy giéi thiéu, yéu
cau ngudi nhan két qua ky nhan va trao két qua cho nguoi nhan. Luu trit phiéu
tiép nhan vao ho so giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Truong hop khong du tiéu chuég cong nhéan, Ban Thi dua - Khen thuong giri
kém van ban thong bao két qua tham dinh dé to6 chic dé nghi biét.

b. Tra qua dudng buu dién:

Ban Thi dua - Khen thuong tinh gui két qua hodc van ban tra 101 vé nhing
truong hop khong du tidu chuan, diéu kién cong nhan qua duong buu dién dén
dia chi cua td chuc dé nghi.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: tha Hai dén thir Sau (trir ngay 18)
+ Budi sang tir 07 gid dén 11 gior 30 phut
+ Budi chiéu tir 13 gid 30 phit dén 17 gid

2. Cach thic thwe hién: Truc tiép tai tru s co quan Ban Thi dua — Khen
thuong hoac qua duong buu dién

3. Thanh phén, s6 lrong ho so
a. Thanh phan ho so bao gom:

- To trinh cua Thu trudng cac sd, nganh va tuwong duong hodc ctia Chu tich
UBND huyén, thi xa;

- Bién ban hop xét ciia Hoi ddng Thi dua — Khen thudng cip trinh;

- Ban thanh tich cta c4 nhan duoc dé nghi cong nhan danh hi¢u chién si thi dua
tinh

b. S6 lwong ho so: 01 bd ban chinh.
4. Thoi han giai quyét:
- Thoi han giai quyét tai Ban Thi dua — Khen thwéng tinh: 15 ngay lam viéc

- Thoi gian gii hé so: Trudc ngay 15/2 hang nim, riéng cac doanh nghiép gui
trudc 15/3 hang nam va nganh giao duc trude 20/7 hang nam.

- Thoi gian tra két qua:

Sau khi Ban Thi dua — Khen thuong tinh nhén dugc két qua tu Van phong
UBND tinh, trong thoi han 10 ngay s€ thong bao ket qua cho cac doi tuong biet,
dén nhan. Nhitng truong hop ho so dé nghi khong dua ti€u chuan cong nhan theo
quy dinh thi trong thoi han 10 ngay phong chirc nang phai du thao van ban tra
161 t6 chirc va néu ro 1y do.

5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

6. Co quan thue hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén giai quyét: UBND tinh Tay Ninh

- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Ban Thi dua — Khen thudong tinh Tay
Ninh
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7. Két qua caia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh va
hién vat kém theo hoac van ban tra 101.

8. Phi, L¢ phi: Khong co

9. Mﬁu, b4o céo thanh tich dé nghi cong nhan danh hiéu chién si thi dua tinh
(Mau s6 2) (Nghi dinh 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012)

10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- Yéu cau, diéu kién 1 (Can cir Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010
cua Chinh phu): De tai, sang kién cai tién k¥ thuat, ap dung cong ngh¢ moi hodc
cac giai phap cai tién 1& 16i 1am viéc co tic dung anh hudng ddi véi cap tinh.

- Yéu ciu diéu kién 2 (Cian cir Quyét dinh s6 34/2012/QD-UBND ngay
17/7/2012 cia UBND tinh Tay Ninh):

+‘Néu c4 nhan dugc dé nghi cong nhan la thu truéng don vi cod t6 churc Dang thi
can van ban xac nhan T6 chirc Dang cua don vi dat trong sach viing manh (3
nam lién tyc trudc thoi diém d€ nghi); ca nhan d€ nghi khen thudng la thu
truong don vi san xuat, kinh doanh‘ can c6 thém van b'@n xac nhan thuc hién bao
hiém xa hoi, chap hanh phap luat vé méi truong va thué cia don vi.

- Yéu céu, diéu kién 3 (Can ctr Thong tu lién tich s6 01/2011/TTLT-VPCP-BNV
ngay 26/01/2011 cua van phong Chinh phu va Bo Noi vu ): Van ban danh gia,
nl}afm xét cua Van phong UBND tinh vé thuc hién cai cach thu tuc hanh chinh
do1 vo1 ca nhan la Ianh dao don vi hanh chinh.

11. Can cw phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng.

- Nghj dinh s 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phu.

- Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 cta Chinh pha

- Nghj dinh s 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu

- Thong tu s6 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011 cia B6 Truong Bo N1 vu.

- Thong tu lién tich s6 01/2011/TTLT-VPCP-BNV ngay 26/01/2011 cta vin
phong Chinh phu va B Noi vu

- Quyét dinh s6 34/2012/QD-UBND ngay 17/7/2012 caa UBND tinh Tay Ninh
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Mau sé 2: Bdo cdo thanh tich dé nghi ting thudng Chién si thi dua tinh

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tuw do - Hanh phuc

PON VI CAP TREN

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG ....... 2

I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day dii bang chir in thudng, khong viét tat):
- Sinh ngay, thang, nam: Giodi tinh:

- Qué quén3:

- Tra quén:

- Pon vi cong tac:

- Chirc vu (Pang, chinh quyén, doan thé):

- Trinh d6 chuyén moén, nghiép vu:

- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thuong:

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhiém vu dugc giao hodc dam nhéan:

2. Thanh tich dat dugc cua ca nhan®:

I11. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG”®
1. Danh hi¢u thi dua:

Nim | Danh hi¢u thi | $6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin danh hi¢u
dua thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtrc khen thuéng:

Nam | Hinh thirc | S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng; co quan
khen thuéng ban hanh quyeét dinh

THU TRUONG PON VI XAC NHAN, NGUOI BAO CAO THANH TiCH
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PE NGHI (Ky, ghi 6 ho va tén)
(Ky, dong dau)

THU TRUONG PON VI CAP TREN TRU'C TIEP XAC NHAN
(Ky, dong dau)

2 Ghi rd hinh thire dé nghi khen thuong.

3 Pon vi hanh chinh: Xa (phuong, thi tran); huyén (quén, thi xa, thanh phé thudc tinh): tinh
(thanh pho tryc thudc trung wong).

* Néu thanh tich c4 nhan trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao (két qua di dat duoc vé
nang sudt, chit lugng, hi€u qua thuc hién nhiém vuy; cac bién phap, giai phap cong tac trong
viéc d6i méi cong tac quan ly, nhitng sang kién kinh nghiém, dé tai nghién ctru khoa hoc; viée
d6i moi cong nghé, tmg dung khoa hoc, k¥ thuat vao thyc tién; viéc thuc hién chu truong,
duong 16i ciia Pang, chinh sach va phap luat cia Nha nudc; cong tac boi dudng, hoc tap nang
cao trinh d§ chuyén mon, phém chat dao dire; cham lo doi séng can bd, nhan vién, vai tro cua
c4 nhan trong cong tac xay dung Pang va cac doan thé; cong tac tham gia cac hoat dong xa
hoi, tir thién ...).

- P6i voi can bo 1am cong tac quan 1y néu tom tat thanh tich cua don vi, riéng thu truéng don
vi kinh doanh 1ap bang thong ké so sanh cdc tiu chi: Gia tri tong san luong, doanh thu, loi
nhudn, ndp ngan sach, dau tu tai san xuét, thu nhap binh quan; cac sang kién cai tién k¥ thuat,
ap dung khoa hoc (gia tri lam lgi); phtuc 1gi xa hoi; thuc hié€n chinh sach bao hiém d6i véi
nguoi lao dong ... viéc thyc hién nghia vu ndp ngan sach nha nudc; ddm bao méi truong, an
toan v¢ sinh lao dong, an toan v¢ sinh thyuc phém (co trich luc va ndi dung xac nhan cua co
quan nha nudc c¢6 thim quyén).

- Béi v6i trudong hoc Lap bang thong ké so sanh cic tiéu chi: Tong sb hoc sinh, hanh kiém va
ket qué hoc tap; sb hoc sinh gioi cap truong, cap huyén (quén, thi xa, thanh pho thudc tinh),
cap tinh (thanh phé thudc Trung wong), cap qudc gia; s6 gido vién gidi cac cap; sd dé tai
nghién cuu,.

- D01 voi bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cdc ti€u chi: Tong s6 ngudi kham, chita bénh;
tong s6 nguoi dugc didu tri ndi, ngoai tro; tong so giuong bénh dua vao st dung; ) nguoi
dugc kham, diéu tri bénh, chita bénh mlen phi; s6 d¢é tai nghién ctru khoa hoc, cac sang kién,
ap dung khoa hoc (gia tri 1am loi vé kinh té, x4 hoi, o)

- B6i voi cac hoi doan thé, léy Kkét qué thyc hién cac nhi€ém vu cong tac trong tdm va cac
chuong trinh cong tac ctia Trung wong hdi, doan thé giao.

- Dbi v6i cac co quan quan ly nha nudc, léy Kkét qua thyuc hién cac nhiém vu chinh trong quan
1y nha nudc, thyc hién nhi€ém vu chuyén mén va cong tac tham muu cho lanh dao trong phat
trién don vi, nganh, dia phuong ...

3 Néu cac hinh thtrc khen thuong da duoc Pang, Nha nudc, Bg, ban, nganh, doan thé Trung
wong, tinh, thanh pho truc thudc trung wong tang hodc phong tang (ghi 1 so6 quyét dinh, ngay,
thang, nam ky quyét dinh).

- Ghi 15 s6 quyét dinh cong nhan danh hiéu thi dua co so trong 03 nam lién tyc.

56



V. THU TUC TANG THUONG BANG KHEN UBND TINH CHO THANH
TICH POT XUAT

1. Trinh ty thyc hién:

* Buéce 1:

- T6 chirc, ca nhan dé nghi khen thudng ndp hd so tai Phong Tong hop - Hanh
chinh, Ban Thi,dua - Khen thudng tinh thudéc S& Noi vu hodc qua duong buu
dién; dia chi: s6 03, duong Lé Van Tam, phuong II, thi xa Tay Ninh, tinh Tay
Ninh.

- Cong chirc lam viée tai Phong Tong hop - Hanh chinh kiém tra tinh phép 1y,
ndi dung ho so va lam nhiing cong viéc sau:

+ Truong hop hd so day da, hop 18 thi viét Phiéu tiép nhan ho so.

+ Trudng hop hd Sy thiéu hodc khong hop 1€ thi huong dan t6 chure lam lai ho
so. Khong dugc dé ca nhan phai di lai bd sung ho so qua hai lan cho mot vy
viéc.

- Chuyén ho so cho Lanh dao Ban dé phan cong phong chirc ning giai quyét.

- Riéng truong hop do Ban Thi dua — Khen thudng tu phat hién guong dién hinh
trén cac linh vyc thi Lanh dao Ban tryc ti€p phan cong cho phong chirc nang giai
quyét.

* Budc 2:

- Sau khi lanh dao Ban phan cong, cong chuac phong chirc nang c6 nhiém vu
thAm dinh, kiém tra thanh tich theo quy dinh, néu du tiéu chuan va diéu kién thi
du thao td trinh ctia Trudng Ban va du thao Quyét dinh khen thuéng cua Chu
tich UBND tinh.

- Phong Tf}ng hop — Hanh chinh chuyén ho so t6i Van phong UBND tinh trinh
ky, nhan vé va trd két qua cho don vi dé nghi khen thudéng

- Truong hop khong du tiéu chuénz didu kién khen thuong thi phong chirc nang du
thdo van ban thong bao két qua tham dinh dé t6 chure dé nghi khen thudng biét.

* Budce 3:

a. Tra két qua true tiép:

- T6 chirc d& nghi khen thuéng dén nhan két qua tai Phong Tong hop - Hanh
chinh, Ban Thi dua - Khen thudéng tinh thuoc S& Noi vu; dia chi: s6 03, d,uc‘mg
L€ Van Tam, phuong II, thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh. Cong chuc tra két qua
lam nhiing cOng viéc sau:

+ Yéu cau ngudi dén nhan két qua phai mang theo Phiéu tiép nhan hd so va
Giay gidi thi€u cua co quan.

+ Cong chuce tra két qua kiém tra Phiéu tlep nhan ho so va Gidy giéi thiéu, yéu

cau ngudi nhan két qua ky nhan va trao két qua cho nguoi nhan. Luu trit phiéu
tiép nhan vao ho so giai quyét thi tuc hanh chinh.
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- Riéng truong hop do Ban Thi dua — Khen thuong tu dé nghi Chu tich UBND
tinh khen thuong thi s& phoi hop dia phuong, t6 chirc — noi tap thé, ca nhan dugc
khen thuong hién dang cong tac, sinh song dé trao thudng.

- Néu khong du tiéu chuan khen thuong, Ban Thi dua - Khen thuong gui kém van
ban thong bao két qua tham dinh dé t6 chirc dé nghi khen thuong biét.

b. Tra qua dudng buu dién:

Ban Thi dua - Khen thudng tinh giri két qua khen thuong hodc van ban tra 1o vé
nhimg truong hop khong du tiéu chuén, diéu kién qua duong buu dién dén dja
chi cua to chirc dé nghi khen thuong.

- Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua: thi Hai dén tha Sau (trir ngay 18)
+ Budi sang tir 07 gid dén 11 gio 30
+ Budi chiéu tir 13 gid 30 dén 17 gid

2. Cach thirc thwe hién: Truc tiép tai tru sd co quan Ban Thi dua — Khen
thuong hoac qua duong buu dién

3. Thanh phén, s6 lwgng ho so:

DPdi v6i cac tap thé, c4 nhan 1ap dugc thanh tich dot Xuit, xuit sic, thu tm()rng
cac sd, nganh va tuong duong; Chu tich UBND cac huyén, thi xa xét va dé nghi
khen thuong ngay sau khi tap thé, ca nhan lap dugc thanh tich dot xuat.

a. Thanh phén hé so bao gdm:

- To trinh cua Thu trudng cac sd, nganh va tuong duong; Chu tich UBND céc
huyén, thi xa.

- Ban tom tat thanh tich ctia co quan, don vi quan 1y truc tiép ghi rd hanh dong,
thanh tich, cong trang ctia cac tap thé hoac ca nhan duoc dé nghi khen thudng dot
xuat.

b. S6 lwgng hd so: 01 bd ban chinh
4. Thoi han giai quyét:
- Thoi han gidi quyét hd so tai Ban Thi dua — Khen thwéng tinh: 02 ngay
lam viéc.
- Thoi gian giri hd so: Ngay sau khi tap thé, c nhan 1ap thanh tich
- Thoi gian tra két qua:
Sau khi Ban Thi dua — Khen thuong tinh nhén dugc két qua tu Van phong
UBND tinh, trong thoi han 02 ngay s€ thong bao ket qua cho cac doi tuong biet,
dén nhan. Nhitng truong hop ho so dé nghi khdng du ti€éu chuan khen thudng
theo quy dinh thi trong thoi han 02 ngay phong chue nang phai dy thao véan ban
tra 101 t6 chirc va néu ro 1y do.
5. Poi twong thwe hién Thii tuc hanh chinh:
- T6 chirc
- Ca nhan
6. Co quan thuwe hién Thu tuc hanh chinh:
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- Co quan c6 thAm quyén gidi quyét: UBND tinh T4y Ninh

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Ban Thi dua — Khen thudng tinh Tay
Ninh

7. Két qua ciia viéc thyre hién Thii tuc hanh chinh
- Quyét dinh hanh chinh va hién vat kém theo hoac van ban tra 1o1
8. Phi, 1€ phi: Khong co

9. M?lu bao cdo thanh tich dé nghi tang thudng Bralmg khen UBND tinh (cho tap
thé, cd nhan c6 thanh tich xuat sac dot xuat). (Mau s6 6) (Nghi dinh
39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 ctia Chinh pht)

10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh : Khong

11. Can cw phap ly cia Thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng

- Nghj dinh s 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phu

- Nghj dinh s6 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 cia Chinh phu

- Thong tu s6 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011 cta Bo Truéng Bo Noi vu

- Quyét dinh s6 34/2012/QD-UBND ngay 17/7/2012 caa UBND tinh Tay Ninh
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Miu s6 6: Bdo cdo thanh tich dae nghi tang thuong Bang khen UBND tinh (cho tdp
thé, ca nhan co6 thanh tich xuat sdc dot xuat).

CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

DON VI_E_‘:&_}) TREN Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Tinh (thanh pho), ngdy .... thang ... nam .....
‘ BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG THUONG (TRUY TANG) ......... !
(Ve thanh tich xuat sac djt xuat trong ......... )

Tén don vi hodc ca nhan, chirc vu va don vi aé nghi khen thuéng
(Ghi ro day du bang chir in thuong, khong viet tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TiNH HINH

- Pbi véi don vi ghi so lugc ndm thanh lap, co cAu to chuc, téng sb can bo, cong chtrc va vién
chuc. Chirc ndng, nhiém vu dugc giao.

- Dbi v6i ca nhan ghi r&: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nim sinh; qué quan; noi thudng
tra; nghe nghiép; chuc vy, don vi cong tac ...

II. THANH TiCH PAT PUQC

B4o c4o néu ngin, gon ndi dung thanh tich xuat sic dot xuat da dat dugc (trong chién dau,
phuc vu chién dau; phong, chong tdéi pham; phong, chong bao lut; phong chong chay, nd; bao
v€ tai san cua nha nudc; bao v¢ tai san, tinh mang cua nhan dan ...).

THU TRUONG PON VI CAP TREN
TRUC TIEP NHAN XET, XAC NHAN
(Ky, dong dau)

THU TRUONG PON VI’
(Ky tén, dong dau)

! Ghi hinh thirc d& nghi khen thuéng.
2 Pdi v6i ca nhan: Ky, ghi 10 ho, tén va c¢6 xac nhan cia tha trudng co quan.

3 A re A , s~ A \ r ’ A 5 5 5
Doi voi ca nhan: Ky, ghi 16 ho, tén va cé xac nhan cua thu truong co quan.
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VL. THU TUC PE NGHI TANG THUONG CO THI PUA CUA UBND
TINH CHO THANH TiCH THI PUA THEO PQT HOAC CHUYEN PE

1. Trinh ty thyc hién
* Buwde 1: TO chire dé nghi ting cd ndp hd so tai Phong Tong hop - Hanh chinh,

Ban Thi (jua - Khen thudéng tinh thudc S Noi vu hodc guri qua duong buu dién;
dia chi: s0 03, duong Lé Van Tam, Phuong II, thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Cong chirc lam viée tai Phong Téng hop - Hanh chinh kiém tra tinh phap 1y,
ndi dung ho so va lam nhirng cong viéc sau:

+ Truong hop hd so day dii, hop 16 thi viét Phiéu tiép nhan ho so.

+ Trudng hop ho so thiéu hodc khong hop 1¢ thi huéng dan 6 chirc 1am lai ho
so. Khong dugc d€ ca nhan phai di lai bo sung hd so qua hai lan cho mét vu
viéc.

- Chuyén ho so cho Lanh dao Ban dé phan cong phong chirc ning giai quyét.

* Budc 2:

- Phong chirc nang c6 nhiém vu tham dinh, kiém tra thanh tich so voi quy dinh
cua phap luat va cac van ban quy dinh ti€u chuan cta ting phong trao thi dua cu
thé hodc ti€u chi xét thi dua cua Ban Chi dao thyc hién chuyén dé (co ky lién
tich v&1 Thuong truc Hoi dong Thi dua — Khen thudng tinh).

- Néu du tiéu chuén thi du thao td trinh cua Truong Ban va du thao Quyét dinh
tang co cia Chu tich UBND tinh.

- Phong Tong hop — Hanh chinh chuyen hd so téi Van phong UBND tinh trinh
ky, nhan vé va tra két qua cho don vi dé nghi.

- Truong hop khong du tiéu chuan, dleuqkloe;n tang co thi phong chire nang dy thao
van ban thong bao két qua tham dinh dé t6 chirc d€ nghi biét.

* Budc 3:

a. Tra két qua truec tiép:

- T6 chitc dé nghi ting cd dén nhan két qua tai Phong Tong hop - Hanh chinh,
Ban Thi dua - Khen thudng tinh thuoc S& N1 vy; dia chi: s6 03, dudpg Lé Van
Tam, phuong II, thi xa T4y Ninh, tinh Tay Ninh. Cong chtrc trd két qua lam
nhitng cong viéc sau:

+ Yéu cau ngudi dén nhan két qua phai mang theo Phiéu tiép nhan hd so va
Giay gidi thi€u cua co quan.

+ Cong chuc tra két qua kiém tra Phiéu tlep nhén ho so va Gidy giéi thiéu, yéu

cau ngudi nhan két qua ky nhan va trao két qua cho nguoi nhan. Luu trit phiéu
tiép nhan vao ho so giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Truong hop khong du tiéu chuan tang cO, Ban Thi dua - Khen thuong gui kem
vin ban thong bao két qua tham dinh dé t6 chtrc dé nghi biét.

b. Tra qua duong buu dién:
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Ban Thi dua - Khen thuong tinh gui két qua hodc van ban tra 101 vé nhing
truong hop khong du tiéu chuén, diéu kién ting cd qua dudng buu dién dén dia
chi cua td chirc dé nghi.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: tha Hai dén thir Sau (trir ngay 18)
+ Budi sang tir 07 gid dén 11 gior 30 phut
+ Budi chiéu tir 13 gid 30 phit dén 17 gid

2. Cach thirc thwe hién: Truc tiép tai tru s co quan Ban Thi dua — Khen
thuong hoac qua duong buu dién.

3. Thanh phan, s6 lwrong ho so

a. Thanh phén hé so bao gdm:

- To trinh cta Thu trudng s, ban, nganh va twong duong; Chu tich UBND cac
huyén, thi xa chu tri mot mat cong tac (mot chuyén d€) hodc Thu truong so, ban,
nganh, mat tran, doan thé tinh lam nhiém vu thudng truc cua Ban chi dao cap
tinh.

- Bién ban hop xét cta cép trinh.

- Ban bao cdo thanh tich cua cac tap thé duoc dé nghi tang co c6 xac nhéan thanh
tich cua co quan s, ban, nganh, mat tran, doan thé‘ tinh, Chu tich UBND cac
huyén, thi xa chu tri mot mat cong tac (mot chuyén d€) hodc Thu truong so, ban,
nganh, mat tran, doan thé tinh lam nhiém vu thudng truc cua Ban chi dao cap
tinh.

b. SO lwong hd so: 01 bd ban chinh.

4. Thoi han giai quyét:

- Thoi han gidi quyét hd so tai Ban Thi dua — Khen thwéng tinh: 15 ngay
lam viéc.

- Thoi gian giri ho so: Truée 15 ngay t(”q)‘ chuc so, téng két viée thuc hién céc
phong trao thi dua theo dgt, theo chuyén dé

- Thoi gian tra két qua:

Sau khi Ban Thi dua — Khen thuong tinh nhan duoc két qua tir Vin phong
UBND tinh, trong thoi han 10 ngay s€ thong bao két qua cho cac ddi tuong biét,
dén nhan. Nhitng truong hop hd so dé nghi khong du tiéu chuan ting co theo
quy dinh thi trong thot han 10 ngay phong chirc nang phai du thao van ban tra
101 t6 chirc va néu ro 1y do.

5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc

6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén gidi quyét: UBND tinh T4y Ninh

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Ban Thi dua — Khen thudng tinh Tay
Ninh

7. Két qua ciia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh va
hién vat hoac van ban tra 10o1.
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8. Phi, L phi : Khong c6

9. Miu bao cio thanh tich dé nghi tang thuong C& thi dua UBND tinh (Mau sb
1) (Nghi dinh 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012)

10 . Yéu céu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

Yéu cau diéu kién (Quyét dinh sé 34/2012/QD-UBND ngay 17/7/2012 cla
UBND tinh T4y Ninh):

+ Ky két giao udc thi dua, két qua chim diém, binh xét, suy ton don vi, dia
phuong dan dau thi dua mgt mat cong tac hay chuyén de.

+ Két qua bo phiéu kin cua Hoi ddng Thi dua — Khen thuéng cép trinh hodc cua
tap thé Ban Chi dao chuyén de.

+ Podi véi cac phong trao thuc hién tir 01 nam tré 1én, cin ctr vao qui dinh cua
Vian ban hudng dan lién tich hoic hudng dan ctia Ban chi dao, trong bdo cao
thanh tich cua tap thé phai ghi rd cac hinh thirc da duoc khen thuong ddi véi mat
cong tac dugc dé nghi khen (ghi & sb quyét dinh, ngay thang nim, nguoi ky
quyét dinh)

11. Can cw phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuong.

- Nghj dinh s 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phu.

- Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 cua Chinh pha

- Thong tu s6 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011 caa B6 Truong Bo N1 vu.

- Quyét dinh s6 34/2012/QD-UBND ngay 17/7/2012 caa UBND tinh Tay Ninh
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Mau 56 1: Bdo cdo thanh tich dé nghi ting thieong Co thi dua UBND tinh ddi véi tip thé cé
thanh tich xuat sac trong phong trao thi dua thyc hién nhiém vu chinh tri.

PON VI CAP TREN

1. Pac diém,

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAO CAO THANH TiCH

PE NGHI KHEN ....... 2

Tén tip thé dé nghi

(Ghi day du bang chir in thudng, khong viét tat)
I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;

- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhiing déac diém chinh cua don vi, dia phuong (vé dicu kién tu nhién, xa hdi, co cau to churc,
co s¢ vat chat), cac to chirc dang, doan thé®

2. Chure nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu dugc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bao céo thanh tich can cr vao chirc nang, nhiém vu dugc giao cua co quan (don vi) va déj
tuong, ti€éu chuan khen thudéng quy dinh tai Luat thi dua, khen thudng, Nghi dinh so
42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu.

Noi dung bao cao néu rd nhitng thanh tich Xuét sic trong viéc thuc hién cac chi tiéu (nhiém
vu) cu thé vé nang suét, chat luong, hi€u qua cong tac so voi cac nam trude (hodc so voi lan
khen thudng trude day); viéc d6i méi cong tac quan 1y, cai cach hanh chinh; cac giai phap
cong tac, sang kién, kinh nghiém, dé tai nghién ctru khoa hoc va viéc tmg dung vao thuc tién
dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi d6i véi Bo, ban, nganh, dia phuong va ca nuéc’,

2. Nhiing bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua da dugc ap
dung trong thuc tién san xuat, cong tac.

3. Viéc thye hién chu treong, chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nude’.

4. Hoat dong cua td chure dang, doan thé®,

I11. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG’

1. Danh hiéu

thi dua:

Nam

Danh hiéu thi
dua

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan danh hiéu
thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtrc khen thuéng:

Nam

Hinh thire

S6, ngay, thiang, nim ciia quyét dinh khen thuéng; co' quan
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khen thuwéng ban hanh quyét dinh

THU TRUONG PON VI CAP TREN
TRUC TIEP NHAN XET, XAC NHAN
(Ky, dong dau)

THU TRUONG DON VI
(Ky, dong dau)

2 Ghi rd hinh thire dé nghi khen thuong.

3 Pbi v6i don vi san xuét, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Tong s0 von ¢o dinh, luu
dong; ngudn von (ngan sach, tu c6, vay ngan hang ...).

4 Tuy theo hinh thure dé nghi khen thudng, néu cac ti€u chi co ban trong viéc thuc hién nhiém
vu chinh tri cia don vi (c6 so sanh v6i nam trudc hoac 03 nam, 05 nam trude thoi diem de
nghi), vi du:

- P6i v6i don vi san xudt, kinh doanh 14p bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Gia tri tong san
luong, doanh thu, lgi nhuin, ty suét loi nhuan, ndp ngan sach, dau tu tai san xuét, thu nhép
binh quén; cac sang kién cai tién ky thuét, ap dung khoa hoc (gia tri lam lgi); phtic loi xa hdi;
thuc hién chinh sach bao hiém ddi véi nguoi lao dong ... viéc thuc hién nghia vu ndp ngan
sach nha nudc; ddm bdo moi trudong, an toan v¢ sinh lao dong, an toan vé sinh thuc phém (co
trich luc va ndi dung xac nhan cta co quan nha nude c6 tham quyén).

- Béi v6i trudong hoc Lap bang thong ké so sanh cic tiéu chi: Tong sb hoc sinh, hanh kiém va
ket qué hoc tap; s hoc sinh gioi cip truong, cap huyén (quén, thi xa, thanh pho thudc tinh),
cap tinh (thanh phd thudc Trung wong), cp qudc gia, s6 gido vién giéi cac cip; sd dé tai
nghién cuu,...

- Déi vo6i bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Tong s6 ngudi kham, chira bénh;
téng s6 nguoi dugc didu tri ndi, ngoai tro; tong so giuong bénh dua vao su dung; s6 nguoi
dugc kham, diéu tri bénh, chita bénh mlen phi, s6 d¢ tai nghién ciru khoa hoc, cac sang kién,
ap dung khoa hoc (gia tri lam lgi vé kinh té, xa hoi, )

> Viéc thuc hién chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach va phap ludt cia Nha nudc;
cham lo doi song can bg, nhan vién; hoat dong xa hoi, tir thién ...

6 Cong tac xay dung dang, doan thé: Néu vai trd, két qua hoat dong va xép loai cua t chirc
dang, doan the.

" Neéu cac danh hi€u thi dua, cac hinh thuc khen thuéng da dugc Pang, Nha nudc, B, ban,
nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh pho truc thudc trung wong tang hoac phong ting (ghi
10 sO quyéet dinh, ngay, thang, ndm ky quyét dinh).
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VIL. THU TUC TANG THUONG BANG KHEN CHU TICH UBND TINH
CHO THANH TiCH THI PUA THEO PQT HOAC CHUYEN DE.

1. Trinh ty thyc hién

* Buéce 1:

- T6 chirc, ca nhan dé nghi khen thudng ndp hd so tai Phong Tong hop - Hanh
chinh, Ban Thi dua - Khen thuong tinh thugc S6 Noi vu hodc gui qua duong buu
dién; dia chi: s6 03, duong Lé Van Tam, phuong II, thi xa Tay Ninh, tinh Tay
Ninh.

- Cong chirc lam viée tai Phong Tong hop - Hanh chinh kiém tra tinh phép 1y,
ndi dung ho so va lam nhiing cong viéc sau:

+ Truong hop hd so day da, hop 18 thi viét Phiéu tiép nhan ho so.

+ Trudng hop hd Sy thiéu hodc khong hop 1€ thi huong dan t6 chure lam lai ho
so. Khong dugc dé ca nhan phai di lai bd sung ho so qua hai lan cho mot vy
viéc.

- Chuyén ho so cho Lanh dao Ban dé phan cong phong chirc ning giai quyét.

* Budrc 2:

- Phong chirc nang c6 nhiém vu tham dinh, kiém tra thanh tich so voi quy dinh
cua phap luat va cac van ban quy dinh ti€u chuan cta ting phong trao thi dua cu
thé hoac tiéu chi xét thi dqa cua Ban Chi dao thuc hién chuyén dé (co6 ky lién
tich v&1 Thuong truc Hoi dong Thi dua — Khen thudng tinh).

- Néu du tiéu chuén thi du thao td trinh cua Truong Ban va du thao Quyét dinh
khen thuong cua Chu tich UBND tinh.

- Phong Tf}ng hop — Hanh chinh chuyén ho so t6i Van phong UBND tinh trinh
ky, nhan vé va tra két qua cho don vi dé nghi.

- Truong hop khong du tiéu chue‘m,? diéu kién khen thuong thi phong chie nang du
thao van ban thong bao két qua tham dinh dé t6 chure dé nghi biét.

* Budc 3:

a. Tra két qua truec tiép:

- T6 chirc d& nghi khen thudng dén nhan két qua tai Phong Tong hop - Hanh
chinh, Ban Thi dua - Khen thudéng tinh thuoc S& Noi vu; dia chi: s6 03, d,uc‘mg
L€ Van Tam, phuong II, thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh. Cong chuc tra két qua
lam nhiing cong viéc sau:

+ Yéu cau ngudi dén nhan két qua phai mang theo Phiéu tiép nhan hd so va
Giay gidi thi€u cua co quan.

+ Cong chuc tra két qua kiém tra Phiéu tlep nhan ho so va Gidy giéi thiéu, yéu

cau ngudi nhan két qua ky nhan va trao két qua cho nguoi nhan. Luu trit phiéu
tiép nhan vao ho so giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Truong hop khong du tiéu chuan?khen thuong, Ban Thi dua - Khen thuong gui
kém van ban thong bao két qua tham dinh dé to6 chic dé nghi biét.

b. Tra qua duong buu dién:
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Ban Thi dua - Khen thudng tinh giri két qua khen thudng hodc van ban tra 1oi vé
nhimg truong hop khong du tiéu chuén, diéu kién qua duong buu dién dén dja
chi cua td chirc dé nghi.

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: tha Hai dén thi Sau (trir ngay 18)
+ Budi sang tir 07 gid dén 11 gio 30
+ Budi chiéu tir 13 gid 30 dén 17 gid

2. Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai try so co quan Ban Thi dua — Khen
thuong hoac gui qua duong buu dién

3. Thanh phén, s6 lwong ho so:
a. Thanh phén hé so bao gdm:

- To trinh cia Thu trudng sd, ban, nganh va tuong duong; Chu tich UBND céc
huyén, thi xa chu tri mot mat cong tac (mdt chuyén dé) hoac Thu trudng sd, ban,
nganh, mat tran, doan thé tinh lam nhiém vu thudng truc cua Ban chi dao cap
tinh.

- Bién ban hop xét ciia Ban Chi dao cép tinh hodc Thu truong so, ban, nganh,
mat tran, doan thé tinh chu tri mot mit cong tac (mot chuyén dé).

- Ban béo c4o thanh tich cua céc tap thé, ca nhan duoc dé nghi khen thudng cé
xac nhan thanh tich ctia co quan sé, ban, nganh, mat tran, doan thé tinh, Chu tich
UBND cac huyén, thi xa chu tri mot mat cong tac (mdt chuyén dé) hoac Thu
truong sd, ban, nganh, mat tran, doan thé tinh 1am nhiém vu thuong truc cua
Ban chi dao cip tinh.

b. S6 lwgng hd so: 01 bo ban chinh

4. Thoi han giai quyét:

- Thoi han gidi quyét hd so tai Ban Thi dua — Khen thwéng tinh: 15 ngay
lam viéc.

- Thoi gian giri ho so: Truée 15 ngay té‘ chuc so, téng két viée thuc hién céc
phong trao thi dua theo dot, theo chuyén dé

- Thoi gian tra két qua:

Sau khi Ban Thi dua — Khen thudng tinh nhan dwoc két qua tir Vin phong
UBND tinh, trong thoi han 10 ngay s€ thong bao két qua cho cac dbi tuong biét,
dén nhan. Nhiing truong hop hd so dé& nghi khong du tiéu chuan khen thuéng
theo quy dinh thi trong thot han 10 ngay phong chice nang phai dy thao van ban
trd 101 t6 chirc va néu ro 1y do.

5. P6i twgng thwe hién Tha tuc hanh chinh:

- T6 chirc

- Ca nhan

6. Co quan thwe hién Thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén giai quyét: UBND tinh Tay Ninh
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- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Ban Thi dua — Khen thudng tinh Tay
Ninh

7. Két qua ciia viéc thuc hién Thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh va
hién vat kém theo hoac van ban tra 101
8. Phi, 1€ phi: Khong c6

9. MAu bao cdo thanh tich dé nghi tang thuong Bang khen UBND tinh theo dot
thi dua hoac theo chuyén dé. (Mau s6 7) (Nghi dinh 39/2012/ND-CP ngay
27/4/2012 cua Chinh phu)

10. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

Can ¢t Quyét dinh 34/2012/QD-UBND ngay 17/7/2012 cia UBND tinh Tay
Ninh:

+ Ky két giao udce thi dua, két qua chim diém, binh xét Xép hang cac don vi, dia
phuong trong phong trao thi dua mdt mat cong tac hay chuyén de.

+ Podi véi cac phong trao thuc hién tir 01 nam trd 1én, cin ctr vao qui dinh cua
Vian ban hudng dan lién tich hoic hudng dan ctia Ban chi dao, trong bdo cao
thanh tich ctia tap thé va c4 nhan phai ghi 1& cac hinh thirc d3 duoc khen thudng
dbi v6i mit cong tac duoc dé nghi khen (ghi rd sé quyét dinh, ngay thang niam,
ngudi ky quyét dinh)

11. Can cw phap ly:

- Luat Thi dua, khen thuodng.

- Nghi dinh s 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phu.

- Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 cta Chinh pha

- Théng tu s6 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011 ctiia B6 Trudng Bo Noi vu.
- Quyét dinh s 34/2012/QD-UBND ngay 17/7/2012 ctia UBND tinh
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Méu 7: Mau bdo cdo thanh tich dé nghi tang thuéng Bang khen UBND tinh theo dot thi dua
hodc theo chuyén dé

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

bON Vl_fff TREN Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc
Tinh (thanh phé), ngay ... thing ... nam ...
_ BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG THUONG ......... !

Tén don vi hodc c4 nhin va chirc vy, don vi daé nghi khen thuéng
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

- Boi voi don vi: DPia diém try so chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir; co cau to
chtre, tong so can bg, cong chire va vién chire; chiic nang, nhiém vu dugc giao.

- Pbi véi ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nim sinh; qué quan; noi thuong
tri; nghé nghi¢p; chirc vy, don vi cong tac ...

II. THANH TiCH PAT PUQC

B4o cao thanh tich phai can ctr vao muc tiéu (nhiém vu), cac chi tiéu vé nang suét, chat luong,
hiéu qua ... da dugc dang ky trong dot phat dong thi dua hodc chuyén dé thi dua; cac bién
phap, giai phap dat dugc thanh tich xuat sic, mang lai hiéu qua kinh té, xa hoi, din dau phong

trao thi dua; nhitng kinh nghiém rut ra trong dot thi dua .... °.

THU TRUONG PON V] CAP TREN
TRUC TIEP NHAN XET, XAC NHAN®
(Ky, dong dau)

THU TRUONG PON VI*
(Ky, dong dau)

! Ghi hinh thirc d& nghi khen thudng.

2 Néu 1a tap the hoac thu truong don vi san xuat, kinh doanh phai néu viéc thuc hién nghia vu
ndp ngén sach nha nudc; ddm bao moi truong, an toan vé sinh lao ddng, an toan v¢ sinh thuc
pham (co trich luc va ndi dung xac nhén cua co quan nha nudc c6 tham quyen).

> Pdi v6i ca nhan: Ky, ghi 10 ho, tén va c¢6 xac nhan cia tha trudng co quan.

4 A e r A , c o~ A \ r , A 5 5 5
Doi voi ca nhan: Ky, ghi rd ho, tén va c6 xac nhan cua thu truéng co quan
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VII. THU TUC XET TON VINH DANH HIEU VA TRAO GIAI
THUONG CHO DOANH NHAN VA DOANH NGHIEP.

1. Trinh ty thyc hién

* Bwge 1: TO chirc, ca nhan dé nghi xét ton vinh va trao giai thuéng nop hd so
tai Phong Tong hop - Hanh chinh, Ban Thi dua - Khen thudng tinh thudc S& Noi
vu hodc giri qua dudng buu dién; dia chi: s6 03, duong Lé Van Tam, Phuong 11,
thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Cong chirc lam vi¢e tai Phong Téng hop - Hanh chinh kiém tra tinh phap 1y,
ndi dung ho so va lam nhirng cong viéc sau:

+ Truong hop hd so day dii, hop 1€ thi viét Phiéu tiép nhan ho so.

+ Truong hop ho so thiéu hodic khong hop 18 thi huéng dén t6 chirc 1am lai ho
so. Khong dugc dé€ to chirc phai di lai bo sung ho so qua hai lan cho mét vu
viéc.

- Chuyén ho so cho Lanh dao Ban dé phan cong phong chirc ning giai quyét.

* Budc 2:

- Phong chirc ndng c6 nhiém vy tham dinh, kiém tra thanh tich theo quy dinh.

- Néu du tiéu chuin va diéu kién thi phong chic nang du thao td trinh cua
Trudong Ban va du thao Quyét dinh trinh Chu tich UBND tinh.

Phong Tong hop — Hanh chinh chuyen hé so tdi Van phong UBND tinh trinh
ky, nhan vé va tra két qua cho don vi dé nghi.

- Néu khoéng dii tiéu chuan va diéu kién khen thudng thi phong chirc nang dy thao
van ban trd 101 cho t6 chirc, ca nhan d€ nghi ton vinh va trao giai thudng biét.

* Budc 3:
a. Tra két qua truec tiép:

- Ban Thi dua — Khen thudéng phdi hop véi cac co quan chirc ning to chic budi
1€ ton vinh va trao giai thudng tai buoi 1€ do.

- Truong hop khong du ti€u chl}él}, Ban Thi dua - Khen thuéng gui kém van ban
thong bao két qua tham dinh dé t6 churc, ca nhan dé nghi biét.

b. Tra qua duong buu dién:

Céc t6 chirc, ca nhan vi 1y do nao d6 khong dén du budi 18 ton vinh va trao
giai thuong thi Ban Thi dua - Khen thudng tinh s& gui két _qua khen thuong hodc
van ban tra 101 nhitng truong hop khong du tiéu chuan, diéu kién qua dudng buu
dién dén dia chi cua to chirc, c4 nhan dé nghi.

Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua: thir Hai dén thtr Sau (trir ngay 18)
+ Budi sang tir 07 gid dén 11 gid 30 phut
+ Budi chiéu tir 13 gid 30 phit dén 17 gid
2. Cach thic thwe hién: Truc tiép tai tru s co quan Ban Thi dua — Khen
thuong hoac qua dudong buu dién.
3. Thanh phan, s6 lwrgng hd so
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a. Thanh phan ho so bao gom:

- Bé nghi cua doanh nghiép.

- Bién ban hop xét ciia Hoi ddng Thi dua — Khen thudng doanh nghiép.

- Bé4o cdo thanh tich cua doanh nghi€p, doanh nhan dugc dé nghi ton vinh.
b. SO lwong ho so: 01 bd ban chinh.

4. Thoi han giai quyét:

- Thoi gian giai quyét tai Ban Thi dua — Khen thuéng: 30 ngay lam viéc
- Thoi gian giri hd so: Theo qui dinh ciia UBND tinh T4y Ninh.

- Thoi gian tra két qua:

Sau khi Ban Thi dua — Khen thuong tinh nhén dugc két qua tir Van phong

UBND tinh, trong thoi han 10 ngay s€ thong bao két qua cho cac doanh nghiép.

Nhiing trudong hop ho so d€ nghi khong du ti€u chuan theo quy dinh thi trong

thoi han 10 ngay phong chirc nang phai du thao van ban tra 161 doanh nghiép va

néu 10 1y do khong trinh xét ton vinh danh hi¢u va trao giai thudng..

5. P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh

- T6 chirc

- C4a nhan

6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén giai quyét: UBND tinh Tay Ninh

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Ban Thi dua — Khen thudng tinh Tay

Ninh

7. ,Két qua cia viéc thwe hién thd tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh,

giay chiing nhan danh hiéu, hién vat hoac van ban tra 10i.

8. Phi, L¢ phi: Khong.

9. Tén miu b4o cdo thanh tich:

B4o cdo thanh tich dé nghi ton vinh danh hi€u va trao giai thuong cho doanh

nhan va doanh nghiép (Mau s6 7) (Nghi dinh 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012)

10 . Yéu ciu, diéu Kkién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Yéu cau, diéu kién : (Can ctr Quyét dinh s6 51/2010/QD-TTg ngay 28/7/2010

cua Thu tuéng Chinh phu):

+ Dbi tuong dugc dé nghi ton vinh danh hi€u va trao giai thuong chQ doanh

nhan va doanh nghiép: Phai thyc hién dung cac quy dinh cua phap luat vé doanh

nghiép, dau tu, lao dong, dat dai, xay dung, dau thau, bao vé moi truong, v¢ sinh

an toan thuc pham v¢ sinh an toan lao dong, bao hiém x3 héi, bao hiém y té cho

nguoi lao dong; T6 chue san Xudt, kinh doanh 6 on dinh va phat trién; Chap hanh

day du cac nghia vu v& tai chinh, thué va cac khoan thu khac cua ngén sach nha

nudc theo quy dinh cua phap luat; Dam bao doi song, viéc lam 6n dinh cho

nguoi lao dong; Thyc hién dung cac quy dinh cua phap luat vé chat lugng san

pham, hang hoa va phap luat vé s¢ hitu tri tu¢; Thuc hién nghiém cac quy dinh
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khac cua phap luat lién quan dén hoat dong san xudt, kinh doanh ciia doanh nhan
va doanh nghiép.

11. Can cw phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuodng.

- Nghj dinh s 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phu.

- Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 ctia Chinh phu.

- Quyét dinh s6 51/2010/QD-TTg ngay 28/7/2010 ctia Thi tuéng Chinh phu.

- Quyét dinh s 34/2012/QD-UBND ngay 17/7/2012 cia UBND tinh Tay Ninh.
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Mau s6 07: Mdu bdo cdo thanh tich dé nghi xét ton vinh danh higu va trao gidi thwéng cho
doanh nhén va doanh nghiép.

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
....... DPoc lap - Tu do - Hanh phic

_ BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG THUONG ......... !

Tén don vi hodc ca nhan va chirc vu, don vi daé nghi khen thuéng
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

- Boi voi don vi: Dia diém tru so chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir; co cau to
chure, tong so can bg, cong churc va vién chuc; chiic nang, nhiém vu dugc giao.

- Di v6i ca nhan ghi r&: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nim sinh; qué quan; noi thudng
tra; nghe nghiép; chuc vy, don vi cong tac ...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Bao cao thanh tich phai can ¢t vao muc tiéu (nhiém vu), cac chi tiéu vé nang sudt, chat lugng,
hiéu qua ... da dugc ding ky trong dot phat dong thi dua hodc chuyén dé thi dua; cac bién
phap, giai phap dat dugc thanh tich xuét sic, mang lai hiéu qua kinh té, xa hoi, dan dau phong
trao thi dua; nhitng kinh nghiém rut ra trong dot thi dua .... %,

THU TRUONG PON VI CAP TREN THU TRUONG PON VI
TRU'C TIEP NHAN XET, XAC NHAN® (K, déng ddu)
(Ky, dong dau)

! Ghi hinh thitc dé nghi khen thuéng. Chi ap dung cac hinh thic khen thuéng thudc tham
quyén cua B, nganh, dia phuong; truong hop xuadt sac, ti€u biéu méi d€ nghi Thu tudng
Chinh phu tang Co thi dua cua Chinh phu, Bang khen ctia Thu tuwéng Chinh phu, truong hop
dac biét xuat sac trinh Thu twéng Chinh phu dé nghi Chu tich nudc ting Huan chuong.

2 Néu 1a tap thé hodc thu truong don vi san xuat, kinh doanh phai néu viéc thuc hién nghia vy
ndp ngan sach nha nudc; ddm bao moi truong, an toan v¢ sinh lao dong, an toan vé sinh thyc
pham (co trich luc va ndi dung xac nhén cua co quan nha nudc c6 tham quyen).

> Pdi v6i ca nhan: Ky, ghi 10 ho, tén va c¢6 xac nhan cia tha trudng co quan.

4 A re A , s~ A \ r ’ A 5 5 5
Doi voi ca nhan: Ky, ghi 16 ho, tén va cé xac nhan cua thu truong co quan.
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IX. THU TUC TANG THUONG BANG KHEN CHU TICH UBND TINH
CHO THANH TiCH POI NGOAL

1. Trinh ty thyc hién
* Buéce 1:

- T6 chirc, ca nhan dé nghi khen thudng ndp hd so tai Phong Tong hop - Hanh
chinh, Ban Thi dua - Khen thuong tinh thugc S6 Noi vu hodc gui qua duong buu
dién; dia chi: s6 03, duong Lé Van Tam, phuong II, thi xa Tay Ninh, tinh Tay
Ninh.

- Cong chirc 1am viéc tai Phong Tong hop - Hanh chinh kiém tra tinh phap 1y,
ndi dung ho so va lam nhiing cong viéc sau:

+ Truong hop hd so day da, hop 18 thi viét Phiéu tiép nhan ho so.

+ Trudng hop hd S0 thiéu hodc khong hop 1€ thi huong dan t6 chure lam lai ho
so. Khong dugc dé ca nhan phai di lai bd sung ho so qua hai lan cho mot vy
viéc.

- Chuyén ho so cho Lanh dao Ban dé phan cong phong chirc ning giai quyét.

* Budrc 2:

- Phong chuc nang c6 nhiém vu tham dinh, kiém tra thanh tich theo quy dinh va
du théo vin ban xin ¥ kién Cong an tinh Tay Ninh vé viéc chip hanh duong 16
chu truong ciia Dang, chinh sach phap luat ciia nha nude d6i véi tap thé, ca nhan
ngudi nudc ngoai dé nghi khen thudng.

Khi c6 két qua tra 101 cua co quan Cong an, néu tap thé, cd nhan ngudi nudc
ngoai duoc dé nghi khen thuong chap hanh t6t duong 161, chinh sach cua Dang,
phap luat cua Nha nudc thi du thao to trinh cia Truong Ban va du thao Quyét
dinh khen thuong ctia Chu tich UBND tinh.

- Phong Téng hop — Hanh chinh chuyén ho so téi Van phong UBND tinh trinh
ky, nhan vé va trd két qua cho don vi dé nghi khen thuéng.

- Truong hop néu co quan Cong an c6 ¥ kién V‘é’ tap thé, c4 nhan nguoi nude
ngoai dugc dé nghi khen thudng vi pham duong 161, chinh sach cua Pang, phap
luat cia Nha nudc thi du thao van ban tra 101.

* Budc 3:

a. Tra két qua truec tiép:

- T chirc d& nghi khen thuéng dén nhan két qua tai Phong Toéng hop - Hanh
chinh, Ban Thi dua - Khen thudéng tinh thuoc S& N1 vuy; dia chi: s6 03, QUGng
Lé Van Tam, phuong 11, thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh. Cong churc tra két qua
lam nhiing cOng viéc sau:

+ Yéu cau ngudi dén nhan két qua phai mang theo Phiéu tiép nhan hd so va
Giay gidi thi€u cua co quan.

+ Cong chuc tra két qua kiém tra Phiéu tlep nhén ho so va Gidy giéi thiéu, yéu

cau ngudi nhan két qua ky nhan va trao két qua cho nguoi nhan. Luu trit phiéu
tiép nhan vao hd so giai quyét thi tuc hanh chinh.
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- Trudong hop khéng du tiéu chuan khen thuong, Ban Thi dua - Khen thudng gui
kém vin ban thong bao két qua thim dinh dé t6 chuc dé nghi khen thudng biét.

b. Tra qua duong buu dién:

Ban Thi dua - Khen thudng tinh giri két qua khen thuong hodc van ban tra 101 vé
nhirng truong hop khong du tidu chuén, diéu kién qua duong buu dién dén dja
chi cua to chirc dé nghi khen thudng.

- Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua: tht Hai dén tha Sau (trir ngay 18)
+ Budi sang tir 07 gid dén 11 gio 30
+ Budi chiéu tir 13 gid 30 dén 17 gid

2. Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai try so co quan Ban Thi dua — Khen
thuong hoac gui qua duong buu dién

3. Thanh phén, s6 lwong ho so:
a. Thanh phén hé so bao gdm:

- To trinh cia Thu trudng sd, ban, nganh va tuong duong; Chu tich UBND céc
huyén, thi xa

- Bién ban hop xét cua cép trinh.

- Ban bdo cédo thanh tich cua cac tap thé hodc c4 nhan dugc dé nghi khen
thuong.

b. S6 lwgng hd so: 01 bo ban chinh

4. Thoi han giai quyét:

- Thoi han gidi quyét hd so tai Ban Thi dua — Khen thwéng tinh: 15 ngay
lam viéc.

- Thoi gian giri ho so: Sau khi céc tap thé, ca nhan ngudi nude ngoai lap thanh
tich

- Thoi gian tra két qua:

Sau khi Ban Thi dua — Khen thuong tinh nhan dugc két qua tr Van phong
UBND tinh, trong thoi han 10 ngay s€ thong bao két qua cho cac doi tugng biét,
dén nhan. Nhitng truong hop ho so dé nghi khdng du ti€u chuan khen thudng
theo quy dinh thi trong thoi han 10 ngay phong chire nang phai dy thao van ban
tra 101 t6 chic va néu ro 1y do.

5. P6i twgng thwe hién Tha tuc hanh chinh:

- T6 chiic

- Ca nhan

6. Co quan thwe hién Thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén giii quyét: UBND tinh T4y Ninh

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Ban Thi dua — Khen thudng tinh Tay
Ninh

7. Két qua cia viéc thuc hién Thi tuc hanh chinh:
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- Quyét dinh hanh chinh va hién vat kém theo hoac van ban tra 101
8. Phi, 1€ phi: Khong c6

9. Mﬁ}l bao c4o thanh tich dé nghi tang thuong Biang khen UBND tinh di véi
tap thé, cad nhan ngudi nudc ngoai. (Mau s6 8) (Nghi dinh 39/2012/ND-CP ngay
27/4/2012 cua Chinh phu)

10. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

Vin ban cta cta co quan Cong an nhén xét tap thé, c4 nhan ngudi nudc ngoai
dugc dé nghi khen thudng vé tinh hinh chap hanh tot duong 161, chinh sach cta
Dang, phap luat ctia Nha nudec.

11. Can cw phap ly:

- Luat Thi dua, khen thuong.

- Nghj dinh s 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phu.

- Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 ciia Chinh phi

- Thong tu s6 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011 cia B6 Truong Bo N1 vu.
- Quyét dinh s6 34/2012/QD-UBND ngay 17/7/2012 cia UBND tinh
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Mau s6 8: Mau bdo cdo thanh tich dé nghi tang thuéng Bang khen UBND tinh cho tdp thé, cd
nhdn nguoi nuoc ngodi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON VI CAP TREN

Tinh (thanh phé), ngay ... thang ... nam ...

‘ BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG THUONG (TRUY TANG) ......... !

Tén don vi hodc ca nhan va chirc vu, don vi dé nghi khen thuéng
(Ghl day di bang chir in thuong, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TiNH HINH

- Boi voi don vi: Dia diém try so chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir; co cau to
chure, tong so can bg, cong chuc va vién chuc; chic nang, nhiém vu dugc giao.

- P06i vai ca nhan ghi 16 ho va tén, nam sinh, gidi tinh, don vi, chirc vy, trinh d6 chuyén mén

II. THANH TiCH PAT PUQC

- B4o c4o néu rd két qua da dat du'orc trong san xudt, cong tac; nhitng dong gop cua tap thé (ca
nhan) ddi v6i sy nghiép phat trién kinh té, x4 hoi cia B9, nganh, dia phuong hodc dbi voi dat
nudc Viét Nam.

- Viéc chap hanh chinh sach, phap luat Viét Nam (nghia vu ndp ngan sach, bao dam quyén loi
nguodi lao dong, bdo v€ moi truong, ton trong phong tuc tdp quéan ...) va cac hoat dong tir
thién, nhan dao ...%

- Nhitng dong gop trong viéc xdy dung, cung cb tinh doan két, hiru nghi, hop tac véi Viét
Nam”.

III. CAC HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHA NUOC VIET NAM TANG
THUONG

1. Danh hiéu thi dua:

Nim | Danh hi¢u thi | S6, ngiy, thing, nim ciia quyét dinh cong nhin danh hiéu
dua thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtrc khen thuéng:

Nam | Hinh thirc | SO, ngay, thing, nim cia quyét dinh khen thwéng; co
khen thuéng quan ban hanh quyét dinh
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THU TRUONG PON V] CAP TREN THU TRUONG PON VI PE NGHI
TRUC TIEP XAC NHAN KHEN THUONG XAC NHAN
(Ky tén, dong dau) (Ky tén, dong dau)

2 Néu 1a tap thé hodc nguoi ding dau don vi san xuét, kinh doanh phai néu viéc thyc hién
nghia vu ndp ngan sach nha nudc; ddm bao moi truong, an toan v¢ sinh lao dong, an toan v¢
sinh thyc pham (c6 trich luc va ndi dung xac nhén cua co quan nha nude c6 tham quyen).

3 Chi xét, dé nghi khen thuong khi két thic nhiém ky hodc két thuc giai doan cong tac tai Viét
Nam
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X. THU TUC GIAI QUYET KHIEU NAI THUQC THAM QUYEN CAP
TINH

1. Trinh ty thyc hién

* Buéce 1:

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so khiéu nai tai Phong Tong hop - Hanh chinh, Ban
Thi dga - Khen thudng tinh thudc S& Noi vu hoac gui qua duong buu dién; dia
chi: s0 03, duong L& Van Tam, phuong II, thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Cong chirc 1am viéc tai Phong Tong hop - Hanh chinh kiém tra tinh phap 1y,
ndi dung ho so va lam nhiing cong viéc sau:

+ Truong hop hd so day da, hop 18 thi viét Phiéu tiép nhan ho so.

+ Trudng hop hd Sy thiéu hoic khong hop 1€ thi huong dan t6 chure lam lai ho
so. Khong dugc dé ca nhan phai di lai bd sung ho so qua hai lan cho mot vy
viéc.

- Chuyén ho so cho Lanh dao Ban dé phan cong phong chirc ning giai quyét.

* Budrc 2:

- Sau khi lanh dao Ban phén cong, phong chirc nang c¢6 nhiém vu kiém tra noi
dung khiéu nai, néu c6 lién quan dén cac nganh thi du thao van ban gui cac co
quan chirc ning ldy y kién hoic moi hop dé phéi hop giai quyét.

Néu ndi dung khiéu nai thudc thexlmw quyén giai quyét ciia Ban Thi dua, Khen
thuong tinh thi phong chire nang thdm dinh theo quy dinh cua nganh d€ tham
muu lanh dao tra 161 cho do6i twong bang van ban

Néu ndi dung khiéu nai thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh, phong
chtrc ndng du thao van ban bdo cao Chu tich UBND tinh tinh hinh tham muu
giai quyét theo quy dinh dong thoi du thao van ban dé Chu tich UBND tinh ky
tra 101 do1 tuong

* Budc 3:

a. Tra két qua true tiép:

- T6 chirc nhan két qua tra 1oi khiéu nai tai Phong Tong hop - Hanh chinh, Ban
Thi dua - Khen thuong tinh thugc S& Noi vy; dia chi: s6 03, du’g‘mg Lé Van Tam,
phuong II, thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh. Cong churc trd két qua 1am nhiing
cong viéc sau:

+ Yéu cau ngudi dén nhan két qua phai mang theo Phiéu tiép nhan h so.

+ Cong churc tra két qua kiém tra Phiéu tiép nhan ho so va yéu cau nguoi nhan
két qua ky nhén, trao két qua cho nguoi nhan. Luu trir phiéu nhén vao ho so giai
quyet tha tuc hanh chinh.

- Trudng hop néu ndi dung khiéu nai khong thugc linh vye Thi dua, Khen thuong,
thi phong chirc nang du thao van ban chuyén hé so khiéu nai dén nganh chue
nang c¢o lién quan va thong bao cho do6i tuong khi€u nai biét.

b. Tra qua duwong buu dién:
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Ban Thi dua - Khen thudng tinh guri két qua tra 161 qua dudng buu dién dén dia
chi cua to chirc, ca nhan khiéu nai.

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: th Hai dén tht Sau (trir ngay 18)
+ Budi sang tir 07 gid dén 11 gio 30
+ Budi chiéu tir 13 gid 30 dén 17 gid

2. Cach thirc thwe hién: Truc tiép tai tru sd co quan Ban Thi dua — Khen
thuong hoac gui qua duong buu dién

3. Thanh phén, s6 lwong ho so:

a. Thanh phén hd so:

- Don, thu khiéu nai.

- Nhiing gidy to ¢6 lién quan dén ndi dung khiéu nai (néu c6)

b. S6 lwgng hd so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét: 30 ngay

5. Poi twong thwe hién Thii tuc hanh chinh:

- T6 chic

- C4a nhan

6. Co quan thuc hién:

- Co quan thyc hién Thu tuc hanh chinh: Ban Thi dua — Khen thudng tinh
Tay Ninh

- Co quan c6 thAm quyén giai quyét: UBND tinh Tay Ninh, Ban Thi dua —
Khen thudng tinh Tay Ninh, cac co quan c6 lién quan.

7. Két qua ciia viéc thyc hién Thi tuc hanh chinh: vin ban tra 10
8. Lé phi: Khong

9. Tén miu don, miu to khai: Khong

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong

11. Can cu phap ly cia Thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng

- Luat Khiéu nai

- Nghi dinh 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh phu

- Nghi dinh 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 cua Chinh phu

- Thong tu 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011 cua B N6i vu
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XI. THU TUC XAC NHAN, CAP POI HIEN VAT KHEN THUONG
THUQC THAM QUYEN CAP TINH

1. Trinh ty thyc hién

* Buéce 1:

- Tb chuc, ca nbﬁn co phu ’céu xac nhan hoac dé‘nghi cép ddi hiénqvat khen
thuong thudc tham quyeén cap tinh thi lién h¢ va dé nghi tai Phong Tong hop -
Hanh chinh, Ban ,Thi dua - Khen thuong tinh thudéc S& Noi vu hodc gui qua
duong buu dién dén dia chi: s6 03, duong Lé Van Tam, phuong II, thi xa Tay
Ninh, tinh Tay Ninh.

- Cong chure lam vige tai Phong Téng hop - Hanh chinh nhan hd so va chuyén
cho Lanh dao Ban dé€ phan cong phong chirc nang giai quyét.

* Budc 2:

- Ph(‘)n,g cI}frc nang c¢6 nhiém vy kiém tra ndi d}mg yéu ciu Xé.qC nhéan hodc dé
nghi cap do6i hién vat khen thuong cua cac tap thé, ca nhan va kiém tra ho so luu
trir tai Ban Thi dua — Khen thuong tinh.

- Trudng hop to chirc, c4 nhan yéu ciu xac nhan viéc khen thudng thanh tich

trong khang chién hodc khen thudng thanh tich kinh té - xa hoi, an ninh qudc
phong thi phong chirc ning tham muu 13nh dao xac nhan cho ddi tuong.

- Truong hop t6 chirc, ca nhan dé nghi cap dbi hién vat khen thuong (trude day
dugc cAp nhung bi mat mat, hu hong) thi phong chirc nang dy thao van ban cua
Truéng Ban Thi dua — Khen thuéng tinh, d& nghi Chu tich UBND tinh ddng ¥
cap ddi lai cho ddi twong.

- Néu to chirc, ca nhan yéu céu xac nhan hodc dé nghi cdp d6i hién vat khen
thuong khong thude thAm quyén giai quyét ciia cap tinh thi phong chic ning
hudng dan hodc du thao vian ban tra 1oi cho ddi tugng biét.

* Budc 3:
a. Tra két qua true tiép:

- T6 chirc, ca nhan nhan két qua tai Phong Tong hop - Hanh chinh, Ban Thi dua
- Khen thuong tinh thudc S& N1 vu; dia chi: s6 03, duong Lé Van Tam, phuong
I1, thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

b. Tra qua dudng buu dién:

Ban Thi dua - Khen thuong tinh gtri két qua xac nhan, hién vat cép ddi hodc van
ban tra 101 qua duong buu dién dén dia chi cua doi tuong.

- Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua: thi Hai dén tha Sau (trir ngay 18)
+ Budi sang tir 07 gid dén 11 gio 30
+ Budi chiéu tir 13 gid 30 dén 17 gid

2. Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai try so co quan Ban Thi dua — Khen
thuong hoac gui qua duong buu dién

3. Thanh phan, s6 lwong ho so:
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a. Thanh phan ho so bao gom:

- Vin ban dé nghi (don dé nghi cip doi hién vat khen thuéng ghi rd 1y do doi,
cép lai do mat mat, hu hong c6 xac nhan cua don vi, dia phuong) kém theo hién
vat bi hu héng, rach nat (néu con) hodc vin ban dé nghi x4c nhan thanh tich da
dugc khen thudng.

b. S6 lwgng hd so: 01 bo ban chinh

4. Thoi han giai quyét: khong quy dinh

5. P6i twong thure hién Thii tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan

6. Co quan thwe hién Thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén giai quyét:

+ Dbi voi ho so dé nghi cip d6i hién vat khen thudng: 13 UBND tinh Tay Ninh.

+ Pbi v6i ho so dé nghi x4c nhan thanh tich da khen thuong: Ban Thi dua —
Khen thudng tinh Tay Ninh

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Ban Thi dua — Khen thudng tinh Tay
Ninh

7. Két qua cua viéc thyc hién Tha tuc hanh chinh: Gidy xac nhan, vin ban
dong y cap doi cua Chu tich UBND tinh hodc van ban tra 101.

8. Lé phi: Khong
9. Tén miu don, mau to khai:

- B6i v6i ho so dé nghi xéac nhan scA)Nném, thuc té tham gia khang chién: Ban khai
nguoi hoat dong khang chién (Mau s6 1, Thong tu 07/2006/TT-BLDTBXH
ngay 26/7/2006)

- D6i v6i ho so dé nghi cAp doi hién vat khen thuong: Phiéu dé nghi cap doi hién
vat khen thuong (Mau 1, Cong van 24/TDKT ngay 03/3/1995 cua Vién Thi dua-
Khen thudng vé viéc cip. doi hién vat khen thudng bi hu hong, mat)

10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh khen thuéng, Bang Huan, Huy chuong (ban phé t6, néu con)

11. Can cw phap ly cia Thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng

- Nghi dinh 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh phu

- Thong tu 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011 cia Bo N6i vu

- Phép 1énh s6 26/2006/ PL-UBTVQH11 ngay 29/6/2005 ciia Uy ban thuong vu
Quoc hoi.

- Nghj dinh s 54/2006/ND-CP ngay 26/5/2006 ctia Chinh phu.

- Nghi dinh s 28/CP ngay 29/4/2995 ctia Chinh phu.

- Théng tu sb 07/2006/TB-BLDTBXH ngay 26/7/2006 cua Bo Lao dong
Thuong binh va Xa hdi.
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(Méu s6 1) Ban khai nguoi hoat dong khéang chién
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

.....Ngay.... Thang.... nam 200...
BAN KHAI NGUOI HOAT PONG KHANG CHIEN

Ho va tén khai Sinh: ......ccoooooiiiiiiiiiiiiniee e Bidanh: ......ccoooviviiiiiiiie
Ngay thang NAM SINN: ......ccoiiiiiiiie et ee et re e et ee e s seeaeaeebeaeeesanaeaesnreaesssenes
QUE UAN: ...ttt ettt e e e ettt e e e e h et ee e e e e bbbt bt te e e e e et bttt teee e ebbaeteeeean
0 e 13 PR
Tham gia hoat dong khang chién ngay: ....thang .....ndm 19.....

S6 nam thyc té tham gia khang chién: ..... nam..... thang

Khen thuéng tong két thanh tich khang chién:

+ Huéan chuong chién thing hang: ..... + Huy chuong chién thing hang:. ...

+ Huan chuong KC chéng Phap hang:....  + Huy chuong KC chéng Phéap hang:..

+ Huén chuong KC chdng M¥ hang:. .. + Huy chuong KC chdng M¥ hang:. ..

Chting nhan Nguoi khai ky tén
Can e hd SO .cvvvvveeeeeiinnn. Iy lich........... (Ky va ghi rd ho tén)

Chirng nhan 6ng, ba:.........cccceeviiiiiieiciie e,
¢6.....ndm......thang thyc té tham gia khang chién

duogc khen thuong ........ccccoeevveieiiecciee e,

Thu trudng co quan

(Ky tén, dong dau)
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QUA TRINH THAM GIA HOAT PONG KHANG CHIEN
(Dung cho nguoi khong thoat ly, chwa phai la diang vién)

Ngay thang Chtc vu & Don vi tham gia hoat dong khang Thi truong tryc tiép
Tir..... dén..... chién quéan Iy

T6i xin cam doan 101 khai trén 1a dung sy that. néu sai, téi xin hoan toan chiu trach
nhiém trude phap luat

KE KNI tal ...covvvvviiiiiieee e
Ngay.... Thang...... nam 200..
Nguoi khai
(Ky va ghi 13 ho tén)
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Mau 1: Phiéu dé nghi cap doi hién vit khen thudng
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

~ PHIEUDE NGHI )
CAP DOI, CAP LAI HIEN VAT KHEN THUONG

Kinh glri: ..o

Ho va tén (hoac tén T chic ) I

QUE QUAN: ...ttt e e e
TRUONG U .o e e e e e
DA duoc tang thuong @ ...

Theo quyét dinh s6: ...........coeeevnn... ngay ......... thang ........ nam ...........

SO SO VANE: .ot
Ly do: + DEnghi AP 121t .oovvveeenee e,
FDE NGHT CAP AOL: .o eeee e,

Hién vat:
F XA CAP L81: ot

F XA0 CAP AOL: oot

T61 xin cam doan nhiing di€u khai trén l1a diing, néu sai to1 xin hoan toan chiu trach
nhiém trudc phap luat.

Ngay  thang  nam 20...
Nguoi dé nghi
(Ky, ghi ré ho tén)
Xac nhén ciia chinh quyén dia phwong
hodc co' quan quan ly can b
(ky tén, dong ddu)
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PHAN II B. CAP HUYEN

A.LINH VU'C TO CHU'C HANH CHIiNH, SU NGHIEP NHA NUOC

I. THU TUC THAM PINH VIEC THANH LAP TO CHUC SU NGHIEP
NHA NUOC.

1. Trinh ty thyc hién:
* Budc 1: T6 chure chuan bi ho so day du theo quy dinh. Nop hd so tai Bo phén
tiép nhan va tra két qua thudc co quan Uy ban nhan dan cap huyén; Bo phan tiép
nhan va tra két qua kiém tra tinh hop 1€ ctia ho so.
- Néu ho so khong hop 1€ thi hudng dan cho t6 chic b sung.
- Néu hd so hop 1¢ thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.
- Chuyén hd so Phong Noi vu cip huyén xu 1y.
* Budc 2: Phong Noi vu thAm dinh va giai quét hd so. Chuyél} két qua cho Bo
phan ti€ép nhan va giao tra két qua dé tra cho Uy ban nhan dan cap huyén.
* Bude 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va giao tra két qua thudc Uy ban
nhan dan cap huyén.
2. Cach thire thwe hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh.
3. Thanh phan, s6 lwong ho so:
a. Thanh phan hd so bao gom:
- Pé 4n thanh 1ap don vi su nghiép cong lap;
- Vian ban dé nghi, to trinh thanh 13p don vi su nghiép c@ng 1ap, du thao quyét
dinh thanh 18p don vi su nghi¢p cong 1ap, du thao quy ché t6 chuc yé hoat, dong
cua don vi su nghi¢p cong 1ap va cac tai li¢u khac co lién quan (gidy to dat dai,
kinh phi, nguén nhan luc);
- Y kién bang vin ban cua cac co quan c6 lién quan vé viéc thanh 1ap don vi su
nghi¢p cong lap;
- B4o c4o giai trinh viéc tiép thu y kién cta cac co quan c6 lién quan.
b) H6 so trinh Uy ban nhan dan huyén quyét dinh thanh lap:
- Vin ban thdm dinh, vin ban tham gia gop ¥ kién cua cac co quan, td chirc va
cac tai liéu khac c6 lién quan;
- Du thao quyét dinh thanh 13p don vi su nghi¢p cong 1ap da dugc hoan chinh vé
noi dung va thé thuec.
b. S6 lwgng hd so: 01 (bo).
4. Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so hop 18.
5. Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.
6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong No6i vu cap huyén, Uy ban
nhan dan cap huyén.
7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
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8. Quyét dinh thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

9. L¢ phi (néu c6): Khong.

10. Tén méu don, mau to khai: Khong.

11. Yéu ciu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh :

bam bao cac diéu l{ién’ can thiét vé nhan su, kinh phi, bién ch‘é, tru s¢ lam, trang
thiét bi lam viéc dé trién khai hoat dong ctia t6 chuc (theo diéu 3 gﬁa Nghi dinb
s0 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 nam 2012 cua Chinh phu vé quy dinh vé
thanh 1ap, t6 chuec lai, gidi thé don vi sy nghiép cong 1ap).

12. Can cw phap ly cua thua tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 ndm 2012 cua Chinh phu vé quy
dinh vé thanh 13p, t6 chtrc lai, giai thé don vi s nghiép cong lap.
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II. THU TUC THAM PINH VIEC TO CHUC LAI TO CHUC SU
NGHIEP NHA NUGC.

1. Trinh ty thyc hién:

* Budce 1: T chirc chuén bi hd so d?ly du theo quy dinh. Nop hd so tai BO phan
ti€p nhan va tra két qua thudc co quan Uy ban nhan dan cap huyén. Bo phan tiép
nhan va tra két qua kiém tra tinh hop 1€ ctia ho so.

- Néu hd so khong hop 1€ thi hudéng dan cho t6 chic b sung.
- Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.
- Chuyén ho so cho Phong Noi vu xu 1y.

* Buwdc 2: Phong Noi vu thé}m dinh va giai qyyét hd so. Chuyér} két qua cho Bo
phan ti€ép nhan va giao tra két qua dé trd cho Uy ban nhan dan cap huyén.

* Buée 3: Tra két qua tai BO phén tiép nhan va giao tra két qua thudc co quan
Uy ban nhan dan cap huyén.

2. Cach thire thwe hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh.

3. Thanh phén, s6 lwong ho so:

a. Thanh phén hd so bao gom:

- Pé 4n vé td chire lai to chirc;

- T& trinh vé dé 4n td chire lai to chtrc va du théo Quyét dinh vé t6 chire lai to
churc;

- Y kién bang vin ban cta cac co quan c6 lién quan.

b. S6 lwgng hd so: 01 (bo).

4. Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so hop 18.

5. Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

6. Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: Phong Noi vu cip huyén va Uy ban
nhan dan huyén.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Quyét dinh thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

9. L¢ phi (néu ¢6): Khong.

10. Tén méu don, mau to khai: Khong.

11. Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh :

C6 phuong an Vélnh@n sy lanh dao chu chét, s:flp xép lai t6 chirc bd may, bién
ch‘é, co so vat chat de t,rién khai thuc hién quyét dinh t6 churc lai to chuc (theo
diéu 3 cua Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 nam 2012 cua Chinh
phu vé quy dinh vé thanh Iap, t6 chure lai, gidi thé don vi sy nghi¢p cong 1ap).

12. Can cw phap ly caa thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 ndm 2012 ctia Chinh phu vé quy
dinh vé thanh 1ap, t6 chuc lai, giai thé don vi su nghi€p cong 1ap.
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III. THU TUC THAM PINH VIEC GIAI THE TO CHUC SU NGHIEP
NHA NUOC.

1. Trinh ty thyc hién:

* Budc 1: Té chirc chuén bi ho so day du theo quy dinh. Nop hd so tai B phén
tiép nhan va tra két qua thudoc Uy ban nhan dan cip huyén. Bo phan tiép nhan va
tra két qua kiém tra tinh hop 1¢ cua hd so.

- Néu hd so khong hop 1€ thi hudéng dan cho t6 chic b sung.
- Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.
- Chuyén ho so cho Phong Noi vu cp huyén xir 1y.

* Bwédc 2: Phong Noi vu tham dinh va giai quyét hd so. Chuyén két qua cho Bo
phén tiép nhin va giao tra két qua dé tra cho to chtrc.

* Bude 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va giao tra két qua thuéc Uy ban
nhan dan cap huyén.

2. Cach thire thwe hién: Truc tiép tai tru s¢ co quan hanh chinh.

3. Thanh phén, s6 lwong ho so:

a. Thanh phén hd so bao gom:

- Bé 4n vé giai thé t6 chirc;

- T trinh vé dé 4n giai thé t6 chire va du thao Quyét dinh vé gidi thé t6 chure;
- Y kién bang vin ban cta cac co quan c6 lién quan.

b. S6 lwgng hd so: 01 (bo).

4. Thoi han giai quyét: 35 ngay ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.

5. Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

6. Co quan thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Phong N6i vu cap huyén va Uy ban
nhan dan cap huyén.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Quyét dinh thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

9. L¢ phi (néu c6): Khong.

10. Tén méu don, mau to khai: Khong.

11. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh :

C6 phuong an xir Iy cac van dé vé nhan sy, bién ché, tai chinh, tai san, dat dai va
cac van dé khac co lién quan (theo diéu 3 _cua Nghi dinh sO 55/2012/ND-CP
ngay 28 thang 6 ndm 2012 cua Chinh phu vé quy dinh vé thanh lap, t6 chirc lai,
gidi thé don vi su nghiép cong lap).

12. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 ndm 2012 cua Chinh phu vé quy
dinh vé thanh 13p, t6 chtic lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap
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B.LINH VU'C HQI , TO CHUC PHI CHiNH PHU

I. THU TUC THANH LAP HOI CO PHAM VI HOAT PONG TRONG
XA, PHUONG, THI TRAN.

1. Trinh ty thyc hién:

* Bwée 1: T6 chirc chuan bi hd so day da theo quy dinh. Nop hd so va tra két
qua tai Phong No§1 vu thudc Uy ban nhan dan huyén. BO phan ti€p nhan va tra
két qua kiém tra tinh hop 1€ cua ho so.

- Néu ho so khong hop 1€ thi hudng dan cho t6 chic b sung.
- Néu hd so hop 1¢ thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.

* Bwédc 2: Phong Noi vu tham dinh va giai quyét hd so. Chuyén két qua cho Bo
phén tiép nhin va giao tra két qua dé tra cho to chtrc.

* Bude 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va giao tra két qua, Phong Noi vu
thudc Uy ban nhan dan huyén

2. Cach thire thwe hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh.
3. Thanh phén, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan hd so bao gom:

- Pon xin phép thanh 1ap hoi;

- Dy thao Diéu 1¢ hoi;

- Danh sach nhirng nguoi trong Ban van dong thanh lap héi dugc co quan nha
nude c6 tham quyén cong nhan;

- Ly lich tu phap cua Truéng Ban van dong thanh 1ap hoi;

- Céc van ban xéac nhan veé tru sd, tai san cta hoi.

- Ban ké khai tai san do cdc sang lap vién tu nguyén dong gop (néu co).
b. S6 lwgng hd so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét : 30 ngay ké tir ngay nhan hé so day di, hop 18.
5. Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong N1 vu.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi (néu c6): Khong.

9. Tén miu don, mau to khai: Khong.

10. Yéu ciu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh :

Piéu kién 1 (Khoan 1,2, 3.4, Diéu 5, Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP ngay
21/4/2010 ctia Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi) : C6 muc dich
hoat dong khong trai véi phap luat; khong tring lap vé tén goi va linh vuc hoat
dong chinh véi hdi da dugc thanh 1ap hop phap trude do trén cung dia ban lanh
thé;

- C6 didu 1¢.
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- Co tru so.

- C6 du s6 hoi vién dang ky tham gia.

Diéu kién 2 :(Khoan 5, Diéu 5, Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010
cua Chinh phu vé t6 chtrc, hoat dong va quan ly hoi):

- Ho1 ¢6 pham vi hoat dong trong x4, phuong, thi tran co it nhat 10 chit ky (don
xin tham gia) cta cong dan, to chic trong huyén c6 du diéu kién, tu nguyén

dang ky tham gia thanh 1ap hoi.

11. Cin ctt phap 1y cia thi tuc hanh chinh ?

- Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh phu vé t6 chuc, hoat
dong va quan ly hoi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu sira doi, bo sung
mot s0 di€u cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh phu vé
to churc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Thong tu sb 11/2010/TT-BNV, ngay 26/11/2010 cua B¢ Noi vu huong dan
thyc hién mot sé diéu cua Nghi dinh s 45/2010/ND-CP.
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II. THU TUC PHE DUYET PIEU LE HQI CO PHAM VI HOAT PONG
TRONG XA, PHUONG, THI TRAN

1. Trinh ty thyc hién:

* Budce 1: T chirc chuén bi hd so d?ly du theo quy dinh. Nop hd so tai BO phan
tiép nhan va tra két qua thuéc UBND cip huyén. Trong thdi han cham nhat 30
ngay sau ngay dai hoi, hoi phai bao cdo két qua dai hoi cho UBND cép huyén dé
xi‘n phé duyét diéu 1¢. Bo phan tiép nhén va tra két qua kiém tra tinh hop 1€ cua
ho so.

- Néu hd so khong hop 1€ thi huéng dan cho t6 chic bo sung.
- Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.
- Chuyén ho so cho Phong Noi vu cip huyén xir 1y.

- Khong duoc dé to chirc, ca nhan phai di lai bo sung hd so qua hai 1an cho mot
vu viéc. Nghiém cAm can b tiép nhén ho so tu Vv yéu cau nguoi ndp hd so bd sung
thém nhitng gidy t& khong co trong quy dinh cta phap luat dbi véi tha tuc hanh
chinh nay (Diéu 6, Diéu 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua:

+ Tir thtr hai dén thtr sau: Sang tir 07 gid 00 phat dén 11 gio 30 phat; Chiéu tir 13
git 30 phat dén 17 gid 00 phit.

* Buwdc 2: Phong Noi vu cap huyén tham dinh va giai quyét h6 so, trinh UBND
cap huyén quyét dinh phé duyét dleu 1¢ hoi. Chuyén két qua cho Bo phan tiép
nhén va giao tra két qua dé tra cho t6 chuc.

* ,Bu’o’c 3: T6 chtrc nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND
cap huyén.

- Nguoi nhan két qua phai mang theo Phiéu nhémvhé so; truong hop mat Phiéu
nhan ho so thi phai xuat trinh Giay gioi thiéu cua to chic.

- Nguoi dén nhan két qua nop lai cac phiéu hen tra két qua, phleu yéu cau bod
sung hd so dé luu trit vao hd so tha tuc hanh chinh di giai quyét.

- Cong chure tra két qua kiém tra Phiéu nhan hd so hodc Gidy gi6i thiéu, yéu cau
nguoi nhan két qua ky nhan vao So6 theo doi tra két qua; trao két qua cho nguoi
nhan.

2. Cach thire thwe hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh.

3. Thanh phén, s6 lwgng ho so:

a. Thanh phan ho so bao gom:

- Vin ban dé nghi phé duyét Diéu 18 hoi;

- Piéu 1¢ va bién ban thong qua diéu 1¢ hoi;

- Bién ban ba‘}u ban chip hanh, ban lanh dao, ban kiém tra (c6 danh sach kém
theo) va so yéu ly lich ctia Chu tich hoi;

- Chuong trinh hoat dong cua héi;

- Nghi quyét bai hoi caa hoi;
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b. S6 lwgng hd so: 01 (bd)

4. Thoi han giai quyét “ : 30 ngay ké tir ngay nhén ho so diy da, hop 16.
5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh : Phong Néi vu cAp huyén

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi (néu c6): Khong.

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khong.
11. Cin ctt phap 1y cia thi tuc hanh chinh @

- Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh phu vé t6 chuc, hoat
dong va quan ly hoi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ciia Chinh phu sira doi, bo sung
mot s0 diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh phu vé
to chuc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Thong tu sb 11/2010/TT-BNV, ngay 26/11/2010 cua B¢ Noi vu huong dan
thuc hién mot s6 dieu ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

Ghi chu:

(1):Thoi gian gidgi quyét 30 ngay

(2): Can cir phap ly bo sung thém Nghi dinh so 33/2012/ND-CP.

Quyet dinh 1703/0D-UBND ngay 14/9/2010 ciia UBND tinh uy quyen cho Chii tich UBND
cdp huyén cho phép thanh lip; chia; tich; sap nhdp; hgp nhat; gidi thé; doi tén va phé
duyét diéu 1é déi véi hdi c6 pham vi hoat dong trong xa, phwong, thi trin.
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III. THU TUC CHIA, TACH; SAP NHAP, HQP NHAT HQI CO PHAM
VI HOAT PONG TRONG XA, PHUONG, THI TRAN.

1. Trinh ty thyc hién:

* Budc 1: Té chirc chuan bi ho so day du theo quy dinh. Nop | hd so tai Bo phén
tiép nhan va tra két qua thuéc UBND cép huyén. Bo phan tiép nhan va tra két
qua kiém tra tinh hop 1¢ cua hd so.

- Néu hd so khong hop 1€ thi hudéng dan cho t6 chic b sung.

- Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.

- Chuyén ho so cho Phong Noi vu cp huyén xir 1y.

- Khong duoc dé tf) chire, ca nhan phai di lai bd sung‘hé so qua hai ]ﬁn cho mot
vu viéc. Nghiém cam can b tiép nhan ho so tu y yéu cau ngudi np ho so bo sung
thém nhiing gidy to& khong c6 trong quy dinh cta phap luat doi voi thu tyc hanh
chinh nay (Piéu 6, bi¢u 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua:

+ Tir thir hai dén thir sdu: Sang tir 07 gio 00 phiit dén 11 gi¢r 30 phat; Chiéu tir 13
gio 30 phut dén 17 gio 00 phut.

* Buwdc 2: Phong Noi vu cap huyén tham dinh va giai quyét ho so, trinh UBND
cap huyén quyet dinh. Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va giao tra két qua
dé tra cho to chic.

* ,Bu’é’c 3: T4 chtrc nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND
cap huyén.

- Nguoi nhan két qua phai mang theo Phiéu nhémvhé so; truong hop mat Phiéu
nhan ho so thi phai xuat trinh Giay gioi thiéu cua to chic.

- Nguoi dén nhan két qua nop lai cac phiéu hen tra két qua, ,phié'u yéu cau bod
sung ho so dé luu trit vao ho so thu tuc hanh chinh da giai quyét.

- Cong chuec tra két qua kiém tra Pl}iéu nhan hd s0 hodc Gidy gidi thiu, yéu cau
nguoi nhan két qua ky nhan vao So6 theo doi tra két qua; trao két qua cho nguoi
nhan.

2. Cach thire thwe hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh.

3. Thanh phén, s6 lwgng ho so:

a. Thanh phan ho so bao gom:

- Pon d& nghi chia, tach; sap nhap, hop nhat hoi (ban chinh);

- De an chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi, trong dé an phai c6 phuong an giai
quyét tai san, tai chinh, lao dong, phan dinh chirc ning, quyén han, linh vuc hoat
dong va trach nhi¢m, nghia vu phai thyc hién (ban chinh);

- Nghi quyét dai hoi cia hoi vé viéc chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi (ban
chinh);

- Dy thao Diéu 1& hoi méi do chia, tich; sap nhap; hop nhat hoi;
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- Danh sach ban lanh dao 1am thoi ctia hoi thanh 1ap méi do chia, tach; sap nhap;
hop nhét hoi. Ban lanh dao 1am thoi do dai hoi bau, sb luong thanh vién do dai
hoi quyét dinh, ban lanh dao 1am thoi tu giai thé sau khi dai hoi bau ban lanh
dao cua hoi;

- So yéu 1y lich va phiéu 1y lich tu phap cta ngudi ding dau ban lanh dao 1am
thoi (ban chinh);

- Van ban xac nhan noi du kién dat tru s& cua hdi hinh thanh méi do chia, tach,
sap nhdp; hop nhat hoi (ban chinh).

b. S6 lwgng hd so: 01 (bd)

4. Thoi han giai quyét : 30 ngay ké tir ngay nhan hd so diy di, hop 18.

5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

6. Co quan thue hién thii tuc hanh chinh : Phong Néi vu cap huyén

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi (néu c6): Khong.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

10. Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong

11. Can cu phap ly cua thi tuc hanh chinh :

- Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phu vé to chuc, hoat
dong va quan 1y hoi;

- Thong tu sb 11/2010/TT-BNV, ngay 26/11/2010 cua B¢ Noi vu huong dan
thuc hién mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu sira doi, bo sung
mot s0 di€u cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh phu vé
to churc, hoat dong va quan 1y hoi;
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IV. THU TUC DPOI TEN HOI CO PHAM VI HOAT PONG TRONG XA,
PHUONG, THI TRAN.

1. Trinh ty thyc hién:

* Budc 1: Té chirc chuan bi ho so day du theo quy dinh. Nop | hd so tai Bo phén
tiép nhan va tra két qua thuéc UBND cép huyén. Bo phan tiép nhan va tra két
qua kiém tra tinh hop 1¢ cua hd so.

- Néu hd so khong hop 1€ thi hudéng dan cho t6 chic b sung.
- Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.
- Chuyén ho so cho Phong Noi vu cp huyén xir 1y.

- Khong duoc dé to chirc, ca nhan phai di lai bo sung hd so qua hai 1an cho mot
vu viéc. Nghiém cAm can b tiép nhén ho so tu Vv yéu cau nguoi ndp hd so bd sung
thém nhing gidy t& khong c6 trong quy dinh ciia phap luat d6i voi thu tuc hanh
chinh nay (Piéu 6, Diéu 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua:

+ Tir thtr hai dén tht sau: Sang tir 07 gid 00 phat dén 11 gior 30 phat; Chiéu tir 13
gi® 30 phit dén 17 gi¢r 00 phit,

* Buwdc 2: Phong Noi vu cap huyén tham dinh va giai quyét ho so, trinh UBND
cap huyén quyet dinh. Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va giao tra két qua
dé tra cho t6 chuc.

* Buwée 3: TO chire nhan két qua tai Bo phén tiép nhan va tra két qua cia UBND
cap huyén.

- Ngudi nhan két qua phai mang theo Phiéu nhan hd so; trudng hop mét Phiéu
nhan ho so thi phai xuat trinh Giay gioi thiéu cua to chic.

- Nguoi dén nhan két qua nop lai cac phiéu hen tra két qua, phiéu yéu ciu bod
sung ho so dé luu trit vao ho so thu tuc hanh chinh da giai quyét.

- Cong chure tra két qua kiém tra Phiéu nhan hd so hodc Gidy gidi thiéu, yéu cau
nguoi nhan két qua ky nhan vao So6 theo doi tra két qua; trao két qua cho nguoi
nhan.

2. Cach thire thwe hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh.

3. Thanh phén, s6 lwgng ho so:

a. Thanh phan ho so bao gom:

-Pon dé nghi dbi tén hoi, trong d6 néu rd 1y do, su can thiét phai ddi tén hoi;
- Nghi quyét dai héi cua hoi vé viée doi tén hoi;

- Du thao diéu 1é sira d6i, bd sung;

- Trudng hop dong thoi co sur thay doi vé ban lanh dao hoi thi giri kém theo bién
ban bau ban lanh dao (c6 danh sach kem theo), 1y lich nguoi dung dau hoi.

b. S6 lwgng hd so: 01 (bd)
4. Thoi han giai quyét : 45 ngay ké tir ngay nhan hd so day di, hop 18.
5. Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.
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6. Co quan thue hién thii tuc hanh chinh : Phong Ngi vu cip huyén

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi (néu c6): Khong.

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

10. Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (Khoan 1, Diéu 5, Nghi
dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cta Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong va
quan 1y héi; Khoan 1, fgiéu 2, Thong tu SQ 11[2010/TT-BNV, ngéy 26/11/2010
cua BO No6i vy huong dan thyc hi¢én mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-
CP):

- Viéc d6i tén hoi phai dugc trinh ra dai hoi cua hoi xem xét, quyét dinh.

- C6 muc dich hoat dong khong trai v6i phap luat; khong tring lap vé tén goi va
linh vyre hoat dong chinh v61 hoi da dugc thanh lap hop phap trude do trén cung
dia ban lanh tho.

11. Ciéin cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh @*

- Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh phu vé t6 chuc, hoat
dong va quan ly hoi;

- Thong tu sb 11/2010/TT-BNV, ngay 26/11/2010 cua Bo N6i vu huong dan
thuc hién mot so di€u cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 clia Chinh phu sira doi, bo sung
mot s0 di€u cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh phu vé
to chuc, hoat dong va quan 1y hoi;

Ghi chu:

(1) Cén civ phdp ly bo sung thém Nghi dinh sé 33/2012/ND-CP.
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V. THU TUC TU GIAI THE POI VOI HQI CO PHAM VI HOAT PONG
TRONG XA, PHUONG, THI TRAN

1. Trinh ty thyc hién:

* Budc 1: Té chirc chuan bi ho so day du theo quy dinh. Nop | hd so tai Bo phén
tiép nhan va tra két qua thuéc UBND cép huyén. Bo phan tiép nhan va tra két
qua kiém tra tinh hop 1¢ cua hd so.

- Néu hd so khong hop 1€ thi hudéng dan cho t6 chic b sung.
- Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.
- Chuyén ho so cho Phong Noi vu cp huyén xir 1y.

- Khong duoc dé tf) chire, ca nhan phai di lai bd sung‘hé so qua hai ]ﬁn cho mot
vu viéc. Nghiém cam can b tiép nhan ho so tu y yéu cau ngudi np ho so bo sung
thém nhiing gidy to& khong c6 trong quy dinh cta phap luat doi voi thu tyc hanh
chinh nay (Piéu 6, bi¢u 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua:

+ Tir thir hai dén thir sdu: Sang tir 07 gio 00 phit dén 11 gi¢r 30 phat; Chiéu tir 13
gio 30 phut dén 17 gio 00 phut.

* Buwdc 2: Phong Noi vu cap huyén tham dinh va giai quyét ho so, trinh UBND

cap huyén quyet dinh. Chuyén két qua cho Bo phén tiép nhan va giao tra két qua
dé tra cho t6 chuc.

* Buwée 3: TO chire nhan két qua tai Bo phén tiép nhan va tra két qua cia UBND
cap huyén.

- Ngudi nhan két qua phai mang theo Phiéu nhan ho so; trudng hop mat Phiéu
nhan ho so thi phai xuat trinh Giay gioi thiéu cua to chic.

- Nguoi dén nhan két qua nop lai cac phiéu hen tra két qua, phiéu yéu ciu bod
sung ho so dé luu trit vao ho so thu tuc hanh chinh da giai quyét.

- Cong chure tra két qua kiém tra Phiéu nhan hd so hodc Gidy gi6i thiéu, yéu cau
nguoi nhan két qua ky nhan vao So6 theo doi tra két qua; trao két qua cho nguoi
nhan.

2. Cach thire thwe hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh.

3. Thanh phén, s6 lwgng ho so:

a. Thanh phan ho so bao gom:

- Pon dé nghi giai thé hoi;

- Nghi quyét giai thé hoi;

- Ban ké khai tai san, tai chinh

- Phuong an xur 1y tai san, tai chinh va thoi han thanh toan cac khodn ng. Thong

bao thoi han thanh toan no (néu c¢d) cho céc t6 chic va ca nhan c6 lién quan theo
quy dinh ctua phap luat trén 5 s6 bao lién ti€p bao dia phuong.

b. S6 lwgng hd so: 01 (bd)
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4. Thoi han giai quyét: Sau 15 ngay ké tir ngay két thuc thdi han thanh toan ng
va thanh ly tai san, tai chinh ghi trong théng bao cua hoi khi xin giai thé ma
khong c¢6 don khi€u nai.

5. Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

6. Co quan thue hién thii tuc hanh chinh : Phong Ngi vu cip huyén

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi (néu c6): Khong.

9. Tén miu don, mau to khai: Khong.

10. Yéu chu, diéu kién thyc hi¢n thi tuc hanh chinh (Diéu 26, Nghi dinh s6
45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phu vé t6 chuc, hoat dong va quan
1y hoi)

- Hoi tu giai thé trong cac trudng hop sau:

+ Hét thoi han hoat dong;

+ Theo d& nghi ctia qua 1/2 tong s6 hoi vién chinh thic;

+ Muc ti€u da hoan thanh.

11. Ciéin cir phap Iy ciia thii tuc hanh chinh @*

- Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phu vé to chuc, hoat
dong va quan 1y hdi;

- Thong tu sb 11/2010/TT-BNV, ngay 26/11/2010 cua B No1 vu huong dan
thuc hién mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu sira doi, b6 sung
mot s0 di€u cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh phu vé
to churc, hoat dong va quan 1y hoi;

Ghi chu:

(1) Cén cie phdp ly bo sung thém Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP.
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VI. THU TUC HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH QUY CO PHAM
VI HOAT PONG TRONG HUYEN, THI, XA, PHUONG, THI TRAN

1. Trinh ty thyc hién:

* Budc 1: Té chirc chuan bi ho so day du theo quy dinh. Nop | hd so tai Bo phén
tiép nhan va tra két qua thuéc UBND cép huyén. Bo phan tiép nhan va tra két
qua kiém tra tinh hop 1¢ cua hd so.

- Néu hd so khong hop 1€ thi hudéng dan cho t6 chic b sung.
- Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.
- Chuyén ho so cho Phong Noi vu cp huyén xir 1y.

- Khong duoc dé tf) chire, ca nhan phai di lai bd sung‘hé so qua hai ]ﬁn cho mot
vu viéc. Nghiém cam can bd tiép nhan ho so tu y yéu cau ngudi np ho so bo sung
thém nhiing gidy to khong c6 trong quy dinh cta phap luat doi voi thu tyc hanh
chinh nay (Piéu 6, bi¢u 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua:

+ Tir thir hai dén thir sdu: Sang tir 07 gio 00 phit dén 11 gi¢r 30 phat; Chiéu tir 13
gio 30 phut dén 17 gio 00 phut.

* Buwdc 2: Phong Noi vu cap huyén tham dinh va giai quyét ho so, trinh UBND

cap huyén quyet dinh. Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va giao tra két qua
dé tra cho t6 chuc.

* Buwée 3: TO chire nhan két qua tai Bo phén tiép nhan va tra két qua cia UBND
cap huyén.

- Ngudi nhan két qua phai mang theo Phiéu nhan hd so; trudng hop mét Phiéu
nhan ho so thi phai xuat trinh Giay gioi thiéu cua to chic.

- Nguoi dén nhan két qua nop lai cac phiéu hen tra két qua, phiéu yéu ciu bod
sung ho so dé luu trit vao ho so thu tuc hanh chinh da giai quyét.

- Cong chue tra két qua kiém tra Phiéu nhan hd so hodc Gidy gi6i thiéu, yéu cau
nguoi nhan két qua ky nhan vao So6 theo doi tra két qua; trao két qud cho nguoi
nhan.

2. Cach thire thwe hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh.

3. Thanh phén, s6 lwgng ho so:

a. Thanh phan ho so bao gom:

- Pon dé nghi vé viéc hop nhat, sap nhap, chia, tach quy; néu ré 1y do va tén goi
mai cua quy;

- Dy thao Piéu 1é quy;

- Nghi qqyét cua Hoi ddéng quan 1y quy vé viéc hop nhit, sap nhap, chia, tach
quy; ¥ kién dong y bang van ban cua sang lap vién hodc nguoi dai dién hop phap
cua sang lap vién (n€u co)

- Dy kién nhan sy Hoi dong quan 1y quy;

- Bién ban thoa thuén gitra cac bén vé tai chinh quy;
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- Phuong 4n giai quyét tai san, tai chinh, lao dong khi hop nhét, sap nhap, chia,
tach quy.

b. S6 lwgng hd so: 01 (bd)

4. Thoi han giai quyét ¥ 30 ngay ké tir ngdy nhan ho so hop 18.

5. Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc.

6. Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh : Phong Ngi vu cip huyén
7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi (néu c6): Khong.

9. Tén miu don, mau to khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c¢é): Khong
11. Ciin cir phap Iy ciia thii tuc hanh chinh ?*

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phu vé to chic, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tur thién.

Ghi chu:

(1) Thoi gian gidi quyét 30 ngay

(2) Cén cir phdp ly theo Nghi dinh sé 30/2012/ND-CP.

Quyét dinh sé 1203/QP-UBND ciia Chii tich Uy ban nhin din tinh vé vi¢c phén cip quain
Iy quy xa hoi, quy tir thién cé pham vi hoat djng tai cac huyén, thi xa va cac xd, phwong,
thi tran.
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VII. THU TUC THAY POI GIAY PHEP THANH LAP HOAC CONG
NHAN PIEU LE QUY CO PHAM VI HOAT PONG TRONG HUYEN,
THI, XA, PHUONG, THI TRAN

1. Trinh ty thyc hién:

* Budc 1: Té chirc chuan bi ho so day du theo quy dinh. Nop | hd so tai Bo phén
tiép nhan va tra két qua thuéc UBND cép huyén. Bo phan tiép nhan va tra két
qua kiém tra tinh hop 1¢ cua hd so.

- Néu hd so khong hop 1¢ thi hudng dan cho t6 chic b sung.
- Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.
- Chuyén ho so cho Phong Noi vu cp huyén xir 1y.

- Khong duoc dé to chirc, ca nhan phai di lai bo sung hd so qua hai 1an cho mot
vu viéc. Nghiém cAm can b tiép nhén ho so tu Vv yéu cau nguoi ndp hd so bd sung
thém nhing gidy t& khong c6 trong quy dinh ciia phap luat d6i voi thu tuc hanh
chinh nay (Diéu 6, Diéu 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua:

+ Tir thtr hai dén thtr sau: Sang tir 07 gid 00 phat dén 11 gior 30 phat; Chiéu tir 13
gi® 30 phat dén 17 gid 00 phut.

* Buwdc 2: Phong Noi vu cap huyén tham dinh va giai quyét ho so, trinh UBND
cap huyén quyet dinh. Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va giao tra két qua
dé tra cho to chic.

* Buwée 3: TO chire nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND
cap huyén.

- Ngudi nhan két qua phai mang theo Phiéu nhan ho so; trudng hop mat Phiéu
nhan ho so thi phai xuat trinh Giay gioi thiéu cua to chic.

- Nguoi dén nhan két qua ndp lai cac phiéu hen tra két qua, phiéu yéu cau bd
sung ho so dé luu trit vao ho so thu tuc hanh chinh da giai quyét.

- Cong chure tra két qua kiém tra Phiéu nhan hd so hodc Gidy gi6i thiéu, yéu cau
nguoi nhan két qua ky nhan vao So6 theo doi tra két qua; trao két qua cho nguoi
nhan.

2. Cach thire thwe hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh.

3. Thanh phén, s6 lwgng ho so:

a. Thanh phan ho so bao gom:

- Pon xin cép lai gidy phép thanh 1ap hoic sira d6i, b6 sung Diéu 1¢ quy;

- Nghi quyét ciia Hoi d@)r}g quan ly quy néu rd ly do vé viéc xin cép lai gidy
phép thanh 1ap hodc stra doi, bo sung Bicu I¢ quy ;

- Du thao Diéu 1¢ stra ddi bd sung.
b. S6 lwgng hd so: 01 (bd)
4. Thoi han giai quyét ¥ 30 ngay ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.
5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.
102



6. Co quan thue hién thii tuc hanh chinh ©: Phong Ngi vu cip huyén
7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi (néu c6): Khong.

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khong.
11. Cin ctt phap 1y ciia thi tuc hanh chinh ?

- Nghi dinh sé 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu vé to chic, hoat
dong ctua quy xa hoi, quy tur thién.

Ghi chu:
(1) Thoi gian gidi quyét 30 ngay
(2) cin cir phdp Iy theo Nghi dinh sé 30/2012/ND-CP.

Quyét dinh sé 1203/QP-UBND ciia Chii tich Uy ban nhin din tinh vé vi¢c phén cip quin
Iy quy xa hoi, quy tir thién cé pham vi hoat djng tai cac huyén, thi xa va cac xd, phwong,
thi tran.
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VIIL THU TUC CHO PHEP THANH LAP VA CONG NHAN DIEU LE
QUY CO PHAM VI HOAT PONG TRONG HUYEN, THI, XA, PHUONG,
THI TRAN.

1. Trinh ty thyc hién:

* Budc 1: Té chirc chuan bi ho so day du theo quy dinh. Nop | hd so tai Bo phén
tiép nhan va tra két qua thuéc UBND cép huyén. Bo phan tiép nhan va tra két
qua kiém tra tinh hop 1¢ cua hd so.

- Néu hd so khong hop 1¢ thi hudng dan cho t6 chic b sung.
- Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.
- Chuyén ho so cho Phong Noi vu cp huyén xir 1y.
- Khong duoc dé tf) chire, ca nhan phai di lai bd sung‘hé so qua hai ]ﬁn cho mot
vu viéc. Nghiém cam can bd tiép nhan ho so tu y yéu cau ngudi np ho so bo sung
thém nhiing gidy to& khong c6 trong quy dinh cta phap luat doi voi thu tyc hanh
chinh nay (Pi€u 6, Diéu 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).
- Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua:

+ Tur thir hai dén thtr sau: Sang tir 07 gio 00 phat dén 11 gio 30 phut;
Chiéu tir 13 gio 30 phut dén 17 gi6 00 phut.
* Buwdc 2: Phong Noi vu cap huyén tham dinh va giai quyét ho so, trinh UBND
cap huyén quyet dinh. Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va giao tra két qua
dé tra cho to chic.
* ,Bu’é’c 3: T6 chtrc nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cuia UBND
cap huyén.
- Nguoi nhan két qua phai mang theo Phiéu nhém’hé so; truong hop mat Phiéu
nhan ho so thi phai xuat trinh Giay gioi thiéu cua to chuec.
- Nguoi dén nhan két qua nop lai cac phiéu hen tra két qua, ,phié'u yéu cau bod
sung ho so dé luu trit vao ho so thu tuc hanh chinh da giai quyét.
- Cong chure tra két qua kiém tra Pbiéu nhan hd s0 hodc Gidy gioi thiéu, yéu cau
nguoi nhan két qua ky nhan vao So6 theo doi tra két qua; trao két qua cho nguoi
nhan.
2. Cach thire thwe hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh.
3. Thanh phén, s6 lwgng ho so:
a. Thanh phan ho so bao gom:
- Pon d& nghi thanh 1ap quy
- Dy thao Piéu 1& quy
- Tai liéu chimg minh tai san déng gop dé thanh lap quy
- So yéu 1y lich, phiéu ly lich tu phap cua cac thanh vién sang lap quy va cac tai
liéu theo quy dinh tai Dieu 9, biéu 10 hoac Dié}l 11 cua Nghi dinh s6
30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu vé t6 chuc, hoat dong cua quy
xa hoi, quy tir thién.
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b. S6 lwgng hd so: 01 (bd)

4. Thoi han giai quyét ¥ 30 ngay ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.

5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh : Phong Néi vu cAp huyén

7. Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi (néu c6): Khong.

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (Diéu 8, Nghi dinh sb
30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu vé t6 chuc, hoat dong cua quy
x3 hoi, quy tir thién) ?*

* Quy duoc thanh 1ap khi c6 du nhiing diéu kién sau day:

a) C6 muyc dich hoat dong theo quy dinh tai Diéu 2 Nghi dinh s6 30/2012/Nb-
CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phu vé t6 chuc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tu
thién;

b) C6 sang 18p vién thanh 1ap quy theo quy dinh tai Diéu 9 Nghi dinh sb
30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu vé t6 chuc, hoat dong cua quy
xa hd1, quy tur thién.

¢) Ban sang lap quy co du s6 tai san dong gop dé thanh lap quy theo quy dinh tai
Dicu 12 Nghi dinh so 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phu vé to
chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién.

d) C6 ho so thanh 1ap quy theo quy dinh tai Diéu 13 Nghi dinh s 30/2012/ND-
CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phu vé t6 chuc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tu
thién

11. Cin ctt phap 1y cia thi tuc hanh chinh ?*

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua Chinh phu vé t6 chuc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tur thién.

Ghi chu:

(1) Thoi gian gidi quyét 30 ngay

(2) Yéu cau , diéu kién thay déi

(3) Cén cir phdp ly theo Nghi dinh sé 30/2012/ND-CP.

Quyét dinh sé 1203/QP-UBND ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh vé vig¢c phén cp quain
Iy quy xa hgi, quy tir thi¢n cé pham vi hoat djng tai cdc huyén, thi xa va cdc xd, phwong,
thi tran.
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IX. THU TUC POI TEN QUY CO PHAM VI HOAT PONG TRONG
HUYEN, THI, XA, PHUONG, THI TRAN.

1. Trinh ty thyc hién:

* Budc 1: Té chirc chuan bi ho so day du theo quy dinh. Nop | hd so tai Bo phén
tiép nhan va tra két qua thuéc UBND cép huyén. Bo phan tiép nhan va tra két
qua kiém tra tinh hop 1é cua hd so.

- Néu hd so khong hop 1€ thi hudéng dan cho t6 chic b sung.
- Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.
- Chuyén ho so cho Phong Noi vu cp huyén xir 1y.

- Khong duoc dé to chirc, ca nhan phai di lai bo sung hd so qua hai 1an cho mot
vu viéc. Nghiém cAm can b tiép nhén ho so tu Vv yéu cau nguoi ndp hd so bd sung
thém nhing gidy t& khong c6 trong quy dinh ciia phap luat d6i voi thu tuc hanh
chinh nay (Piéu 6, Diéu 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua:

+ Tir thtr hai dén tht sau: Sang tir 07 gid 00 phat dén 11 gior 30 phat; Chiéu tir 13
gi® 30 phit dén 17 gi¢r 00 phit,

* Buwdc 2: Phong Noi vu cap huyén tham dinh va giai quyét ho so, trinh UBND
cap huyén quyet dinh. Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va giao tra két qua
dé tra cho t6 chuc.

* Buwée 3: TO chire nhan két qua tai Bo phén tiép nhan va tra két qua cia UBND
cap huyén.

- Ngudi nhan két qua phai mang theo Phiéu nhan ho so; trudng hop mat Phiéu
nhan ho so thi phai xuat trinh Giay gioi thiéu cua to chuec.

- Nguoi dén nhan két qua nop lai cac phiéu hen tra két qua, phiéu yéu ciu bod
sung ho so dé luu trit vao ho so thu tuc hanh chinh da giai quyét.

- Cong chue tra két qua kiém tra Phiéu nhan hd so hodc Gidy gi6i thiéu, yéu cau
nguoi nhan két qua ky nhan vao So6 theo doi tra két qua; trao két qua cho nguoi
nhan.

2. Cach thire thwe hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh.
3. Thanh phén, s6 lwgng ho so:
a. Thanh phan ho so bao gom:
- Pon @& nghi doi tén quy;
- Nghi quyét cua Hoi ddng quan 1y vé viéc doi tén quy;
- Du thao Diéu 1é stra d6i, bd sung
- Y kién bang van ban cta sang 1ap vién hodc nguoi dai dién cua sang 1ap vién
(n€u co)
b. S6 lwgng hd so: 01 (bd)
4. Thoi han giai quyét ¥ 15 ngay ké tir ngdy nhan ho so hop 18.
5. Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.
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6. Co quan thue hién thii tuc hanh chinh : Phong Ngi vu cip huyén
7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi (néu c6): Khong.

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

10. Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khong
11. Cin ctt phap 1y cia thi tuc hanh chinh @

- Nghi dinh sé 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu vé to chic, hoat
dong ctua quy xa hoi, quy tur thién.

Ghi chu:

(1) Thoi gian gidi quyét 15 ngay

(2) Cin cir phdp ly theo Nghi dinh sé 30/2012/ND-CP.

Quyét dinh s6 1203/QD-UBND ciia Chii tich Uy ban nhén din tinh vé vi¢c phin cip quén
Iy quy xa hoi, quy tir thién cé pham vi hoat djng tai cac huyén, thi xa va cac xd, phwong,
thi tran.
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X. THU TUC TU GIAI THE POI VOI QUY CO PHAM VI HOAT PONG
TRONG HUYEN, THI, XA, PHUONG, THI TRAN

1. Trinh ty thyc hién:

* Budc 1: Té chirc chuan bi ho so day du theo quy dinh. Nop | hd so tai Bo phén
tiép nhan va tra két qua thuéc UBND cép huyén. Bo phan tiép nhan va tra két
qua kiém tra tinh hop 1¢ cua hd so.

- Néu hd so khong hop 1€ thi hudéng dan cho t6 chic b sung.

- Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.

- Chuyén ho so cho Phong Noi vu cp huyén xir 1y.

- Khong duoc dé tf) chire, ca nhan phai di lai bd sung‘hé so qua hai }én cho mot
vu viéc. Nghiém cam can b tiép nhan ho so tu y yéu cau ngudi np ho so bo sung
thém nhiing gidy to& khong c6 trong quy dinh cta phap luat doi voi thu tyc hanh
chinh nay (Piéu 6, bi¢u 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua:

+ Tir thir hai dén thir sdu: Sang tir 07 gio 00 phit dén 11 gi¢r 30 phat; Chiéu tir 13
gio 30 phut dén 17 gio 00 phut.

* Buwdc 2: Phong Noi vu cap huyén tham dinh va giai quyét ho so, trinh UBND

cap huyén quyet dinh. Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va giao tra két qua
dé tra cho t6 chuc.

* Buwée 3: TO chire nhan két qua tai Bo phén tiép nhan va tra két qua cia UBND
cap huyén.

- Ngudi nhan két qua phai mang theo Phiéu nhan ho so; trudng hop mat Phiéu
nhan ho so thi phai xuat trinh Giay gioi thiéu cua to chic.

- Nguoi dén nhan két qua nop lai cac phiéu hen tra két qua, phiéu yéu ciu bod
sung ho so dé luu trit vao ho so thu tuc hanh chinh da giai quyét.

- Cong chue tra két qua kiém tra Phiéu nhan hd so hodc Gidy gi6i thiéu, yéu cau
nguoi nhan két qua ky nhan vao So6 theo doi tra két qua; trao két qua cho nguoi
nhan.

2. Cach thire thwe hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh.

3. Thanh phén, s6 lwgng ho so:

a. Thanh phan ho so bao gom:

- Pon d& nghi giai thé;

- Nghi quyét cua Hoi dong quan 1y quy vé tu giai thé, trong d6 néu rd 1y do giai
thé quy;

- Ban kiém ké tai san, tai chinh cua quy c6 chir ky cua Chu tich Hoi ddng quan
Iy quy, Truéng Ban Kiém tra, Giam ddc va phuy trach ké toan;

- Dy kién phuong thirc xtr 1y tai san, tai chinh, lao dong va thoi han thanh toan
cac khoan no;
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- Thong bao thoi han thanh toan ng (néu cd) cho céac t,é chire va ca nhan co lién
quan theo quy dinh cua phap luat va thong bao lién tiép trén 03 (ba) sO bao vict
hoac bao dién tir ¢ tinh

- Céc tai liéu chiing minh vi¢c hoan thanh nghia vu tai san, tai chinh cta quy.

b. S6 lwgng hd so: 01 (bd)

4. Thoi han gidi quyét: Sau 15 ngay ké tir ngay két thuc thoi han ghi trong
thong bao thanh toan no va thanh ly tai san, tai chinh cua quy khi quy tu giai thé
ma khong c6 don khiéu nai.

5. Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc.

6. Co quan thue hién thii tuc hanh chinh : Phong Ngi vu cip huyén

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi (néu c6): Khong.

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu Kkién thuc hién thii tuc hanh chinh (Piéu 38, Nghi dinh s6
30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu vé t6 chuc, hoat dong cua quy
xa hd1, quy tur thién) :

- Quy tu giai thé trong cac truong hop:

+ Cham dut hoat dong theo quy dinh ctia Piéu 1& quy;

+ Muc tiéu hoat dong cua quy da hoan thanh;

+ Khong con kha ning vé tai san, tai chinh dé quy hoat dong.

11. Cin ctt phap 1y cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua Chinh phu vé t6 chuc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tur thién.

Ghi chu:
(1) Cin cir phap ly theo Nghi dinh s6 30/2012/NP-CP.

Quyét dinh s6 1203/QD-UBND ciia Chii tich Uy ban nhén din tinh vé vi¢c phin cip quén
Iy quy xa hgi, quy tir thi¢n cé6 pham vi hoat djng tai cdc huyén, thi xa va cdc xd, phwong,
thi tran.
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C.LINH VU'C THI PUA KHEN THUONG

I. THU TUC CONG NHAN DANH HIEU CHIEN SI THI PUA CO SO:

1. Trinh ty thyc hién:

* Buéce 1:

- T chirc nop ,hé so dé nghi cong nhan danh hiéu truc tiép tai Phong Noi vu
thuéc UBND cap huyén hoac gui qua duong buu dién.

- Cong chirc 1am viéc tai Phong N6i vu kiém tra tinh phap 1y, ndi dung hd so va
lam nhiing cong viéc sau:

+ Trudng hop ho so ddy du, hop 18 thi viét Phiéu tiép nhan ho so. ‘
+ Truong hop ho so thiéu hoac khong hop 1€ thi hudng dan t6 chirc 1am lai ho
SO.

- Khong duoc dé t6 chire phai di lai bod sung hd so qué hai 1an cho mot vu viéc.

* Budc 2:

- Déi voi hd so day du, phong Noi vu tham dinh, kiém tra thanh tich theo quy
dinh, can ctr két qua xet dé tai, sang kién kinh nghiém cua Hoi dong sang kién
(Hbi dong khoa hoc) cap huyén (d6i v6i ¢4 nhan 1a lanh dao don vi c6 to chure
Pang thi can xac nhan t6 chirc bang cua don vi dat trong sach vimg manh, néu
don vi khong ¢ to chic Pang, thi cn ¢6 vin ban xac nhan t6 chirc Cong doan
cua don vi dat vimg manh; lanh dao doanh nghiép thi c6 thém xac nhan thwe
hién bao hiém xi hoi, chdp hanh phap luat vé moi trudng va thué) va y kién
thong qua cua Hoi ddng Thi dua — Khen thudng qap huyén. Phong Néi vu trinh
Chu tich UBND cap huyén kém theo du thao Quyét dinh cong nhan danh hiéu.

- Pdi vai truong hop khong du tiéu chuan va diéu kién cong nhan, phong Noi vu
du thao van ban trd 101 va néu ro 1y do.

* Budc 3:

a. Tra két qua true tiép:

T chuc dé nghi cong nhan danh hi,éu dén nhan két qua tai Phong Noi vu thudc
UBND cép huyén. Cong chuirc tra két qua lam nhirng cong viéc sau:

+ Yéu cau ngudi dén nhan két qua phai mang theo Phiéu tiép nhan hd so va
Giay gidi thi€u cua co quan.

+ Cong chuc tra két qua kiém tra Phiéu tlep nhan ho so va Gidy giéi thiéu, yéu

cau ngudi nhan két qua ky nhan va trao két qua cho nguoi nhan. Luu trit phiéu
tiép nhan vao ho so giai quyét thi tuc hanh chinh.

b. Tra qua dwong buu dién:

Phong Noi vu gui tra két qua cong nhan hodc vin ban tra 16i néu 15 1y do qua
duong buu dién dén dia chi doi tuong dé nghi.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: tha Hai dén thir Sau (trir ngay 18)
+ Budi sang tir 07 gid dén 11 gid 30 phut
+ Budi chiéu tir 13 gid 30 phit dén 17 gid
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2. Cach thirc thye hién: Tryc tiép tai Phong Noi vu thuéc UBND cap huyén
hodc qua duong buu dién.

3. Thanh phén, s6 lwgng ho so:

a. Thanh phan ho so bao gom:

- To trinh ctia Thu truéng cac don vi thuoc UBND cép huyén.

- Bién ban hop xét ciia Hoi ddng Thi dua — Khen thudng cip trinh;

- Ban thanh tich cta c4 nhan duoc dé nghi cong nhan danh hi¢u chién si thi dua
CO s0.

b. S6 lwong ho so: 01 bd ban chinh.

4. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so

5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén giai quyét: UBND cip huyén

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Phong Noi vu thugc UBND cép huyén

7. Két qua caia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh va
hién vat kém theo hoac van ban tra 101.

8. Mﬁu béo céo thanh tich dé nghi cong nhan danh hi¢u Chién si thi dua co so
(Mau 2) (Nghi dinh 39/2012/ND-CP ngay 27 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phu)

9. Phi, I¢ phi: Khong
10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Can ctir Quyét dinh sb 34/2012/QD-UBND ngay 17/7/2012 ciia UBND tinh Tay
Ninh:

+ C4 nhan 13 13nh dao don vi ¢6 t6 chirc Dang thi can vin ban x4c nhan td chirc
Dang cua don vi dat trong sach virng manh, néu don vi khong c6 td chirc Dang,
thi can c6 van ban xac nhan to chuc Cong doan cua don vi dat viing manh; 1anh
dao doanh nghié¢p thi c6 thém van ban xac nhan thuc hi¢n bao hiém x4 hoi, chép
hanh phap luat vé méi trudng va thué.

+ Két qua xét dé tai, sang kién kinh nghiém cta Hoi dong sang kién (Hoi dong
khoa hoc) cap huyén.

11. Can cw phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, Khen thuéng;

- Nghj dinh s 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phu;

- Nghj dinh s 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 ctia Chinh phu;

- Thong tu s6 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011 cta Bo Noi vu;

- Quyét dinh s6 34/2012/QD-UBND ngay 17/7/2012 cia UBND tinh T4y Ninh.
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Miéu 2: Mdu bdo cdo thanh tich d@é nghi cong nhdn danh hiéu Chién sy thi dua co so.

PON VI CAP TREN

I.SOLUQCLY LICH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

BAO CAO THANH TiCH

PE NGHI TANG ....... ?

- Ho tén (Ghi dy du bang chir in thuong, khong viét tat):

- Sinh ngay, thang, nam:
- Qué quan’:

- Tr quén:

- Pon vi cong tac:

Giéi tinh:

- Chirc vu (Pang, chinh quyén, doan thé):

- Trinh d6 chuyén mon, nghi¢p vu:

- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thudng:

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhiém vu dugc giao hoac dam nhén:

2. Thanh tich dat dwgc ctia c4 nhan®:

II1. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG?

1. Danh hi¢u thi dua:

Nam | Danh hiéu thi
dua

S0, ngay, thang, nim ciia q,uyé't dinh cong nhan danh hiéu thi
dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thiic khen thuong:

Nam | Hinh thic Kkhen
thwéng

So, ngay, thang, nam cia quyét dinh khen thwéng; co quan
ban hanh quyet dinh

THU TRUONG PON VI XAC NHAN, PE

NGHI
(Ky, dong dau)

NGUOI BAO CAO THANH TiCH
(Ky, ghi r6 ho va tén)

THU TRUONG PON VI CAP TREN TRUC TIEP XAC NHAN

(Ky, déng dau)

* Ghi r6 hinh thtrc dé nghi khen thuéng. , ,
* Pon vi hanh chinh: Xa (phuong, thi tran); huyén (quan, thi xa, thanh pho thudc tinh): tinh (thanh pho

truc thudc trung uwong).

* Néu thanh tich ca nhan trong viéc thyc hién nhiém vu dugc giao (két qua da dat duogc vé nang suét,
chét luong, hi€u qua thyc hién nhi€m vy; cac bién phap, gidi phap cong tic trong viéc ddi méi cong
tac quan ly, nhitng sang kién kinh nghiém, dé tai nghién ctru khoa hoc; viéc d6i méi cong nghé, g
dung khoa hoc, k¥ thuat vao thyc tién; viéc thuc hién chu truong, duong 16i cua bang, chinh sach va
phap lut ciia Nha nudc; cong tac bdi dudng, hoc tip ning cao trinh do chuyén mén, phim chét dao
duc; cham lo doi séng can bg, nhan vién, vai trd cua ca nhan trong cong tac xdy dung Pang va cac
doan thé; cong tac tham gia cac hoat dong xa hoi, tir thién ...).
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- P6i v6i can bd 1am cong tac quan 1y néu tom tit thanh tich cua don vi, riéng thu trudng don vi kinh
doanh lap bang thdng ke so sanh cdc ti€u chi: Gia tri téng san lugng, doanh thu, 1¢i nhuén, ndp ngén
sach, dau tu tai san xuét, thu nhap binh quén; cic sang kién cai tién k¥ thuét, 4p dung khoa hoc (gia tri
lam loi); phuc loi x8 hdi; thyc hién chinh sach bao hiém d6i voi nguoi lao dong ... viéc thyc hién
nghia vy ngp ngéan sach nha nudc; ddm bao moi truong, an toan vé sinh lao dong, an toan vé sinh thuc
ph:flm (co trich luc va ndi dung xac nhan cua co quan nha nudc cod tham quyén).

- Péi voi truong hoc: Lap bang théng ké so sanh céc ti€u chi: Téng s6 hoc sinh, hanh klem va két qua
hoc tép; s0 hoc sinh gidi cap truo‘ng, cap huyen (quan thi x&, thanh phé thudc tinh), cdp tinh (thanh
pho thudc Trung wong), cap quoc gia; sO gido vién gioi cac cap, sO de tai nghién cuu,.

- Pbi v6i bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cac ti€u chi: Téng sb nguoi kham, chua bénh; tong 50
ngudi duge diéu tri ndi, ngoai tru; tong s6 giuong bénh dua vao sur dung; s0 ngudi duge kham, diéu tri
bénh, chira bénh mién phi; s6 d& tai nghién ctru khoa hoc, cac sang kién, 4p dung khoa hoc (gi4 tri 1am
loi vé kinh té, xa hoi, ).

- B6i vé6i cac hoi doan thé, 1ay két qua thyc hién cac nhiém vu cong tac trong tam va cac chuong trinh
cong tac ciia Trung wong hoi, doan thé giao.

- Ddi véi cac co quan quan 1y nha nudc, ldy két qua thyc hién cac nhiém vu chinh trong quan 1y nha
nudc, thyc hién nhiém vy chuyén mén va cong tdc tham muu cho l1anh dao trong phat trién don vi,
nganh, dia phuong ...

’Néu cac hinh thirc khen thuong da dugc Pang, Nha nudce, B, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh,
thanh phé tryc thudc trung wong ting hodc phong ting (ghi & s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky
quyét dinh).
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II. THU TUC CONG NHAN DANH HIEU LAO PONG TIEN TIEN.

1. Trinh ty thyc hién:

* Buéce 1:

- T6 chuc n(f)p, hd so dé nghi cong nhan danh hi¢u truc tiép tai Phong Noi vu
thuéc UBND cap huyén hoac gui qua duong buu dién.

- Cong chuc lam viée tai Phong No6i vu kiém tra tinh phép 1y, ndi dung hd so va
lam nhiing cOng viéc sau:

+ Trudng hop hd so ddy du, hop 18 thi viét Phiéu tiép nhan h so.

+ Truong hop ho so thiéu hoac khong hop 1€ thi hudéng dan to6 chirc lam lai ho
SO.

- Khong duoc dé td chirc phai di lai bd sung hd so qué hai 1an cho mot vu viéc.

* Budc 2:

- DBéi v6i ho so da tiép nhan ddy du, phong Noi vu thidm dinh, kiém tra thanh
tich theo quy dinh. (d6i v6i ca nhan la lanh dao don vi ¢6 t6 chirc Pang thi can
Xac phén to churc Déng cua don vi dat trong sagh vitng manh, néu don vi khong
c6 t6 chirc Pang, thi can c6 van ban xac nhan t6 chirc Cong doan cua don vi dat
ving rr}anh; lanh dao doanh nghiép thi cé thérp xac nhan thuc hién bao hiém xa
ho1, chap hanh phap luat vé mdi truong va thu€). Sau d6 phong Noi vu trinh Chu
tich UBND cap huyén kém theo du thao Quyét dinh cong nhan danh hiéu.

- Béi véi truong hop khong du tiéu chudn va diéu kién cong nhan, phong Noi vu
du thao van ban tra 161 va néu ro 1y do.

* Budrc 3:

a. Tra két qua tryec tiép:

T6 chuc dé nghi cong nhan danh h@éu dén nhan két qua tai Phong Noi vu thudc
UBND cép huyén. Cong churc tra két qua lam nhirng cong viéc sau:

+ Yéu cau ngudi dén nhan két qua phai mang theo Phiéu tiép nhan ho so va
Giay gidi thi€u cua co quan.

+ Cong chuc tra két qua kiém tra Phiéu tlep nhén ho so va Gidy giéi thiéu, yéu

cau ngudi nhan két qua ky nhan va trao két qua cho nguoi nhan. Luu trit phiéu
tiép nhan vao ho so giai quyét thi tuc hanh chinh.

b. Tra qua dwong buu dién:

Phong Noi vu gui tra két qua cong nhan hodc vin ban tra 16i néu 15 1y do qua
duong buu di¢n dén dia chi d61 tugng dé nghi.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: tha Hai dén thir Sau (trir ngay 18)
+ Budi sang tir 07 gid dén 11 gid 30 phut
+ Budi chiéu tir 13 gid 30 phit dén 17 gid

2. Cach thire thwe hién: Tryc tiép tai Phong Noi vu thuéc UBND cip huyén
hodc qua duong buu dién.

3. Thanh phén, s6 lwgng ho so:
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a. Thanh phan ho so bao gom:

- To trinh ctia Thu truéng cac don vi thuoc UBND cép huyén.

- Bién ban hop xét ciia Hoi ddng Thi dua - Khen thudng cép trinh.

- Bén thanh tich cua c4 nhan dugc dé nghi cong nhin danh hiéu lao dong tién
tién

b. S6 lwgng: 01 bo chinh.

4. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so

5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén giai quyét: UBND cap huyén

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong N6i vu thugc UBND cép huyén
7. Két qua cia viéc thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh hanh chinh, hién vat kém theo hoac van ban tra loi.

8. MAu bao c4o thanh tich dé nghi cong nhin danh hiéu Lao dong tién tién (Mau
2) (Nghi dinh 39/2012/ND-CP ngay 27 thang 4 nam 2012)

9. Phi, I¢ phi: Khong

10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Cén ctr Quyét dinh s6 34/2012/QD-UBND ngay 17/7/2012 ciia UBND tinh Tay
Ninh: Neéu doi tuong dé pghi cong nhan la 1anh dao don vi ¢6 t6 chic PBang thi
can van ban Xac nhan: To chuc Dang cua don vi dat trong sach viing manh, don
vi khong c6 t6 chirc Dang, thi can ¢6 van ban xac nhan t6 chirc Cong doan cua
don vi dat Vfrngv manh; lanh (,iao doanh nghiép t‘hi can thém van bé’n xac nhan
thuc hién bao hi€m xa hdi, chap hanh phép luat vé moi truong va thué.

11. Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, Khen thuéng;

- Nghj dinh s 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phu;

- Nghi dinh s 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 ctia Chinh phu;

- Thong tu s6 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011 cta Bo Noi vu;

- Quyét dinh s6 34/2012/QD-UBND ngay 17/7/2012 cia UBND tinh T4y Ninh.
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Méiu 2: Mdu béo cdo thanh tich dé nghi cong nhan danh hiéu Lao dong tién tién:

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh phd), ngay ... thang ... ndm .....

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG...............

I.SOLUQCLY LICH

- Ho tén (Ghi dy du bang chir in thuong, khong viét tit):
- Sinh ngay, thang, nam: Giéi tinh:

- Qué quan':

- Tr quén:

- Don vi cong tac: ‘

- Chirc vu (Pang, chinh quyén, doan thé):

- Trinh d6 chuyén mon, nghi¢p vu:

- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thudng:

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhiém vu dugc giao hodc dam nhén:

2. Thanh tich dat dwgc ctia c4 nhan’:

II1. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG?
1. Danh hiéu thi dua:

Nam | Danh hiéu thi S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhén danh hi¢u thi
dua dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtic khen thuong:

Nim | Hinh thirc khen | S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwéng; co quan ban

thuéng hanh quyét dinh
THU TRUONG PON VI XAC NHAN, PE NGUOI BAO CAO THANH TiCH
NGHI (Ky, ghi r6 ho va tén)

(Ky, déng diu)

THU TRUONG DON VI CAP TREN TRUC TIEP XAC NHAN
(Ky, dong dau)

" Pon vi hanh chinh: X (phudng, thi trin); huyén (quan, thi x, thanh phd thudc tinh): tinh (thanh phd
tryc thude trung wong).

2 Néu thanh tich c4 nhan trong viéc thyc hi€n nhiém vu dugc giao (két qua da dat duogc vé nang suét,
chit luong, hiéu qua thyc hién nhiém vu; cac bién phap, giai phap cong tic trong viéc ddi méi cong
tac quan 1y, nhitng sang kién kinh nghiém, dé tai nghién ctru khoa hoc; viéc ddi moi cong nghé, ing
dung khoa hoc, k¥ thuat vao thyc tién; viéc thuc hién chu truong, duong 16i cua bang, chinh sach va
phap luat ciia Nha nudc; cong tac boi dudng, hoc tip nang cao trinh do chuyén mén, phim chit dao
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dure; cham lo doi séng can bg, nhan vién, vai trd cua ca nhan trong cong tac xdy dung Pang va cac
doan thé; cong tac tham gia cac hoat ddng xa hoi, tir thién ...).

- Pbi voi can bd 1am cong tac quan Iy néu tom tit thanh tich cia don vi, riéng thi truéng don vi kinh
doanh 18p bang thong ké so sanh céc tiéu chi: Gia tri téng san lugng, doanh thu, loi nhuén, np ngan
sach, ddu tu tai san xuét, thu nhdp binh quén; cic sang kién cai tién k¥ thuét, 4p dung khoa hoc (gia tri
lam loi); phuc loi xa hoi; thyc hién chinh sach bao hiém ddi voi nguoi lao dong ... viée thuc hién
nghia vu ndp ngan sach nha nude; dam bao mdi trudng, an toan v¢ sinh lao dong, an toan vé sinh thuc
pham (c6 trich lyc va ndi dung xac nhan cia co quan nha nudc c6 tham quyén).
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1. THU TUC CONG NHAN DANH HIEU TAP THE LAO PONG TIEN
TIEN.

1. Trinh ty thyc hién
* Buéce 1:

- T6 chuc ndp ho so dé nghi cong nhan danh hi¢u tai Phong N6i vu thudc
UBND cap huyén hodc gui qua duong buu dién.

- Cong chirc 1am viée tai Phong Noi vu kiém tra tinh phap 1y, ndi dung hd so va
lam nhiing cOng viéc sau:

+ Truong hop hd so day du, hop 18 thi viét Phiéu tiép nhan h so.

+ Truong hop ho so thiéu hoac khong hop 1€ thi hudéng dan t6 chirc lam Iai ho
SO.

- Khong duoc dé t6 chire phai di lai bod sung hd so qué hai 14n cho mot vu viéc.
* Budrc 2:

- Pdi v6i ho so da tiép nhan ddy du, phong Noi vu thim dinh, kiém tra thanh
tich, néu tap thé c6 t6 chirc Pang thi can clr van ban xac nhan té chirc Pang cua
don vi dat trong sach virng manh, néu don vi khong co6 t6 chirc Pang, thi can co
van ban xac nhan t6 chirc Cong doan cua don vi dat viing manh, riéng doanh

nghiép thi c6 thém van ban xac nhan thyc hién bao hiém x4 hoi, chap hanh phap
luat vé mdi truong va thué.

Sau d6 phong Néi vu trinh Chu tich UBND cép huyén kém theo du thao Quyét
dinh cong nhan danh hi¢u.

- Pdi vai truong hop khong du tiéu chuan va diéu kién cong nhan, phong Noi vu
du thao van ban trd 101 va néu ro 1y do.

* Bude 3:

a. Tra két qua truec tiép:

Td chirc dé nghi cong nhan danh hi¢u dén nhan két qua tai Phong ndi vu thude
UBND cép huyén. Cong chirc tra két qua lam nhirng cong viéc sau:

+ Yéu cau ngudi dén nhan két qua phai mang theo Phiéu tiép nhan ho so va
Giay gidi thi€u cua co quan.

+ Cong chuc tra két qua kiém tra Phiéu tlep nhan ho so va Gidy giéi thiéu, yéu

cau ngudi nhan két qua ky nhan va trao két qua cho nguoi nhan. Luu trit phiéu
tiép nhan vao ho so giai quyét thii tuc hanh chinh.

b. Tra qua dwong buu dién:

Phong Noi vu thuéc UBND cép huyén gui tra két qua cong nhén hodc van ban
tra 101 néu rd 1y do qua dudng buu dién dén dia chi d6i twong dé nghi.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: tha Hai dén thir Sau (trir ngay 18)
+ Budi sang tir 07 gio dén 11 gid 30 phut
+ Budi chiéu tir 13 gid 30 phit dén 17 gid
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2. Cach thire thwe hién: Tryc tiép tai Phong Noi vu thuéc UBND cip huyén
hodc qua duong buu dién.

3. Thanh phén, s6 lwgng ho so:

a. Thanh phan ho so bao gom:

- To trinh ctia Thu truéng cac don vi thuoc UBND cép huyén.

- Bién ban hop xét ciia Hoi ddng Thi dua - Khen thudng cép trinh.

- Ban thanh tich cua tap thé dé nghi cong nhan danh hiéu tap thé lao dong tién
tién.

b. S6 lwgng: 01 bo chinh.

4. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so

5. P6i twong thure hién thii tuc hanh chinh: Tap thé

6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén giai quyét: UBND cap huyén

- Co quan thyuc hi¢n thu tuc hanh chinh: Phong No6i1 vu thugc UBND cép huyén
7. Két qua cia viéc thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh hanh chinh, hién vat kém theo hoac van ban tra 101.

8. M§u~bé0 céo thanh tich dé nghi cong nhan danh hi¢u tap thé Lao dong tién
tien (Mau 1) (Nghi dinh 39/2012/ND-CP ngay 27 thang 4 nam 2012)

9. Phi, I¢€ phi: Khong
10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh :

Can ctir Quyét dinh sb 34/2012/QD-UBND ngay 17/7/2012 ciia UBND tinh Tay
Ninh:

+ Néu tap thé co to chirc Dang thi cin ¢ vin ban xac nhan t6 chic Dang cia
don vi dat trong sach viing manh, néu don vi khong co t6 churc bang, thi can ¢o
vian ban x4ac nhan t chuc Cong doan cua don vi dat vitng manh, tap thé 1a doanh
nghiép thi c6 thém vian ban xac nhan thuc hién bao hiém xa hoi, chap hanh phap
luat vé moi truong va thué.

+ Danh sach tat ca can bo, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong thudc tap thé
duogc dé nghi cong nhan va quyét dinh cong nhan danh hi¢u thi dua cia cac ca
nhan thudc tap thé do.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, Khen thudng;

- Nghj dinh s 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phu;

- Nghi dinh s6 39/2012/NB-CP ngay 27 thang 4 nim 2012 cta Chinh phu;

- Thong tu s6 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011 ctiia B4 Noi vu;

- Quyét dinh s 34/2012/QD-UBND ngay 17/7/2012 ciia UBND tinh Tay Ninh.

119



Mau 1: Mdu bdo cdo thanh tich dé nghi cong nhdn danh hiéu Tdp thé Lao ddéng tién tién:

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngay.....thdng......ndm.....

BAO CAO THANH TiCH
DPE NGHI KHEN........ ”
(Mau bao céo nay ap dung doi voi tap the)

‘ Tén tap thé dé nghi o

(Ghi day du bang chir in thuong, khong viet tat)
I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Pic diém, tinh hinh:
- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;
- Qua trinh thanh lap va phat trién;
- Nhiing déc’diém chjnh cua don vi, dia ppuong (Vé diéu kién tu nhién, xa hdi, co cu td chirc,
co s& vat chit), cac td chire dang, doan thé”.
2. Chtre nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu dugc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC
1. Bao céo thanh tich cén cr vao chirc nang, nhiém vu dugc giao cua co quan (don vi) va déj
tuong, ti€u chuan khen thudéng quy dinh tai Luat thi dua, khen thudng, Nghi dinh so
42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu.
Noi dungvbé‘o cao néu ro nh&ng thanh tich xuét sic trong viéc thuc hién céac chi ti€u (nhié‘m
vu) cu thé vé nang suat, chat lugng, hiéu qua cong tac so voi cac ndm trude (hodc so voi lan
khen thudng trudc day); viéc doi méi cong tic quan 1y, cai cach hanh chinh; cac giai phap

cong tac, sang kién, kinh nghiém, dé tai nghién ctru khoa hoc va viée tmg dung vao thuc tién
dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi di véi Bo, ban, nganh, dia phuong va ca nuée’.

! Ghi r& hinh thirc d& nghi khen thuéng.

2 Péi vé6i don vi san xuét, kinh doanh cin néu tinh hinh tai chinh: Téng s6 von ¢6 dinh, luu dong; nguén
von (ngan sach, tu co, vay ngan hang...).

3 Tuy theo hinh thitc aé nghi khen thudng, néu cac ti€u chi co ban trong viéc thuc hién nhiém vu chinh tri
cua don vi (c6 so sanh véi nam trude hodc 03 nam, 05 nam trude thoi diém dé nghi), vi du:

- Pbi voi don vi san xuét, kinh doanh lap bang thong ke so sanh céc tiéu chi: Gia tri téng san luong,
doanh thu, loi nhudn, ty suét loi nhuan, ndp ngan sach, dau tu tai san xuat, thu nhap binh quan; cac sang kién cai
tién k¥ thuat, ap dung khoa hoc (gia tri 1am lgi); phuc lgi xa hdi; thuc hién chinh sach bao hiém d6i voi nguoi lao
dong... viéc thuc hién nghia vu ndp ngan sach nha nudc; dam bao moéi truong, an toan vé sinh lao dong, an toan
vé sinh thyc pham (c6 trich luc va ndi dung xac nhan cia co quan nha nudc co thim quyén).

- Dbi vai trudng hoc: Lap bang théng ké so sanh cac tidu chi: Tong s6 hoc sinh, hanh kiém va két qua hoc
tap; sb hoc sinh gioi cép trrong, cép huyén (quan, thi xa, thanh phé thudc tinh), cép tinh (thanh phd thudc Trung
wong), cip quoc gia; sO giao vién gioi cac cap; sO dé tai nghién ctru,.

- Pbi voi bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu ch1 Téng so ngudi kham, chita bénh; téng sb
nguoi dugc dleu tri ndi, ngoai tru; tong sb giwong bénh dua vao sir dung; sé ngudi dwoc kham, didu tri bénh,
chira bénh mién phi; s6 d& tai nghién ctru khoa hoc, cac sang kién, ap dung khoa hoc (gi4 tri 1am loi vé kinh té,
xa hoi...). )

% Viéc thyc hién chu truong, dudong 18i cua Pang, chinh sach va phap ludt cia Nha
nudc; cham lo do1 song can b, nhan vién; hoat dong xa hdi, tr thién...
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2. Nhirng bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua da dugc ap
dung trong thuc tién san xuat, cong tac.

3. Viéc thye hién chu treong, chinh sach cua Pang, phap luat ciia Nha nuge’.

! Cong ‘Eéc xay dung dang, doan thé: Néu vai tro, két qua hoat dong va xép loai cua to churc dang,
doan the.

4. Hoat dong cua to chirc dang, doan thé”.

I11. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG®

1. Danh hiéu thi dua:

Danh hiéu S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan danh

Nam thi dua hi¢u thi dua; co' quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtrc khen thuéng:

Nim Hinh thire S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuwong; co
khen thudéng quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG PON VI CAP TREN THU TRUONG PON VI

TRUC TIEP NHAN XET, XAC NHAN
(Ky, dong ddu)

(Ky, dong ddu)

121



IV. THU TUC TANG GIAY KHEN CUA CHU TICH UY BAN NHAN DAN
CAP HUYEN VE THANH TiCH THU'C HIEN NHIEM VU CHINH TRIL

1. Trinh ty thyc hién

* Buéce 1:

- T6 chirc nop hd so dé nghi khen thudng truc tiép tai Phong No6i vu thuoc UBND
cap huyén hodc guri qua duong buu dién.

- Cong chirc 1am viéc tai Phong Noi vu kiém tra tinh phap 1y, ndi dung hd so va 1am
nhirng cong viéc sau:

+ Truong hop hd so day du, hop 18 thi viét Phiéu tiép nhan ho so.

+ Truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1é thi hudng dan to chirc lam lai ho so.

- Khong duoc dé t6 chire phai di lai bod sung hd so qué hai 14n cho mot vu viéc.

* Budc 2:

- Di véi hd so tiép nhan ddy du, phong Noi vu thim dinh, kiém tra thanh tich theo
quy dinh, (d6i voi1 tap thé ¢ to chitc Pang hodc c4 nhan 1a lanh dao tap thé co to
chirc Dang thi can ctr van ban x4c nhan t6 chirc Pang dat trong sach virng manh, néu
tap thé khong c6 t6 chitc Dang thi can cr van ban xac nhan t6 chirc Cong doan cua
don vi dat viing manh; tap thé 1a doanh nghiép va c4 nhan la lanh dao doanh nghiép
thi can cir thém van ban xac nhan thuc hién bao hiém xa héi, chap hanh phap luat vé
moi truong va thué).

Néu du ti,éu chuan thi phong No6i vu trinh Chu tich UBND cép huyén kem theo du
thao Quyét dinh khen thuong.

- Trudng hop khong du tiéu chuan khen thudng thi phong Noi vu du thao van ban tra
161 va néu 10 ly do.

* Budc 3:

a. Tra két qua truec tiép:

Td chirc dé nghi khen t,hu’é‘ng dén nhan két qua tai Phong Noi vu thuoc UBND cép
huyén. Cong chtrc tra két qua lam nhirng cong viéc sau:

+ Y¢&u cau nguoi dén nhan két qua phai mang theo Phi¢u nhan ho so va Giay gidi
thiéu cua co quan.

+ Cong chirc tra két qua kiém tra Phiéu nhan ho so va Gidy giéi thiéu, yéu cau nguoi
nhan két qua ky nhan va trao két qua cho nguoi nhan. Luu trir phi€u ti€p nhin vao ho
so giai quyét thu tuc hanh chinh.

b. Tra qua dwong buu dién:

Phong Noi vu thudéc UBND cép huyén gui tra ké"g qua khen thuong hodc van ban tra
161 néu 1o 1y do qua dudng buu dién dén dia chi doi twong dé nghi.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: tha Hai dén thir Sau (trir ngay 18)
+ Budi sang tir 07 gid dén 11 gid 30 phit



+ Budi chiéu tir 13 gid 30 phit dén 17 gio

2. Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai Phong Noi vu thuoc UBND céip huyén hoac
qua duong buu dién.

3. Thanh phan, s6 lrong ho so

a. Thanh phén hé so bao gom:

- T& trinh ctia Thi trudng cac don vi thuoéc UBND cép huyén

- Bién ban hop xét cia Hoi dong Thi dua - Khen thudng cap trinh.

- Ban thanh tich cua tap thé, ca nhan duoc dé nghi khen thudng.

b. SO lwgng hd so: 01 bd ban chinh.

4. Thoi han giai quyét:

- Thoi han giai quyét tai phong Noi vu: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so
5. P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh

- T6 chic

- Ca nhan

6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén giai quyét: UBND cap huyén

- Co quan thyc hi¢n tht tuc hanh chinh: Phong N1 vu thugc UBND cép huyén

7. Két qua ciia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh va hién
vat kém theo hoac van ban tra 101.

8. Phi, Lé phi (néu c6): Khong
9. Tén mau bao cao thanh tich:

a. Bao cao thanh tich dé nghi ting thuong Gidy khen ctia Cha tich UBND cép huyén
doi v6i tap thé vé thanh tich thyc hién nhiém vu chinh tri (Mau s6 1) (Nghi dinh
39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012)

b. Bdo cao thanh tich dé nghi ting thuong Gidy khen cua Chu tich UBND cép huyén
d6i v6i ca nhan vé thanh tich thuc hién nhiém vu chinh tri (Mau s6 2) (Nghi dinh
39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012)

10 . Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

Can ctt Quyét dinh sd 34/2012/QD-UBND ngay 17/7/2012 ctia UBND tinh Tay
Ninh:

+ Ddi voi tap thé hodc ca nhan 13 lanh dao tap thé ¢6 td chuc bang thi can co vin ban
xé4c nhan td chirc Pang dat trong sach vitng manh, néu tip thé khong c6 té chirc Pang
thi c3n ¢t van ban x4c nhan td chirc Cong doan dat viing manh; tap thé 1a doanh
nghiép va ca nhén la lanh dao doanh nghi¢p thi can clr thém van ban xac nhan thyc
hién bao hiém xa hoi, chap hanh phap luat vé méi trudng va thué.



+ Ddi véi cac tap thé 1a don vi, dia phuong tham gia cac khéi thi dua do UBND cap
huyén t6 chuc thi can c6 ky két giao udc thi dua, binh xét suy ton don vi dan dau,
bang cham diém hodc bién ban hop cua Khoi thé hién két qua xép hang thi dua.

11. Can cw phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudéng;

- Nghi dinh sb 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phu;

- Nghi dinh 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 cua Chinh phu;

- Thong tu s6 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011 ctua B6 Truéng Bo Noi vu;

- Quyét dinh s 34/2012/QD-UBND ngay 17/7/2012 cia UBND tinh Tay Ninh;




Mau sé 1: Bao cao thanh tich dé nghi ting thuwéng Gidy khen ciia Chit tich UBND cdp huyén doi
VOi tdp thé vé thanh tich thuc hién nhiém vu chinh tri.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

PON VI CAP TREN

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN ....... 2
(Méu bao céo nay ap dung ddi véi tap thé)
Tén tap thé dé nghi

~ (Ghi ddy du bang chit in thuong, khong viét tit)
I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Pac diém, tinh hinh:
- Pja diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir;
- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;
- Nhiing dac diém chinh cta don vi, dia phuong (Vé diéu kién ty nhién, xa hoi, co cu td chuc, co
s vat chét), céc to chire dang, doan thé®
2. Chure nang, nhiém vu: Chirc ndng, nhiém vu dugc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC
1. B4o cédo thanh tich can ctr vao chitic nang, nhiém vu dugc giao cta co quan (don vi) va doi tuong,
tiéu chuan khen thudéng quy dinh tai Ludt thi dua, khen thudng, Nghi dinh sé 42/2010/ND-CP ngay
15 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu.
No&i dung bao cao néu rd nhitng thanh tich xuét sic trong viéc thuc hién cac chi tiéu (nhiém vu) cu
thé vé nang suét, chat luong, hiéu qua cong tac so vdi cac ndm trude (hodc so voi lan khen thudng
trude ddy); viéc doi méi cong tac quan 1y, cai cach hanh chinh; cac giai phap cong tac, sang kién,
kinh nghiém, dé tai nghién ctru khoa hoc va viéc ing dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé
kinh té, xa hoi dbi véi Bo, ban, nganh, dia phuong va ca nuéc”,
2. Nhitng bi¢n phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua da dugc ap dung
trong thyc tién san xudt, cong tac.
3. Viéc thyc hién chu truong, chinh sach cia Pang, phap luat cia Nha nuéc’.
4. Hoat dong cua td chure dang, doan théS.
I11. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG’
1. Danh hiéu thi dua:
Nim | Danh hiéu thi | S0, ngay, thiang, nim ciia quyét dinh cong nhian danh hi¢u
dua thi dua; co’ quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtic khen thudng:
Nam | Hinh thirc | S0, ngay, thiang, nim ciia quyét dinh khen thwéng; co' quan
khen thuwéng ban hanh quyeét dinh




THU TRUONG PON V] CAP TREN
TRUC TIEP NHAN XET, XAC NHAN
(Ky, dong dau)

THU TRUONG DON VI
(Ky, dong dau)

% Ghi rd hinh thire dé nghi khen thuong.

3 Pbi v6i don vi san xuét, kinh doanh cin néu tinh hinh tai chinh: Téng s6 vbn ¢b dinh, luu dong;
ngudn von (ngan sach, tu c6, vay ngan hang ...).

4 Tuy theo hinh thirc dé nghi khen thudng, néu cac tiéu chi co ban trong viéc thyc hién nhiém vy
chinh tri cia don vi (c6 so sanh v4i nam trudc hodc 03 nam, 05 nam trude thoi diém dé nghi), vi
du:

- Dbi v6i don vi san xuat, kinh doanh 1ap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Gia tri tong san luong,
doanh thu, lgi nhuan, ty sut loi nhuan, ndp ngan sach, dau tu tai san xuét, thu nhép binh quan; cac
sang kién cai tién k¥ thuat, ap dung khoa hoc (gia tri 1am lgi); phuc loi x&8 hdi; thuc hién chinh sach
béo hiém ddi véi nguoi lao dong ... viéc thuc hién nghia vu ndp ngan sach nha nudc; dam bao moi
truong, an toan vé sinh lao dong, an toan vé sinh thuc phém (c6 trich luc va ndi dung xac nhén cia
co quan nha nude co tham quyén).

- Déi voi truong hoc: Lap bang thong ké so sanh cac ti€u chi: Tong s6 hoc sinh, hanh kiém va két
qua hoc tap; s hoc sinh gioi cap truong, cap huyén (quén, thi xa, thanh pho thudc tinh), cdp tinh
(thanh phé thude Trung wong), cap quoc gia, sO giao vién gidi cac cap, s6 dé tai nghién curu, .

- D01 v4i bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Tong s6 nguoi kham, chira benh tong
) _ngudi dugce diéu tri noi, ngoai tru; tong s6 giwdong bénh dua vao sir dung; s ngudi dugce kham,
diéu tri bénh, chira bénh mién phi, sb dé tai nghién ctu khoa hoc, cac sang kién, ap dung khoa hoc
(gia tri 1am loi vé kinh té, x4 hoi, ...).

> Viéc thue hién chu truong, duong 16i cua bang, chinh sach va phap luét cia Nha nudc; cham lo
doi séng can bd, nhan vién; hoat dong xa hoi, tur thién ...

6 Cong :céc xay dung dang, doan thé: Néu vai tro, két qua hoat dong va xép loai cua td chuc dang,
doan thé.



Mau 56 2: Bdo cdo thanh tich dé nghi tang thuwong Gidy khen ciia Chii tich UBND cdp huyén doi
VOi cd nhdn co thanh tich xudt sdac trong thyc hién nhiém vu chinh tri.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON VI CAP TREN

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG ....... 2
(Méu bao céo nay ap dung ddi véi ca nhan)
I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat):
- Sinh ngay, thang, nam: Gioi tinh:
- Qué quém3 :
- Tra quan:
- Pon vi cong tac:
- Chirc vu (Pang, chinh quyén, doan thé):
- Trinh d¢ chuyén moén, nghiép vu:
- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thuong:
II. THANH TiCH PAT PUQC
1. Quyén han, nhiém vu dugc giao hodc dam nhéan:
2. Thanh tich dat dugc cua ca nhan®:
I11. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG”®
1. Danh hi¢u thi dua:
Nim | Danh hiéu thi | S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan danh hiéu
dua thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtrc khen thuédng:
Nam | Hinh thire | SO, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thwéng; co quan
khen thuwéng ban hanh quyét dinh

THU TRUONG PON VI XAC NHAN,
PE NGHI
(Ky, dong dau)

NGUOI BAO CAO THANH TIiCH
(Ky, ghi r6 ho va tén)

THU TRUONG PON VI CAP TREN TRUC TIEP XAC NHAN
(Ky, dong dau)



2 Ghi rd hinh thire dé nghi khen thuong.

3 Pon vi hanh chinh: Xa (phuong, thi trén); huyén (quan, thi xa, thanh phé thudc tinh): tinh (thanh
phé truc thude trung wong).

* Néu thanh tich ca nhan trong viéc thuc hién nhiém vu duogc giao (két qua da dat dugc vé ning
suét, chit lugng, hiéu qua thuc hién nhiém vu; cic bién phap, giai phap cong tac trong viéc doi méi
cong tac quan ly, nhiing sang kién kinh nghiém, dé tai nghién cuu khoa hoc; viéc ddi moi cong
ngh¢, ung dung khoa hoc, k¥ thuat vao thuc tién; viéc thuc hién chu truong, dudng 16i cua bang,
chinh sach va phap luat ciia Nha nudc; cong tac bdi dudng, hoc tap ning cao trinh do chuyén mén,
pham chat dao dirc; cham lo doi séng can bg, nhan vién, vai trd cua ca nhan trong cong tac xiy
dung Pang va cac doan thé; cOng tac tham gia cac hoat dong xa hoi, tur thién ...).

- P6i voi can bo lam cong tac quan 1y néu tom tat thanh tich ctia don vi, riéng thu truong don vi
kinh doanh 18p bang thong ké so sanh cdc tiéu chi: Gia tri tong san luong, doanh thu, loi nhuén, ngp
ngan sach, dau tu tai san xuat, thu nhap binh quén; cac sang kién cai tién k¥ thuat, ap dung khoa
hoc (gia tri 1am 1oi); phuc loi xa hoi; thuc hién chinh sach bao hiém ddi véi ngudi lao dong ... viée
thyc hién nghia vu ndp ngén sach nha nudc; dam bao moi truong, an toan vé sinh lao dong, an toan
vé sinh thyc pham (c6 trich luc va ndi dung xac nhan cia co quan nha nudc co tham quyen)

- Déi voi truong hoc: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Tong sd hoc sinh, hanh kiém va két
qua hoc tap; s hoc sinh gioi cap truong, cap huyén (quén, thi x&, thanh pho thudc tinh), cdp tinh
(thanh phé thude Trung wong), cap qudc gia; 86 gido vién gioi cac cap, s6 d¢ tai nghién cuu,.

- D01 v4i bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Tong s6 nguoi kham, chira benh tong
) _ngudi dugce diéu tri noi, ngoai tru; tong s6 giudong bénh dua vao sir dung; s6 ngudi dugc kham,
diéu tri bénh, chira bénh mién phi; s6 dé tai nghién ctru khoa hoc, cac sang kién, ap dung khoa hoc
(gia tri lam lgi vé kinh té, xa hoi, )

- Dbi voi cac hoi doan thé, léy két qué thyc hién cac nhiém vu cong tac trong tdm va cac chuong
trinh cong tac ciia Trung wong hoi, doan thé giao.

- Dbi véi cac co quan quan 1y nha nudc, 1ay két qua thyuc hién cac nhiém vu chinh trong quan 1y nha
nudce, thyc hién nhiém vy chuyén mon va cong tac tham muu cho 1anh dao trong phat trién don vi,
nganh, dia phuong .



V. THU TUC TANG GIAY KHEN CUA CHU TICH UY BAN NHAN DAN
CAP HUYEN VE THANH TiCH PQT XUAT.

1. Trinh ty thyc hién:
* Buéce 1:

- T6 chire nop hd so dé nghi khen thudéng tai Phong Noi1 vu thugc UBND cép huyén
hodc qua duong buu dién.

- Cong chirc 1am viéc tai Phong Noi vu kiém tra tinh phap 1y, ndi dung hd so va lam
nhirng cong viéc sau:

+ Truong hop ho so ddy du, hop 1 thi viét Phiéu tiép nhan ho so. ‘
+ Truong hop ho so thi€u hodc khong hop 1€ thi huong dan t6 chire lam lai ho so.
Khong duoc dé to chue phai di lai bd sung ho so qua hai 1an cho mot vu viéc.

* Buoce 2:

- Ddi v6i ho so da tiép nhan dy du, phong Noi vu ¢6 nhiém vu thim dinh, kiém tra
thanh tich theo quy dir}h, néu ho so du diéu kién thi trinh Chu tich UBND cap huyén
kém theo du thao Quyét dinh khen thudng.

- Dbi v6i truong hop dé nghi khen thudng nhung khong du tiéu chuén thi phong noi
vu phai du thao van ban tra 161 va néu ro 1y do.

* Budc 3:
a. Tra két qua truec tiép:

Td chire dé nghi khen thu’(mg dén nhan két qua tai Phong noi vu thuéc UBND cép
huyén. Cong chitrc tra két qua lam nhirng cong viéc sau:

+ Yéu cau nguoi dén nhan két qua phai mang theo Phi€u tiép nhan hoé so va Giay gidi
thiéu cua co quan.

+ Coéng chirc tra két qua kiém tra Phiéu tiép nhan ho so va Gidy giéi thiéu, yéu cau
nguoi nhan két qua ky nhén va trao két qua cho ngudi nhan. Luu trit phiéu tiép nhan
vao hd so giai quyét tha tuc hanh chinh.

b. Tra qua dwong buu dién:

Phong Noi vu thudéc UBND cép huyén gui tra ké"g qua khen thuong hodc van ban tra
161 néu 1o 1y do qua dudng buu dién dén dia chi doi twong dé nghi.

- Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua: thir Hai dén thir Sau (trir ngay 18)

+ Budi sang tir 07 gid dén 11 gior 30

+ Budi chiéu tir 13 gid 30 dén 17 giod

2. Cach thire thue hién: Truc tiép tai phong Noi vu thuéc UBND cép huyén hoic
qua duong buu di¢n

3. Thanh phan, s6 lwong ho so:



i véi cac tap thé, ca nhan 1ap duoc thanh tich dot xuét, xuét sic, thi truéng cac co
quan, don vi lién quan xét va dé nghi khen thudng ngay sau khi tap thé, ca nhan lap
duoc thanh tich dot xuat.

a. Thanh phén hé so bao gom:
- TO trinh ctia Thi trudng cac don vi thude thim quyén UBND cép huyén

- Ban tom tat thanh tich cta co quan, don vi quan 1y truc tiép ghi rd hanh dong, thanh
tich, cong trang cua cac tap thé hodc ca nhan dugc dé nghi khen thudng dot xuat.

b. S6 lwgng hd so: 01 bd ban chinh

4. Thoi han giai quyét tai phong Noi vu: 02 ngay lam viéc ké tir khi nhan dua hd so
5. D6i twong thwe hién Thi tuc hanh chinh:

- T6 chiic

- C4d nhan

6. Co quan thwe hién Tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén giai quyét: UBND cap huyén

- Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Noi vu thuéc UBND cap huyén
7. Két qua cia viéc thwe hién Thi tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh va hién vat kém theo hoac van ban tra 101 .

8. Lé phi: Khong

9. MAu bao cao thanh tich dot xuat (Mau 06) (Nghi dinh s 39/2012/ND-CP ngay 27
thang 4 nam 2012)

10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khong

11. Can cw phap ly cia Thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, Khen thuong;

- Nghi dinh sb 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phu;

- Nghj dinh s 39/2012/ND-CP ngay 27 thang 4 nam 2012;

- Thong tu s6 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011 cta Bo Noi vy,

- Quyét dinh s 34/2012/QD-UBND ngay 17/7/2012 cia UBND tinh Tay Ninh.




Mau 06: Bdo cdo thanh tich tang gidy khen ciia Chii tich Uy ban nhén déan cap huyén vé thanh tich
dot xuat.

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngay ... thang ... nam ...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG THUONG (TRUY TANG) ......... !
(Vé thanh tich xuit sic dot xuit trong ......... )
Tén don vi hodc ca nhan, chirc vu va don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi 10 ddy du bang chit in thudng, khong viét tat)
I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
- Péi véi don vi ghi so lugc ndm thanh 1ap, co cAu to chuc, téng sb can bo, cong chirc va vién chirc.
Chtic nang, nhiém vu dugc giao.
- P6i v6i ca nhan ghi 13: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, ndm sinh; qué quén; noi thuong trd;
nghé nghiép; chirc vu, don vi cong tac ...
II. THANH TiCH PAT PUQC
B4o c4o néu ngin, gon ndi dung thanh tich xuat sic dot xuat da dat dugc (trong chién dau, phuc vu
chién du; phong, chdng toi pham; phong, chong béo lut; phong chong chay, nd; bao vé tai san cia
nha nudc; bdo v¢ tai san, tinh mang cia nhan dan ...).

THU TRUONG DON VI CAP TREN THU TRUONG PON VP’
TRUC TIEP NHAN XET, XAC NHAN (Ky tén, déng ddu)
(Ky, dong dau)

' Ghi hinh thirc d& nghi khen thuéng.
2 Pdi v6i ¢4 nhan: Ky, ghi 0 ho, tén va c¢6 xac nhan cia thd trudéng co quan.
3 Pdi v6i ¢4 nhan: Ky, ghi 0 ho, tén va c¢6 xac nhan cia thd trudéng co quan.



VI. THU TUC TANG GIAY KHEN CUA CHU TICH UY BAN NHAN DAN
CAP HUYEN VE THANH TiCH THI PUA THEO PQT, CHUYEN DE.

1. Trinh ty thyc hién:

* Buéce 1:

- T6 chire nop hd so dé nghi khen thudéng tai Phong Noi1 vu thugc UBND cép huyén
hodc qua duong buu dién.

- Cong chirc 1am viéc tai Phong Noi vu kiém tra tinh phap 1y, ndi dung hd so va lam
nhirng cong viéc sau:

+ Trudng hop hd so ddy du, hop 18 thi viét Phiéu tiép nhan h so. ‘

+ Truong hop ho so thi€u hodc khong hop 1€ thi huong dan t6 chire lam lai ho so.

- Khong duoc dé té chire phai di lai bd sung ho so qué hai 1an cho mot vu viéc.

* Budrc 2:

- DB6i v6i hd so da tiép nhan day du, phong No6i vu thdm dinh, kiém tra thanh tich
theo quy dinh cua phap ludt va can clr vao cac van ban quy dinh ti€u chuan cua tung
pbong trao thi dua cu thé hoac ti€u chi Xé‘t thi dua cuia Ban Chi dao thup hién chuy@n
dé co ky lién tich voi Thuong truc Hoi dong Thi dua — Khen thuong cap huyén. Néu
du tiéu chuan thi phong Noi vu trinh Cha tich UBND cép huyén kém theo du thao
Quyeét dinh khen thudng.

- Béi v6i trudng hop dé nghi khen thuong nhung khong du tiéu chudn thi phong Noi
vu phai dy thdo van ban trd 161 va néu 10 ly do

* Budc 3:

a. Tra két qua truec tiép:

Tb chic dé nghi khen t,hu(")’ng dén nhan két qua tai Phong Noi vu thuoc UBND cép
huyén, Cong chtrc tra két qua lam nhirng cong viéc sau:

+ Yéu cau ngudi dén nhan két qua phai mang theo Phiéu tiép nhan hd so va Gidy gi6i
thiéu cua co quan.

+ Cong chirc tra két qua kiém tra Phiéu tiép nhan ho so va Gidy giéi thiéu, yéu cau

nguoi nhén két qua ky nhdn va trao két qua cho ngudi nhan. Luu trir phiu tiép nhan
vao ho so giai quyét thu tuc hanh chinh.

b. Tra qua dwong buu dién:

Phong Noi vu thudéc UBND cép huyén gui tra ké"g qua khen thuong hodc van ban tra
161 néu 1o 1y do qua dudng buu dién dén dia chi doi twong dé nghi.

- Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua: thi Hai dén tha Sau (trir ngay 18)

+ Budi sang tir 07 gid dén 11 gio 30

+ Budi chiéu tir 13 gid 30 dén 17 gid

2. Cach thirc thue hién: Truc tiép tai Phong No1 vu thugc UBND cép huyén hoac
gtri qua duong buu dién.



3. Thanh phén, sé lwgng ho so:
a. Thanh phén hé so bao gom:

- T trinh cta Thu trudng cac don vi thuge thAm quyen cap huyén; Chu tich UBND
cap x3 hodc Thu trudng cac don vi thuoc UBND cép huyén chi tri mot mat cong tac
(mot chuyén de) hodc lam nhiém vu thuong truc cua Ban chi dao cap huyén.

- Bién ban hop xét cta cp trinh.

- Ban béo cdo thanh tich cua cac tap thé, ca nhan duoc dé nghi khen thudng.

b. S6 lwgng hd so: 01 bo ban chinh

4. Thoi han giai quyét tai phong Ngi vu: 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so.

5. P6i twong thue hién:

- T6 chirc

- Ca nhan

6. Co quan thyue hién Tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ tham quyén giai quyét: UBND cap huyén

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong No6i vu thuéc UBND cép huyén

7. Phi, 1€ phi: Khong

8. Két qua ciia viéc thue hién Thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh hanh chinh va hién vat kém theo hoac van ban tra 101

9. Mau bao c4o thanh tich ting gidy khen cua Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén
vé thanh tich thi dua theo dot, chuyén dé (Mau 07)(Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP
ngay 27 thang 4 nam 2012)

10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Can cu Quyét dinh 34/2012/Qb-UBND ngay 17/7/2012 cua UBND tinh Tay Ninh:
D61 voi chuyén dé mang tinh dai han (1 nam tr¢ 1én): Can cir vao qui dinh cua Van
ban hu’(')'ng dan lién tich hodac hudéng dan cia Ban chi dao, trong bao cdo ,tha‘mh tich
cua tap thé va ca nhan phai ghi r6 cac hinh thirc da dugc khen thuong doi voi mat
cong tac dugc dé nghi khen (ghi rd s6 quyét dinh, ngay thang ndm, nguoi ky quyét
dinh).

11. Can cw phap ly cua Thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, Khen thuong;

- Nghj dinh s 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phu;

- Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP ngay 27 thang 4 nam 2012;

- Thong tu s6 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011 ctia B6 Noi vu;

- Quyét dinh s6 34/2012/QD-UBND ngay 17/7/2012 caa UBND tinh T4y Ninh.




Mau 07: Bdo cdo thanh tich de nghi tang gidy cia Chii tich Uy ban nhén dan cap huyén thi dua
theo dot hodc chuyén dé (cho tdp thé, ca nhan).

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngay ... thang ... nam ...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG THUONG ......... !
Tén don vi hodc ca nhan va chirc vu, don vi dé nghi khen thuwéng
(Ghi day di bang chir in thudng, khong viét tit)
I. THONG TIN CHUNG
- Péi véi don vi: Dia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu; co cAu to chuc,
téng s6 can bo, cong chirc va vién chirc; chire nang, nhiém vu dugce giao.
- P6i v6i ca nhan ghi 13: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, ndm sinh; qué quén; noi thuong trd;
nghé nghiép; chirc vu, don vi cong tac ...
II. THANH TiCH PAT PUQC
Béo cao thanh tich phai can ctr vao muc ti€u (nhi€m vu), cac chi tiéu vé nang suét, chét lugng, hiéu
qua ... di dugc dang ky trong dot phat dong thi dua hodc chuyén dé thi dua; cac bién phap, giai
phép dat dugc thanh tich Xuét sic, mang lai hi€u qua kinh té, x4 hoi, dan dau phong trao thi dua;
nhitng kinh nghiém rut ra trong dot thi dua .... °.

THU TRUONG DON VI CAP TREN THU TRUONG DON VI*
TRUC TIEP NHAN XET, XAC NHAN® (K, déng ddu)
(Ky, dong dau)

" Ghi hinh thirc d& nghi khen thuéng. Chi 4p dung cdc hinh thirc khen thuong thude thim quyén cta
B9, nganh, dia phuong; truong hop xudt sic, tiéu biéu mai dé nghi Thi tuéng Chinh phu tang Co
thi dua ctia Chinh phu, Bang khen cta Thu tudng Chinh phu, truong hop dic biét xuit sic trinh Tha
tudng Chinh phu dé nghi Chu tich nudc ting Huan chuong.

2 Néu 1a tap thé hodc thu truong don vi san xuét, kinh doanh phai néu viéc thuc hién nghia vu ndp
ngan sach nha nudc; ddm bao moi truong, an toan vé sinh lao dong, an toan vé sinh thuc phém (co
trich luc va nodi dung xac nhan cia co quan nha nudc c¢6 thim quyén).

* Pbi voi ca nhan: Ky, ghi 8 ho, tén va c¢6 xac nhan cia thu trudng co quan.

* Péi voi ca nhan: Ky, ghi rd ho, tén va ¢ xac nhan cua thu trudng co quan.



VIL THU TUC TANG GIAY KHEN CUA CHU TICH UY BAN NHAN DAN
CAP HUYEN VE KHEN THUONG POI NGOAL

1. Trinh ty thyc hién:

* Buéce 1:

- ,Té chtrc ndp ho so dé nghi khen thudng truc tiép tai Phong No6i vu thuoc UBND
cap huyén hodc qua duong buu dién.

- Cong chirc 1am viée tai Phong ndi vu kiém tra tinh phép 1y, ndi dung hd so va lam
nhirng cong viéc sau:

+ Truong hop ho so ddy du, hop 1 thi viét Phiéu tiép nhan ho so. ‘

+ Truong hop ho so thi€u hodc khong hop 1€ thi hudng dan t6 chire lam lai ho so.

- Khong duoc dé té chire phai di lai bd sung ho so qué hai 1an cho mdt vu viéc.

* Budrc 2:

- DBéi v6i hd so da tiép nhan day du, phong Noi vu tham dinh, klem tra thanh tich
theo quy dinh, dy thao van ban xin y kién Cong an cap huyén vé viéc chdp hanh

duong 16i chu truong cla Dang, chinh sach phap luat cua nha nude dbi voi tap thé, ca
nhan nguoi nudc ngoai dé nghi khen thudng.

Khi c6 két qua tra 16i ciia co quan Céng an, néu tap thé, ca nhan ngudi nudc ngoai
duogc dé nghi khen thudng chap hanh tot duong 161, chinh sach ctia Bang, phap luat
cua Nha nudc thi phong No6i vu trinh Chu tich UBND cap huyén kém theo du thao
Quyeét dinh khen thudng.

- Truong hop néu co quan Cong an ¢d ¥ kién vé tap thé, ca nhan ngudi nudc ngoai
dugc dé nghi khen thuong vi pham duong 161, chinh sach ctia Bang, phap luat ctua
Nha nudc thi phong Noi1 vu lam van ban tra 161 khong du di€u kién trinh khen cho to6
churc duoc biét.

* Budc 3:

a. Tra két qua truec tiép:

Tb chac dé nghi khen thuong dén nhan két qua tai Phong Noi vu thuoc UBND cép
huyén. Cong chtrc tra két qua lam nhirng cong viéc sau:

+ Yéu cau ngudi dén nhan két qua phai mang theo Phiéu tiép nhan hd so va Gidy gi6i
thiéu cua co quan.

+ Coéng chirc tra két qua kiém tra Phiéu tiép nhan ho so va Gidy gidi thiéu, yéu cau

nguoi nhan két qua ky nhén va trao két qua cho ngudi nhan. Luu trit phiéu tiép nhan
vao hd so giai quyét tha tuc hanh chinh.

b. Tri két qua qua dwong buwu dién:

Phong Noi vu thudéc UBND cép huyén gui tra ké"g qua khen thuong hodc van ban tra
161 néu 1o 1y do qua dudng buu dién dén dia chi doi twong dé nghi.

- Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua: thi Hai dén tha Sau (trir ngay 18)
+ Budi sang tir 07 gid dén 11 gio 30



+ Budi chiéu tir 13 gid 30 dén 17 giod

2. Cach thirc thue hién: Truc tiép tai Phong No1 vu thugc UBND cép huyén hoac
guri qua duong buu dién

3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a. Thanh phén hé so bao gom:

- TO trinh ctia Thi trudng cac don vi thude thim quyén UBND cép huyén

- Bién ban hop xét cta cp trinh.

- Ban bao céo thanh tich ctia cc tap thé, c4 nhan duoc dé nghi khen thudng.

b. S6 lwgng hd so: 01 bo ban chinh

4. Thoi han giai quyét tai phong Ngi vu: 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan di ho so
5. Poi twong thwe hién Thi tuc hanh chinh:

- T6 chirc

- Ca nhan

6. Co quan thuce hién Thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ tham quyén giai quyét: UBND cap huyén

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong No6i vu thuéc UBND cép huyén

7. Két qua ciia viéc thure hién Thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh hanh chinh va hién vat kém theo hoac van ban tra 161.

8. Lé phi: Khong

9. Mau bao cao thanh tich dé nghi tang thuong Gidy khen cua Chu tich UBND cap
huyén do6i véi tdp thé, cd nhan nguoi nudc ngoai. (Mau so 8) (Nghi dinh
39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 cua Chinh phu)

10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: khong

11. Can cw phap ly:

- Luat Thi dua, khen thudng;

- Nghj dinh sb 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phu;

- Thong tu s6 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011 ctia B6 Noi vu;

- Nghi dinh s 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 ctia Chinh phu;

- Quyét dinh s 34/2012/QD-UBND ngay 17/7/2012 caa UBND tinh




Mau 56 8: Mau béo cdo thanh tich dé nghi tang Gidy khen ciia Chii tich UBND cdp huyén, thi xd
cho tdp thé, cd nhan nguwoi nuwée ngoai
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh phé), ngay ... thang ... nam ...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG THUONG (TRUY TANG) ......... !
Tén don vi hodc ca nhan va chirc vu, don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi day di bang chir in thudng, khong viét tit)
I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
- Béi véi don vi: Dia diém tru s¢ chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu; co cAu t churc,
téng s6 can bo, cong chirc va vién chirc; chire nang, nhiém vu dugce giao.
- Pi véi ca nhan ghi 10 ho va tén, ndm sinh, gidi tinh, don vi, chic vy, trinh d§ chuyén moén ...
II. THANH TiCH PAT PUQC
- Bao céo néu rd két qua da dat dugc trong san Xuat, cong tac; nhitng dong gop cia tap thé (ca
nhan) d6i véi su nghiép phat trién kinh té, xa hoi ciia Bo, nganh, dia phuong hoic dbi voi dat nude
Viét Nam.
- Viéc chip hanh chinh sach, phap luat Viét Nam (nghia vu ndp ngéan sach, biao dam quyén loi
nguodi lao dong, bdo v¢é mdi trudong, ton trong phong tuc tap quan ...) va cac hoat dong tur thién,
nhan dao ...%
- Nhitng dong gop trong viée xay dung, cung c¢d tinh doan két, hiru nghi, hop tac véi Viét Nam’.
I11. CAC HINH THU'C KHEN THUONG PA PUQC NHA NUOC VIET NAM TANG
THUONG
1. Danh hi¢u thi dua:

Néam | Danbh hiéu thi S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin danh hiéu
dua thi dua; co’ quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtrc khen thuéng:

Nam Hinh thire S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng; co' quan
khen thuwéng ban hanh quyét dinh
THU TRUONG PON VI CAP TREN THU TRUONG PON VI PE NGHI
TRUC TIEP XAC NHAN KHEN THUONG XAC NHAN
(Ky tén, dong dau) (Ky tén, dong dau)

> Néu la tap thé hodc ngudi dimg dau don vi san xudt, kinh doanh phai néu viéc thyuc hién nghia vu
ndp ngan sach nha nudc; ddm bao moi trudong, an toan vé sinh lao dong, an toan vé sinh thyc phém
(c6 trich luc va ndi dung xac nhan ciia co quan nha nudc c6 tham quyén).

> Pbi v6i ca nhan ngudi nude ngoai chi xét, dé nghi khen thuéng khi két thuc nhiém ky hoidc két
thic giai doan cong tac tai Viét Nam



VIII. THU TUC GIAI QUYET PON THU KHIEU NAI, TO CAO THUQC
THAM QUYEN CAP HUYEN.

1. Trinh ty thyc hién:

* Buéce 1:

- T6 chtic, ca nhan c¢6 don thu khiéu nai, t6 cdo thi ndp tai Phong Noi vu thudc
UBND cap huyén hoac gui qua duong buu dién.

- Cong chirc 1am viéc tai Phong Noi vu kiém tra tinh phap 1y, ndi dung hd so va lam
nhiing cong viéc sau:

+ Truong hop hd so day du, hop 18 thi viét Phiéu tiép nhan ho so.

+ Truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1é thi hudng dan to chirc lam lai ho so.

- Khéng dugc dé td chuc, ca nhan phai di lai b sung hd so qua hai 1an cho mét vu
viéc.

* Budc 2:

Phong No6i vy kiém tra ndi dung khiéu nai, t6 cdo: Néu néi dung khiéu nai, t6 cdo co
lién quan dén cac nganh thi du thdo van ban gui cac co quan chirc nang, moi hop dé
phoi hop gidi quyét.

Néu noi dung khiéu nai, td céo thudc thim quyén giai quyét cua phong Noi vu thude
UBND cép huyén thi phong Noi vu du théao van ban tra 1i cho ddi tuong.

Néu n6i dung khiéu nai, t6 cdo thudc tham quyén giai quyét cia UBND cap huyén thi
phong No6i vu du thao van ban bao cao Chu tich UBND huyén tinh hinh tham muu
giai quyét theo quy dinh dong thoi dy thao van ban dé Chu tich UBND huyén ky tra
101 do1 tugng

* Budc 3:

a. Tra két qua truec tiép:

T chirc, ¢4 nhan khiéu nai, td cdo nhan két qua tai Phong No6i vu thuoc UBND cép
huyén. Cong chtrc tra két qua lam nhirng cong viéc sau:

+ Yéu cau ngudi dén nhan két qua phai mang theo Phiéu tiép nhan ho so.

+ Cong chirc tra két qua kiém tra Phiéu tiép nhan hd so va yéu ciu ngudi nhan két
qua ky nhan, trao két qua cho ngudi nhan. Luu trit phiéu tiép nhan vao ho so giai quyét
thu tuc hanh chinh.

Trudng hop néu ndi dung khiéu nai, t6 cio khong thudc linh vire Thi dua, Khen thudng,
thi Phong Noi vu du thdo van ban chuyén ho so khiéu nai, t0 cao dén nganh chuc
nang c¢o lién quan va thong bao cho doi tugng biét.

b. Tra qua dwong buu dién:

Phong No1 vu thuoc UBND cép huyén gm tra két qua tra 161 hoac van ban tra 161 néu
0 ly do qua duong buu dién dén dia chi doi tugng dé nghi.

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: thir Hai dén thir Sau (trir ngay 18)



+ Budi sang tir 07 gio dén 11 gio 30

+ Budi chiéu tir 13 gid 30 dén 17 giod

2. Cach thire thue hién: Truc tiép tai Phong Noi vu thugc UBND cép huyén hoac
gui qua duong buu dién.

3. Thanh phén, sé lwgng ho so:

a. Thanh phan ho so:

- Pon, thu khiéu nai.

- Nhiing gidy to c¢6 lién quan dén ndi dung khiéu nai (néu co)

b. S6 lwgng hd so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay thu ly

(P61 vo1 vu viée phtre tap thi thoi han gidi quyét co thé kéo dai hon nhung khong qua
45 ngay, ké tir ngay thu ly)

5. D6i twgng thwe hién Thi tuc hanh chinh:

- T6 chic

- C4a nhan

6. Co quan thuc hién Thua tuc hanh chinh:

- Co quan co6 thAm quyén giai quyét: UBND cép huyén, Phong Noi vu thuoc UBND
cap huyén, cac co quan c6 lién quan.

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Phong No6i vu thugc UBND cép huyén
7. Két qua cia viéc thwe hién Thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 101
8. Lé phi: Khong

9. Tén miu don, miu to khai: Khong

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

11. Can cu phap ly cua Thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudéng;

- Luat Khiéu nai;

- Luéat Té céo;

- Nghj dinh s 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phu;

- Nghi dinh s 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 ctia Chinh phu;

- Thong tu s6 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011 cia B6 Noi vy,




IX. THU TUC XAC NHAN, CAP POI HIEN VAT KHEN THUONG THUQC
THAM QUYEN CAP HUYEN.

1. Trinh ty thyc hién:
* Buéde 1:
- T6 chiic, c4 nhan c6 nhu cau xac nhan hoic de nghi cip d6i hién vat khen thuong

thudc tham quyén cp huyén thi lién hé truc tiép tai Phong Noi vu thuoc UBND cép
huyén hodc gtri qua duong buu dién.

- Cong chuc 1am viée tai Phong ndi vu kiém tra tinh phap 1y, ndi dung hd so va lam
nhirng cong viéc sau:

+ Truong hop hd so day du, hop 18 thi viét Phiéu tiép nhan ho so.

+ Truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1é thi hudng dan to chirc lam lai ho so.

- Khéng dugc dé td chuc, ca nhan phai di lai bd sung hd so qua hai 1an cho mét vu
viéc.

* Budc 2:

- Pi v6i nhimg hd so da tiép nhan day di, phong Noi vu kiém tra ndi dung yéu cau
xac nhan hodc dé nghi cap doi hién vat khen thudng cia cac tap the, ca nhan.

+ Trudng hop to chirc, c4 nhan yéu cau xac nhan viéc khen thudng thanh tich trong
khang chién hodc khen thudéng thanh tich kinh t€ - xa hdi, an ninh quoc phong thi
phong No6i vu xac nhan cho doi tugng.

+ Trudng hop to chire, ca nhan d& nghi cAp d6i hién vat khen thudng (trude day duoc
cdp nhung bi mat mat, hu hong) thi phong Noi vu kiém tra va dé nghi Chu tich
UBND huyén dong y cap doi lai cho dbi tuong.

- Néu t6 chtrc, ca nhan yéu cau xac nhén hoac dé nghi cap d6i hién vat khen thuong
khong thudc thim quyén giai quyet clia cap huyén thi phong chie nang huong dan
hodc du thao vin ban tra 16i cho ddi twgng biét.

* Budrc 3:
a. Tra két qua truec tiép:
T chirc, c4 nhan da gui hd so yéu cAu x4ac nhan hodc dé nghi cép ddi hién vat khen
thuong dén nhan két qua tai Phong N6i vu thuoc UBND cap huyén. Cong chirc tra
két qua lam nhitng cong viéc sau:
+ Yéu cau ngudi dén nhan két qua phai mang theo Phiéu nhan ho so.
+ Cong chure tra két qua kiém tra Phiéu tiép nhan hd so, yéu cau nguoi nhan két qua

ky nhén va trao két qua cho ngudi nhan. Luu trit phiéu tiép nhan vao hd so giai quyét
thu tuc hanh chinh.

b. Tra qua duwong buu dién:

Phong NOi1 vu gt trd két qua xac nhan, hién vat cap doi hoac van ban trd 161 néu rd 1y
do qua duong buu di¢n dén dia chi ctia do1 twong dé nghi.



- Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua: tha Hai dén tht Sau (trir ngay 18)

+ Budi sang tir 07 gid dén 11 gio 30

+ Budi chiéu tir 13 gid 30 dén 17 gid

2. Cach thire thue hién: Truc tiép tai Phong noi vu thuoc UBND cép huyén hodc
qua duong buu dién.

3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a. Thanh phén hé so bao gom:

- Vian ban dé nghi (don dé nghi cap doi hién vat khen thuong ghi rd 1y do doi, cép lai
do mat mat, hu h(’;ng cO xac nhan cua dor} vi, dia phuong) kem theo hién vat bi hu
hong, rach nat (n€u con) hodc van ban d€ nghi xac nhan thanh tich da dugc khen
thuong.

b. S6 lwgng hd so: 01 bo ban chinh

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

5. D6i twgng thwe hién Thi tuc hanh chinh:

- T6 chirc

- C4d nhan

6. Co quan thuwe hién Tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén giai quyét:

+ Dbi voi ho so dé nghi cip dbi hién vat khen thuéng: UBND huyén.

+ Do6i v6i hd so dé nghi xéc nhan thanh tich da khen thudng: Phong Noi vu thude
UBND céap huyén.

- Co quan thuce hién thii tuc hanh chinh: Phong N6i vu thuéc UBND cép huyén.

7. Két qua ciia viéc thue hién Thi tuc hanh chinh: Gidy xac nhan, vin ban dong y
cap doi cua Chu tich UBND cap huyén hodc van ban tra 101.

8. Lé phi: Khong
9. Tén miu don, miu to khai:

- Péi v6i hod so dé nghi xac nhan s nam thyc té tham gia khang chién: Ban khai
nguoi hoat dong khang chién (Mau sé 1) (Thong tuw 07/2006/TT-BLDTBXH ngay
26/7/2006)

- D6i v6i ho so dé nghi cap doi hién vét khen thuéng: Phiéu dé nghi cap doi hién vat
khen thuéng, (Mau s6 1) (Cong van so 24/TDKT ngay 03/3/1995 cua Vién trudng
Vién Thi dua — Khen thudng nha nudc.

10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
Quyét dinh khen thuong, Bang Huén, Huy chuong (bang pho to, néu con)
11. Can cw phap ly cua Thu tuc hanh chinh:



- Luat Thi dua, khen thudng;

- Nghi dinh s 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phu;

- Thong tu s6 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011 ctia B6 Noi vu;

- Phap Iénh s 26/2006/ PL-UBTVQHI1 ngay 29/6/2005 ctia Uy ban thudng vu
Quoc hoi;

- Nghj dinh s 54/2006/ND-CP ngay 26/5/2006 ciia Chinh phu;

- Nghj dinh s 28/CP ngay 29/4/2995 ctia Chinh phi;

- Thong tu sd 07/2006/TB-BLDTBXH ngay 26/7/2006 ctia B6 Lao dong Thuong
binh va Xa hoi;

Ghi chu:
- Cong van s6 24/TPKT ngay 03/3/1995 ciia Vién truong Vién Thi dua — Khen thuéng nha nudc.



(Mau sé 1) Ban khai nguoi hoat dong khéang chién

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap — Tw do — Hanh phiic

.....Ngay.... Thang.... nam 200...
BAN KHAI NGUOI HOAT PONG KHANG CHIEN

Ho va tén khai sinh: ........coooovviiiiiiiiece e, Bidanh: ......ccooooviiiiiie e,
NgAY thANG NAM SINN: L..eiiiiiiiiiciee et sttt et et te et e aesaeeseesbesbeeseensesseensesesssensensessnenes
(0 18T | 3 USRS

Tham gia hoat dong khang chién ngdy: ....thang ....ndam 19.....
S6 ndm thuc t€ tham gia khang chién: .....ndm..... thang
Khen thudng tong két thanh tich khang chién:

+ Huén chwong chién théng hang: ..... + Huy chuong chién tl}éng hang:....

+ Huén chuong KC chong Phap hang:.... + Huy chuong KC chéng Phap hang:..

+ Huan chuong KC chong My hang:... + Huy chuong KC chong My hang:...

Chung nhén Nguoi khai ky tén

Cancth0 SO wooveeveee e Ay liche .o, (Ky va ghi r6 ho tén)
Danh sach khen thuong dang quan 1y tai:...

Ching nhén 6ng, ba: ..o, ST

¢6.....nam......thang thyuc té tham gia khang chién

dugc khen thuong .........ccoocvveviievieniecieeeeeeeee e

Ngay..... thang..... nam 200...
Thu trudng co quan
(Ky tén, dong dau)



QUA TRINH THAM GIA HOAT PONG KHANG CHIEN
(Dung cho ngwaoi khong thoat ly, chwa phai 1a dang vién)

Ngay thang

Thu trudng truc tiép
Tu.....dén.....

Chirc vu & Pon vi tham gia hoat dong khang chién N
quan ly

T61 xin cam doan 101 khai trén 1a ding sy that. néu sai, t6i xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat
K KIAT T8I wveeiuveiieeiie ettt ettt e et e e et e e eaae e ete e e eaaeeeeaeeeenteeeetaeeeateeeeaseeetaeeeateeenteeeareeenaeeeareean
Ngay.... Thang...... nam 200..

Nguoi khai
(Ky va ghi rd ho tén)




Mau s6 1: Phiéu dé nghi cap doi hién vit khen thirong

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

~ PHIEUDE NGHI ]
CAP POI, CAP LAI HIEN VAT KHEN THUONG

Kinh gl ..o

Ho va tén (hodc téndon vi) ...
Nam sinh (néu 12 ¢4 NhAN):.....ooeui e
QUE QUAN: ..
THUONE Tl .o
ba dugc tang thuong @ ...
Theo quyét dinh s6: ....................... ngay ......... thang ........nam .........

S8 SO VANE: ©..veeee e
Ly do: +DEnghi AP a1 ....iiieee e
FDENGNT CAP FOL: oo,
Hién vat:
+ Xin cap P
FXAN CAP AOL: e,

T6i xin cam doan nhing diéu khai trén 1a dung, néu sai t6i xin hoan toan chiu trach nhiém trudc
phép luat.
Ngay  thang nam
Nguoi dé nghi
(Ky, ghi r6 ho tén)

Xac nhén cta chinh quyén dia phuong
hodc co quan quén ly can b
(ky tén, dong dau)



PHAN II C. CAP XA

A. LINH VU'C THI PUA KHEN THUONG

L. THU TUC TANG GIAY KHEN CUA CHU TICH UY BAN NHAN DAN CAP
XA VE THUC HIEN NHIEM VU CHINH TRI.

1. Trinh ty thyc hién:
* Buéce 1:
Té chtrc ndp hd so dé nghi khen thudng truc tiép tai UBND cap xa.

- Cong chirc nhan ho so, ki€m tra tinh phap 1y, ndi dung hd so va lam nhiing cong
viéc sau:

+ Truong hop hd so day du, hop 1é thi viét Phiéu tiép nhan ho so.

+ Truong hop ho so thi€u hodc khong hgp 1€ thi hudng dan td chirc 1am lai ho so.
Khong dugc dé té chire phai di lai bé sung ho so qua hai 1an cho mdt vu viéc.

- Chuyén ho so cho Lanh dao UBND cép xa dé phan cong cong chirc giai quyét.

* Budrc 2:

- Cong chirc duge phan cong c6 nhiém vu thim dinh, kiém tra thanh tich theo quy
dinh. Ddi voi tap thé co to chirc Dang hodc ca nhan la lanh dao tap thé c6 to chuc
Pang thi cin ¢t van ban xac nhan to chirc Pang dat trong sach vimg manh, néu tap
thé khong c6 t6 chire Dang thi can cur van ban xac nhan t6 chirc Cong doan cua don
vi dat virng manh; tap thé 1a doanh nghi¢ép va cd nhan la 1anh dao doanh nghiép thi
can cir thém van ban xac nhin thuc hién bado hiém xa hi, chap hanh phap luat vé moi
truong va thue.

Néu du tiéu chuén thi du thao Quyét dinh trinh Cha tich UBND cép x4 khen thudng.
Néu khong du tiéu chudn thi du thao van ban tra 101 trinh Chu tich UBND cap xa.

* Budc 3:

T6 chic dé nghi khen thuong dén nhan két qua tryc tiép tai UBND xéap xi. Cong
chuc tra két qua lam nhiing cong viéc sau:

+ Yéu cau ngudi dén nhan két qua phai mang theo Phiéu nhan hd so va Gidy gidi
thiéu ctia co quan.

+ Cong chuc tra két qua kiém tra Phiéu nhan ho so va Gidy giéi thiéu, yéu cau nguol
nhan két qua ky nhén va trao két qua cho ngudi nhan. Luu trit phiéu tiép nhan vao hd
so giai quyét thi tuc hanh chinh.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: tha Hai dén thir Sau (trir ngay 18)
+ Budi sang tir 07 gio dén 11 gid 30 phut

+ Budi chiéu tir 13 gid 30 phit dén 17 gio

2. Cach thire thyre hién: Truc tiép tai UBND cap x4

3. Thanh phén, sé lrong ho so’ gdm:



a. Thanh phén:

- Ban dé nghi cua cac don vi thugc UBND cép Xa.

- Bién ban hop xét cia don vi trinh khen.

- Ban thanh tich cua céc tap thé va cac ca nhan dugc dé nghi khen thuong

b. S6 lwgng hd so: 01 bo chinh.

4. Thoi han giai quyét: 10 ngay ké tir ngdy nhan d ho so hop 18

5. Co quan quyét dinh va thwc hién Thi tuc hanh chinh: UBND cip xa.

6. Poi twong thwe hién Thii tuc hanh chinh:

- T6 chirc

- Ca nhan

7. Phi, 1€ phi: Khong

8. Két qua ciia viéc thue hién Thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh hanh chinh va hién vat kém theo hoac van ban tra 161

9. Tén mau bao cio thanh tich:

a. Bao cao thanh tich dé nghi ting thuong Gidy khen cua Chu tich UBND cap xa ddi
véi tdp thé vé thanh tich thwc hién nhiém vu chinh tri (Mau s 1) (Nghi dinh
39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012)

b. Bao cdo thanh tich dé nghj tang thuong Gidy khen ctia Chu tich UBND cap x3 ddi
vGi ¢4 nhan vé thanh tich thyc hién nhiém vu chinh tri (Mau s6 2) (Nghi dinh
39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012)

10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

(Can cir Quyét dinh sé 34/2012/QD-UBND ngay 17/7/2012 ciia UBND tinh Tay
Ninh). 1:

Déi véi tap thé o to chire bang hodc ca nhan 1a lanh dao tap thé ¢ t/é chire Dang thi
can p& van ban xac nhan t6 chic Pang dat troqg sach viing manh, néu tap thé khong
co t6 chirc Dang thi can cir van ban xac nhén t6 chire Cong doan cua don vi dat viing
manh; tap thé 1a doanh nghiép va c4 nhan la lanh dao doanh nghiép thi can ctr thém
van ban xac nhan thuc hién bao hiém xa hoi, chap hanh phap luat vé méi truong va
thué.

11. Can cw phap ly cua Thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng;

- Nghi dinh sb 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 ctia Chinh phu;

- Thong tu s6 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011 cia B6 Truong Bo Noi vu;

- Quyét dinh s6 34/2012/QD-UBND ngay 17/7/2012 caa UBND tinh T4y Ninh.




Miu sﬁ' 1: Bdo cdo thanh tich dé nghi tang thuong Gidy khen ciia Chii tich UBND cdp xa doi véi
tdp thé vé thanh tich thuc hién nhiém vu chinh tri

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON VI CAP TREN

Tinh (thanh phé), ngay ... thing ... nam ...

BAO CAO THANH TiCH
_ PENGHIKHEN...... 7
(Mau béo cdo nay ap dung doi voi tap the)

‘ Tén tap thé dé nghi o
(Ghi day du bang chit in thuong, khong vict tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TiNH HINH

1. Pac diém, tinh hinh:

- bia diém tru s¢ chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir;

- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng dic diém chinh cta don vi, dia phuong (vé diéu kién ty nhién, x3 hoi, co ciu t6 chuc, co
s& vat chit), cac t6 chtrc dang, doan thé®

2. Chure nang, nhiém vu: Chirc ndng, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bao cgio thanh tich can cir vao chiic nang, nhi€ém vu dugc giao cta co quan (don vi) va doi tuong,
tiéu chuan khen thudng quy dinh tai Luat thi dua, khen thudng, Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay
15 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu.

Noi dung bao c4do néu rd nhiing thanh tich xuét sic trong viéc thuc hién céc chi tiéu (nhiém vu) cu
thé vé nang suét, chat luong, hiéu qua cong tac so véi cac nam trudce (hodc so voi lan khen thuong
trude day); viéc doi méi cong tac quan 1y, cai cach hanh chinh; cac giai phap cong tac, sang klen
kinh nghiém, dé tai nghién ctru khoa hoc va viéc img dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé
kinh té, xa hoi dbi voi Bo, ban, nganh, dia phuong va ca nudc”.

2. Nhirng bién phap hodc nguyén nhén dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua da duoc ap dung
trong thuc tién san xuat cong tac.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cia Pang, phap luat ciia Nha nude’.
4. Hoat dong cua to chirc dang, doan thé®.

I11. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG’

1. Danh hiéu thi dua:

Nim | Danh hiéu thi | S6, ngay, thiang, nim cia quyé',t dinh cong nhin danh hiéu
dua thi dua; co' quan ban hanh quyét dinh




2. Hinh thtrc khen thuéng:

Nam | Hinh thire | S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thwéng; co quan
khen thuwéng ban hanh quyét dinh

THU TRUONG PON V] CAP TREN
TRUC TIEP NHAN XET, XAC NHAN
(Ky, dong dau)

THU TRUONG DON VI
(Ky, dong dau)

2 Ghi rd hinh thire dé nghi khen thuong.

3 A 7. . 5 A . A A \ \ ) , R A A A . A
Doi véi don vi san xuat, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Tong s6 von ¢6 dinh, luu dong;
ngudn von (ngan sach, tu co, vay ngan hang ...).

4 Tuy theo hinh thirc dé nghi khen thudng, néu cac tiéu chi co ban trong viéc thuc hién nhiém vy
chinh tri cia don vi (c6 so sanh véi nam trudc hodc 03 nam, 05 ndm trudce thoi dieém dé nghi), vi
du:

- Pi véi don vi san xuét, kinh doanh 1ap bang théng ké so sanh cac ti€u chi: Gia tri téng san lugng,
doanh thu, lgi nhuan, ty suat loi nhuén, ndp ngan sach, dau tu tai san xuét, thu nhép binh quan; cac
sang kién cai tién ky thudt, ap dung khoa hoc (gia tri 1am lgi); phtc loi xa hdi; thuc hién chinh sach
bao hiém d6i véi nguoi lao dong ... viéc thuc hién nghia vu ndp ngén sach nha nudc; dam bao moi
truong, an toan v€ sinh lao dong, an toan v¢ sinh thuc phém (c6 trich luc va ndi dung xac nhén cia
co quan nha nudc ¢ thim quyén).

- Déi voi truong hoc: Lap bang thong ké so sanh cac ti€u chi: Tong sd hoc sinh, hanh kiém va két
qua hoc tép; s6 hoc sinh gioi cap truong, cap huyén (quén, thi xa, thanh pho thudc tinh), cdp tinh
(thanh phé thudc Trung wong), cap qudc gia, so gido vién gioi cac cap; sd dé tai nghién ciru,.

- Pbi v6i bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Tong ) nguoi kham, chita bénh; téng
sb nguoi duoc diéu trj noi, ngoai tri; téng sb giudong bénh dua vao sir dung; sb nguoi dugce kham,
diéu tri bénh, chita bénh mién phi, s6 dé tai nghién ctru khoa hoc, cac sang kién, ap dung khoa hoc
(gié tri 1am loi vé kinh té, x4 hoi, ...).

3 Viéc thue hién chu truong, duong 16i cua bang, chinh sach va phap luét cia Nha nudc; cham lo
doi séng can bg, nhan vién; hoat dong xa hoi, tir thién L8 Cong tac xay dung dang, doan thé: Néu
vai tro, két qua hoat dong va xép loai cua to chirc dang, doan thé.



Mau sé 2: Bdo cdo thanh tich dé nghi tang thwong Giay khen ciia Chii tich UBND cdp xa déi voi
cd nhdn c6 thanh tich xudt sdac trong thwc hién nhiém vu chinh tri

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON VI CAP TREN

Tinh (thanh phé), ngay ... thang ... nam ...

BAO CAO THANH TiCH
~ DPENGHITANG......
(Mau béo cdo nay ap dung doi véi ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat):
- Sinh ngay, thang, nam: Gioi tinh:

- Qué quém3 :

- TrG quén:

- Pon vi cong tac:

- Chirc vy (Pang, chinh quyén, doan thé):

- Trinh d¢ chuyén moén, nghiép vu:

- Hoc ham, hoc vi, danh higu, giai thuong:

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhiém vu dugc giao hodc dam nhén:

2. Thanh tich dat dugc cua ca nhan®:

I11. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG’
1. Danh hi¢u thi dua:

Nim | Danh hiéu thi | S6, ngay, thing, nim cia quyé',t dinh cong nhin danh hiéu
dua thi dua; co' quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtrc khen thuéng:

Nam | Hinh thire | S5, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thuéng; co quan
khen thuwéng ban hanh quyét dinh




THU TRUONG DON VI XAC NHAN,
PE NGHI
(Ky, dong dau)

NGUOI BAO CAO THANH TIiCH
(Ky, ghi r6 ho va tén)

THU TRUONG PON VI CAP TREN TRU'C TIEP XAC NHAN
(Ky, dong dau)

2 Ghi rd hinh thire dé nghi khen thuong.

3 Don vi hanh chinh: Xa (phuong, thi trén); huyén (quan, thi xa, thanh phé thudc tinh): tinh (thanh
pho truc thudc trung uong).

* Néu thanh tich c4 nhan trong viéc thuc hién nhiém vu duogc giao (két qua da dat dugc vé ning
suét, chit lugng, hiéu qua thuc hién nhiém vu; cic bién phap, giai phap cong tac trong viéc doi méi
cong tac quan ly, nhiing sang kién kinh nghiém, dé tai nghién cuu khoa hoc; viéc ddi moi cong
ngh¢, ung dung khoa hoc, k¥ thuat vao thuc tién; viéc thuc hién chu truong, dudng 16i cua bang,
chinh sach va phap luat ciia Nha nudc; cong tac bdi dudng, hoc tip ning cao trinh do chuyén mén,
pham chat dao dirc; cham lo doi séng can bg, nhan vién, vai trd cua ca nhan trong cong tac xiy
dung Pang va cac doan thé; cOng tac tham gia cac hoat dong xa hoi, tur thién ...).

- Pbi véi can bo 1am cong tac quan Iy néu tom tat thanh tich cia don vi, riéng thu truong don vi
kinh doanh 18p bang thong ké so sanh cdc tiéu chi: Gia tri tong san luong, doanh thu, loi nhuén, ngp
ngan sach, dau tu tai san xuat, thu nhap binh quan; cac sang kién cai tién k¥ thuat, 4p dung khoa
hoc (gia tri 1am loi); phic lgi xa hoi; thyc hién chinh sach bao hiém dbi véi nguoi lao dong ... viéc
thuc hién nghia vu ndp ngan sach nha nudc; ddm bao moi truong, an toan vé sinh lao dong, an toan
vé sinh thyc pham (c6 trich luc va ndi dung x4c nhén ciia co quan nha nude c6 tham quyén).

- Déi voi truong hoc: Lap bang thong ké so sanh cac ti€u chi: Tong s6 hoc sinh, hanh kiém va két
qua hoc tap; s hoc sinh gioi cap truong, cap huyén (quén, thi x&, thanh pho thudc tinh), cdp tinh
(thanh phé thudc Trung wong), cap qudc gia; s6 gido vién gioi cac cap; sd dé tai nghién ciru,.

- D01 v6i bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cac ti€u chi: Téng sé ngudi kham, chira bénh; tong
s6 ngudi duge diéu tri noi, ngoai tri; tong s6 giudng bénh dua vao sir dung; s6 ngudi dugc kham,
diéu tri bénh, chira bénh mién phi; sb dé tai nghién cuu khoa hoc, cac sang kién, ap dung khoa hoc
(gia tri lam lgi vé kinh té, xa hdi, ...).

- Dbi voi cac hoi doan thé, léy két qué thyc hién cac nhiém vu cong tac trong tdm va cac chuong
trinh cong tac cua Trung wong hoi, doan thé giao.

- Pdi véi cac co quan quan 1y nha nudc, lay két qua thuc hién cac nhiém vu chinh trong quan 1y nha
nudc, thue hién nhiém vu chuyén mon va cong tac tham muu cho 1anh dao trong phat trién don vi,
nganh, dia phuong .



II. THU TUC TANG GIAY KHEN CUA CHU TICH UY BAN NHAN DAN
CAP XA VE THANH TiCH PQT XUAT.

1. Trinh ty thyc hién:
* Buée 1:
- T6 chirc ndp ho so dé nghi khen thudng truc tiép tai UBND cép x4.

- Cong chic nhan ho so, ki€m tra tinh phap 1y, ndi dung hd so va lam nhiing cong
viéc sau:

+ Truong hop ho so ddy du, hop 1 thi viét Phiéu tiép nhan ho so. ‘
+ Truong hop ho so thi€u hodc khong hop 1€ thi huong dan t6 chire lam lai ho so.
- Khong duoc dé ca nhan phai di lai bo sung ho so qua hai 1an cho mot vu viéc.

- Chuyén hod so cho Lanh dao UBND cép xa dé phan cong cong chirc giai quyét.
* Budc 2:

- Cong chirc duge phan cong c6 nhiém vu tham dinh, kiém tra thanh tich theo quy
dinh.

Néu du tiéu chuan thi dy thao Quyét dinh trinh Chu tich UBND cap x4 khen thuong.
Néu khong du tiéu chuan thi dy thao van ban tra 16 trinh Chu tich UBND cép xa.
* Bwoc 3:

- T6 chirc dé nghi khen thudng nhan két qua truc tiép tai UBND cip xa. Cong chic
tra két qua lam nhiing cong viéc sau:

+ Yéu cau nguoi dén nhan két qua phai mang theo Phi€u tiép nhan hé so va Giay gidi
thiéu ctia co quan.

+ Coéng chirc tra két qua kiém tra Phiéu tiép nhan hd so va Gidy gidi thiéu, yéu cau
nguoi nhan két qua ky nhan va trao két qua cho nguoi nhan. Luu trit phiéu ti€p nhan
vao ho so giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua: thir Hai dén thir Sau (trir ngay 18)
+ Budi sang tir 07 gid dén 11 gior 30

+ Budi chiéu tir 13 gid 30 dén 17 gid

2. Cach thire thyre hién: Truc tiép tai UBND cap x4

3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

i véi cac tap thé, ca nhan 1ap duoc thanh tich dot xuét, xuét sic, thu trudng cac co
quan, don vi lién quan xét va dé nghi khen thuong ngay sau khi tap thé, ca nhan lap
duoc thanh tich dot xuat.

a. Thanh phan ho so bao gom:
- Ban dé nghi cua cac don vi thuéc UBND cép Xa.

- Béan tom tét thanh tich cia cac don vi ghi rd hanh dong, thanh tich, cong trang cua
cac tap thé hodc ca nhan dugc dé nghi khen thudng dot xuat.



b. S6 lwgng hd so: 01 bd ban chinh

4. Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc ké tir khi nhan di ho so

5. Poi twong thwe hién Thi tuc hanh chinh:

- T6 chirc

- Ca nhan

6. Co quan quyét dinh va thwe hién Thi tuc hanh chinh: UBND cap x4
7. Két qua ciia viéc thue hién Thi tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh va hién vat kém theo hoac van ban tra loi.

8. Lé phi: Khong

9. Miu bao cio thanh tich tang Gidy khen ctia Chu tich Uy ban nhan dan cép xi vé
thanh tich dot xuat (Mau 06) (Nghi dinh 39/2012/ND-CP ngay 27 thang 4 nam 2012)

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khong

11. Can cw phap ly cua Thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, Khen thuong;

- Nghi dinh s 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phu;

- Nghj dinh s 39/2012/ND-CP ngay 27 thang 4 nam 2012;

- Thong tu s6 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011 cia B Noi1 vy;

- Quyét dinh s6 34/2012/QD-UBND ngay 17/7/2012 caa UBND tinh T4y Ninh.




Madu 06: Bio cdo thanh tich tang Gidy khen ciia Chit tich Uy ban nhdn dén cap xd vé thanh tich
dot xuat.

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

‘ BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG THUONG (TRUY TANG) ......... !
(Ve thanh tich xuat sac dét xuat trong ......... )

Tén don vi hodc ca nhén, chirc vu va don vi daé nghi khen thwéng
(Ghi rd day du bang chir in thuong, khong viet tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- P6i véi don vi ghi so luge ndm thanh 1ap, co cau to chirc, tong so can b, cong chirc va vién chirc.
Chtrc nang, nhiém vu dugc giao.

- P6i v6i ca nhan ghi 13: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, ndm sinh; qué quén; noi thuong trd;
nghé nghié¢p; churc vu, don vi cong tac ...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Béo cao néu ngan, gon ndi dung thanh tich xuat sac dot xuat da dat dugc (trong chién dau, phuc vu
chién dau; phong, chong tdi pham; phong, chong bao lut; phong chong chay, nd; bao v¢ tai san cua
nha nudc; bdo v¢ tai san, tinh mang cia nhan dan ...).

THU TRUONG DON VI CAP TREN THU TRUONG PON VP’
TRUC TIEP NHAN XET, XAC NHAN (K tén, dong ddu)
(Ky, dong dau)

! Ghi hinh thirc d& nghi khen thuéng.
2 Pbi voi ca nhan: Ky, ghi 6 ho, tén va c¢6 xac nhan cia thu trudng co quan.

3 Pdi v6i ¢4 nhan: Ky, ghi 0 ho, tén va c¢6 xac nhan cia thd trudéng co quan.



III. THU TUC TANG GIAY KHEN CUA CHU TICH UY BAN NHAN DAN
CAP XA VE THANH TiCH THI PUA THEO PQT HOAC CHUYEN PDE.

1. Trinh ty thyc hién:
* Buéce 1:
- T4 chirc ndp ho so dé nghi khen thudng truc tiép tai UBND cép x4.

- Cong chic nhan ho so, ki€m tra tinh phap 1y, ndi dung hd so va lam nhiing cong
viéc sau:

+ Truong hop ho so ddy du, hop 1 thi viét Phiéu tiép nhan ho so. ‘
+ Truong hop ho so thi€u hodc khong hop 1€ thi huong dan t6 chire lam lai ho so.
- Khong duoc dé té chire phai di lai bd sung ho so qué hai 1an cho mdt vu viéc.

- Chuyén hod so cho Lanh dao UBND cép xa dé phan cong cong chirc giai quyét.
* Budc 2:

- Cong chue dugce phan cong c6 nhiém vy thim dinh, kiém tra thanh tich theo quy
dinh cua phap luat va cin cir cic vin ban quy dinh tiéu chuén cua timg phong trao thi
dua cu thé hodc tiéu chi xét thi dua cua Ban Chi dao thuc hién chuyén dé co ky lién
tich v&i Hoi dong Thi dua — Khen thudng cp xa.

Néu du tiéu chuan thi dy thao Quyét dinh trinh Chu tich UBND cap x4 khen thuong.
Néu khong du tiéu chuan thi dy thao van ban tra 16 trinh Chu tich UBND cép xa.
* Bwoc 3:

T6 chic dé nghi khen thuéng dén nhan két qua truc tiép tai UBND cip xi. Cong
chuc tra két qua lam nhiing cong viéc sau:

+ Yéu cau nguoi dén nhan két qua phai mang theo Phiéu tiép nhén ho so va Gidy gisi
thiéu ctia co quan.

+ Coéng chirc tra két qua kiém tra Phiéu tiép nhan hd so va Gidy gidi thiéu, yéu cau
nguoi nhan két qua ky nhan va trao két qua cho nguoi nhan. Luu trit phiéu ti€p nhan
vao ho so giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua: the Hai dén thir Sau (trir ngay 18)
+ Budi sang tir 07 gid dén 11 gio 30

+ Budi chiéu tir 13 gid 30 dén 17 gid

2. Cach thire thyre hién: Truc tiép tai UBND cip x4.

3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a. Thanh phén hé so bao gom:

- Ban dé nghi cua cac don vi thuoc UBND cép xa; Trudng ban chi dao hodc thuong
truc Ban chi dao thuc hién cac chuyén dé.

- Bién ban hop xét cua cap trinh.

- Ban bo céo thanh tich cua céc tap thé hodc c4 nhan duogc dé nghi khen thuéng.



b. S6 lwgng hd so: 01 bo ban chinh

4. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so.

5. Co quan quyét dinh va thwe hién Thii tuc hanh chinh: UBND cép xa
6. D6i twgng thwe hién Thi tuc hanh chinh:

T6 chitc. Cé nhén

7. Phi, 1€ phi: Khong

8. Két qua ciia viéc thure hién Thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh hanh chinh va hién vat kém theo hoac van ban tra loi.

9. Miu bao c4o thanh tich ting giéy‘kherl ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap xi vé
thanh tich thi dua theo dot, chuyén dé (Mau 07) (Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP ngay
27 thang 4 nam 2012)

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
Cin cr Quyét dinh 34/2012/QD-UBND ngay 17/7/2012 cia UBND tinh Tay Ninh.

DPdi véi chuyén dé thuc hién dai han tir 1 ndm trd 1én: Can ¢t vao qui dinh cua Van
ban huéng dan lién tich hoic huéng dan ciia Ban chi dao, trong bao céo thanh tich
cta tdp thé va ca nhan phai ghi rd cac hinh thirc d3 duoc khen thuong dbi voi mit
cong tac duoc dé nghi khen (ghi rd sd quyét dinh, ngay thang nim, ngudi ky quyét
dinh).

11. Can cw phap ly cia Thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, Khen thuong;

- Nghj dinh s 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phu;

- Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP ngay 27 thang 4 nam 2012;

- Thong tu s6 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011 ctia B6 Noi vu;

- Quyét dinh s 34/2012/QD-UBND ngay 17/7/2012 cia UBND tinh Tay Ninh.




Mau 07: Mau bao céo thanh tich dé nghi tang gidy khen ctia Chu tich Uy ban nhan déan cip xa vé
thanh tich thi dua theo dgt hoac chuyén de.

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh phé), ngay .... thang ... ndm ...

_ BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG THUONG ......... !

Tén don vi hodc c4 nhin va chirc vy, don vi daé nghi khen thuwdng
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

- B6i véi don vi: Pia diém tru s¢ chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir; co cau to chirc,
tong sO can bd, cong chirc va vién chirc; chirc nang, nhi€ém vu dugce giao.

- P6i voi ca nhan ghi 18: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, ndm sinh; qué quén; noi thuong trd;
nghé nghié¢p; churc vu, don vi cong tac ...

II. THANH TiCH PAT PUQC

B4o cao thanh tich phai can ctr vao muc tiéu (nhiém vu), cac chi tiéu vé ning suat, chat lugng, hiéu
qua ... da dugc dang ky trong dot phat dong thi dua hodc chuyén dé thi dua; cac bién phap, giai
phap dat dugc thanh tich xuat sic, mang lai hleu qua kinh té, xa hoi, din dau phong trao thi dua;
nhiing kinh nghi¢m rat ra trong dot thi dua ..

THU TRUONG DPON VI CAP TREN THU TRUONG DON VI*
TRUC TIEP NHAN XET, XAC NHAN® (K, dong ddu)
(Ky, dong dau)

! Ghi hinh thirc d& nghi khen thuéng. Chi 4p dung céc hinh thirc khen thuong thude thim quyén cta
B9, nganh, dia phuong; truong hop xudt sic, tiéu biéu mai dé nghi Thi tuéng Chinh phu tang Co
thi dua ctia Chinh phu, Bang khen ctia Thu tudng Chinh phu, truong hop dic biét xuit sic trinh Tha
tuéng Chinh phu dé nghi Chu tich nude ting Huan chuong.

2 Néu 1a tap thé hodc thu truong don vi san xuat, kinh doanh phai néu viéc thuc hién nghia vu ndp
ngén sach nha nudc; dam bao moéi truong, an toan vé sinh lao dong, an toan v¢ sinh thuc pham (céd
trich Iuc va ndi dung xac nhan ctia co quan nha nudc c¢6 tham quyén).

3 A e r A ’ s~ A \ J , A 5 5 5
Doi voi ca nhan: Ky, ghi 16 ho, tén va cé xac nhén cua thu truéng co quan.

*Péi v6i ca nhan: Ky, ghi 0 ho, tén va c¢6 xac nhan cia thd trudéng co quan.



